Serviciul Investitii — 1 post
1. Atributii specifice postului:

- Urmareste, atat din punct de vedere calitativ cit si cantitativ, conform legislatiei in vigoare, lucrarile
de investitii finantate din fonduri europene, bugetul local, bugetul national sau orice alte surse de
finantare, investitii derulate la obiectivele aflate in administrarea Primariei municipiului Hunedoara
- Monitorizeaza fazele privind Reabilitarea sistemului rutier din municipiul Hunedoara

- Participare la Tntocmirea documentatiilor necesare organizarii selectiilor de oferte de pret si licitatii
publice deschise conform legilor in vigoare;

- Intocmeste si redacteazi caiete de sarcini

- Preia proiectele depuse de proiectanti

- Pregatire documente necesare obtinere avize si acorduri pentru Certificate de Urbanism si
Autorizatii de Construire, puncte de vedere, receptii, etc;

- Redactare acte, referate de necesitate, comenzi, note de fundamentare, pentru hotarari, informari,
situatii, procese verbale, dispozitii, diverse adrese de raspuns la solicitarile unor persoane fizice sau
juridice, situatii solicitate de catre diverse institutii;

- verificare situatii lucrari in conformitate cu devizele oferta;

- raspunde de urmarirea clauzelor cuprinse in comenzi/contracte in derulare, conform sarcinilor trasate
de seful ierarhic superior;

- participare comisii inventariere;

- asigurd evidenta tuturor documentelor intrate si iesite din depozitul de arhivare, pe baza registrului
de evidenta cuvenita, atunci cand arhivarul institutiei este in concediu (de odihnd, medical, recuperari,
etc.).

—Indeplineste orice alte sarcini incredintate de ctre sefii ierarhici superiori.

Compartimentul pentru Monitorizarea Serviciilor Publice — 1 post

1. Atributii specifice postului:

— Verifica documentatiile tehnico-economice aferente obiectivelor de investitii/proiectelor de
investitii finantate din fonduri publice;

— Primeste si preia atributii din cadrul Compartimentului pentru Monitorizarea Serviciilor Publice;

- redactare acte, referate de necesitate, comenzi, note de fundamentare pentru hotaréri, informari, situatii, procese
verbale, dispozitii, diverse adrese de raspuns la solicitdrile unor persoane fizice sau juridice, situatii solicitate de
catre Consiliul Judetean, Institutia Prefectului, Inspectoratul Scolar al Judetului Hunedoara;

- participare la intocmirea documentatiilor necesare organizarii selectiilor de oferte de pret si licitatii
publice deschise conform legilor in vigoare;
- participare comisii inventariere;
- pregatire documente necesare obtinere avize si acorduri pentru Certificate de Urbanism si
Autorizatii de Construire, puncte de vedere, receptii, etc.;
- verificare situatii lucrari in conformitate cu devizele oferta.
— Intocmeste si prezinti rapoarte la proiectele de hotirari referitoare la problemele a ciror
solutionare presupune aprobarea Consiliului Local;
— Rezolva reclamatiile si sesizdrile primite de la cetateni;
- Intocmeste dari de seama statistice;
—Opereaza date cu caracter personal respectand prevederile Legii 677/2011 privind prelucrarea
datelor cu caracter personal si libera circulatie a acestor date;
—Intocmeste referate pentru aprovizionarea de materiale necesare desfasurdrii activititii serviciului;
—Raspunde de respectarea programului de lucru , a ordinii si disciplinei la locul de munca ;
—Indeplineste orice alte sarcini incredintate de ctre sefii ierarhici superiori.



