Atributii specifice postului contractual de executie vacant de Inspector, gradul I A in cadrul
Compartimentului Juridic, Resurse Umane

1. Atributii specifice postului:

- intocmeste contractele de munca/dispozitiile de incadrare pentru salariatii care au fost declarati
admisi la concursurile de ocupare a posturilor
- redacteazd referate si decizii ale directorului Clubului privind angajarea, promovarea sau
sanctionarea disciplinara a personalui Clubului;
- indosariaza fisele de post din cadrul Clubului;
- Intocmeste situatiile cerute de Primarul Municipiului Hunedoara referitoare la personalul
contractual din cadrul Clubului;

- intocmeste actele necesare pentru ocuparea prin concurs a personalului contractual din cadrul
vacante din cadrul Clubului;
-este secretar al comisiilor de concurs, respectiv al comisiilor de solutionare a contestatiilor, atunci
cand este numit prin decizie a Directorului Clubului
-colaboreaza cu celelalte servicii/birouri/compartimente in vederea Indeplinirii la timp si in mod
corespunzator a sarcinilor trasate de conducerea Clubului
- indeplineste orice alte atributii in domeniul resurse umane sau salarizarii trasate
- raspunde de legalitatea actiunilor intreprinse, de corectitudinea informatiilor furnizate, de
respectarea termenelor stabilite pentru diverse actiuni
- are obligatia de a pastra confidentialitatea datelor cu caracter personal ale angajatilor si ale
candidatilor la concursuri in vederea ocuparii unui post vacant precum si confidentialitatea asupra
activitatii serviciului in afara celor care nu sunt in contradictie cu principiul transparentei in
administratia publica
- asigura protectia datelor cu caracter personal conform reglementdrilor introduse prin
Regulamentul UE 2016/679
- raspunde de legalitatea actiunilor intreprinse, de corectitudinea informatiilor furnizate, de
respectarea termenelor stabilite pentru diverse actiuni
- are obligatia de a pastra confidentialitatea datelor cu caracter personal ale angajatilor si ale
candidatilor la concursuri in vederea ocuparii unui post vacant precum si confidentialitatea asupra
activitatii serviciului in afara celor care nu sunt in contradictie cu principiul transparentei in
administratia publica
- asigura protectia datelor cu caracter personal conform reglementdrilor introduse prin
Regulamentul UE 2016/679
- raspunde de pastrarea secretului de stat in probleme de personal si a dosarului personal;
- raspunde de pastrarea secretului de stat si de serviciu.



