Atributii specifice postului contractual de executie vacant Inspector de

specialitate, gradul I A in cadrul Compartimentului Financiar -Contabilitate din cadrul

Clubului Sportiv Hunedoara

Scopul principal al postului: intocmirea documentelor financiar- contabile specifice
Conditii specifice pentru ocuparea postului:

1.

e A

Studii de spcialitate: absolvent al invatamantului superior economic de specialitate
Perfectionari/specializari: in domeniu

Cunostinte de operare/programare pe calculator (necesitate si nivel): este cazul

Limbi strdine (necesitate si nivel) de cunoastere: este cazul

Abilitati, calitati si aptitudini necesare: conform sarcinilor de serviciu

Cerinte specifice: studii superioare

Vechimea in specialitatea necesara: minimum 6 ani si 6 luni

Competenta manageriala (cunostinte de management, calitati si aptitudini menegeriale): nu
este cazul

Atributii specifice postului:

organizeaza, indruma, conduce, controleaza si raspunde de desfasurarea in mod eficient a
activitatii financiar- contabile a unitatii Tn conformitate cu dispozitiile legale in vigoare;
asigura organizare si gestionarea in mod eficient a integritatii intregului patrimoniu al
societdtii In conformitate cu dispozitiile legale in vigoare si normele sau reglementarile
interne;

organizeaza si coordoneaza contabilitatea operatiilor de capital, contabilitatea imobilizarilor,
contabilitatea stocurilor, contabilitatea tertilor, trezoreriei, contabilitatea cheltuielilor,
veniturilor si rezultatelor, contabilitatea angajamentelor si a altor elemente patrimoniale,
contabilitatea de gestiune In conformitate cu legislatia in vigoare;

urmareste respectarea principiilor contabile i ale evaludrii patrimoniului (prudentei,
permanentei metodelor, continuitdtii activitatii, independentei exercitiului, intangibilitatii
bilantului de deschidere, necompensarii);

raspunde de consemnarea corectd si la timp, In scris, in momentul efectuarii ei in
documenete justificative a oricarei operatii care afecteazd patrimoniul unitdtii si de
inregistrarea cronologica si sistematica in evidenta contabila a documentelor justificative in
conformitate cu prevederile legale in vigoare;

raspunde de stabilirea corecta a documentelor care se intocmesc si de circuitul lor in cadrul
unitatii. Pe document se va trece in mod obligatoriu numele, prenumele si functia celui care
il intocmeste, semneaza si raspunde de realitatea datelor trecute in acestea;

organizeaza si participa la Intocmirea lucrarilor de inchidere a exercitiului financiar-contabil,
raspunde de evidenta formularelor cu regim special;

organizeaza controlul asupra operattiilor patrimoniale;

raspunde de respectarea disciplinei de casd, a regulamentului operational de casd si a
celorlalate dispozitii privind oprattiunile de numerar, efectuand personal sau prin alta
persoana imputernicita, cel putin lunar si inopinant, controlul casieriei, atat sub aspectul
existentei faptice a valorilor banesti, cat si sub aspectul securitdtii acestuia;

asigura si raspunde de indeplinirea la termen a obligatiilor unitatii fatd de bugetul statului si
terti, in conformitate cu dispozitiile legale n vigoare;

supervizeaza implementarea procedurilor de contabilitate cu ajutorul programului
informational;

supravegheaza reconcilierea si inchiderea conturilor;

asigura si raspunde de elaborarea balantei de verificare la termenele stabilite de legislatia in
vigoare;

efectueaza analiza financiar-conitabila pe baza de bilant si transmiterea acesteia la
ordonatorul principal de credite.



