LISTA DOCUMENTELOR PRODUSE SI/SAU GESTIONATE DE STRUCTURILE
PROPRII DE ACTIVITATE

v" Note, documente elaborate si expediate (corespondenta)
v Registre de intrare — iesire documente

v Condici de predare — primire corespondenta

v" Rapoarte

v Registre intocmite Tn conformitate cu legislatia Tn vigoare

v Instrumente de prezentare si motivare proiecte de hotarare — raport la proiectul de
hotarare, expunere de motive la proiectul de hotarare

v" Memorandumuri

v" Petitii si raspunsuri la petitii

v Adrese catre alte institutii

v Note de corespondenta interna

v Notificari/somatii

v Dispozitii ale primarului

v Hotarari ale Consiliului local

v Procese verbale de sedintd/minuta sedintei

v" Puncte de vedere, avize

v" Fise ale posturilor

v Rapoarte de evaluare a activitatii personalului
v Condici de prezenta

v Procese verbale de predare — primire

v" Documente financiar — contabile potrivit legislatiei in vigoare

v Proiectul anual de buget




Bugetul anual aprobat de Consiliul local pe surse de finantare, pe structura clasificatiei
bugetare si programe

Bilantul contabil (executia bugetara anuald) si anexele aferente
Programul anual al achizitiilor publice

Situatii privind actualizarea inventarelor bunurilor

Raport privind activitatea de control financiar preventiv
Proceduri de sistem/proceduri operationale

Fise de inventar

Documentatii achizitii publice

Documentatii certificat de urbanism/autorizatie de construire
Documentatii vize/autorizatii de functionare

Autorizatii de transport pentru executarea serviciului public de transport public de
persoane in regim taxi

Acorduri pentru realizare lucrari pe domeniul public/privat al municipiului Hunedoara

Acorduri pentru 1inchiriere/concesionare domeniul public/privat al municipiului
Hunedoara

Referate de necesitate

Dosare juridice aflate pe rolul instantelor judecatoresti
Ordine de deplasare

Dosare profesionale ale angajatilor

Dosare de pensionare

Adeverinte

Certificate

Comunicate de presa, informari, precizari, drepturi la replica
Acte administrative cu caracter individual

Documente de arhiva




