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1. Lista responsabililor cu elaborarea, verificarea si aprobarea editiei sau dupa caz, a reviziei in
cadrul editiei procedurii operationale

Elemente Numele si Functia Data Semnatura

privind prenumele

responsabilii/

operatiunea

1 2 3 4 5
1.1. Elaborat Greavu Radu Vasile Consilier Achizitii | 15.01.2024
Ciprian Publice

1.2. Verificat Puisoru Claudia Mioara | Sef SAP 15.01.2024
1.3 Aprobat Popa Mircea Marcel Presedinte SCIM | 15.01.2024~

2.Situatia editiilor si a reviziilor in cadrul editiilor procedurii operationale

- Componenta Data de la care se
Editia/ .. . - . s
Fovizia i revizuita Modalitatea reviziei ap.ll-caE preved(frfltf
e editiei sau reviziei
cadrul editiei i
editiei
1 2 3 4
Editia 1
2.1 Revizia 0 Legislatie Modificare si completare legislatie 01.02.2017
2.2. Revizia 1 Legislatie Modificare si completare legislatie; 01.03.2017
: modificare titulatura birou
23 Revizia 2 Modificare Modificare si completare legislatie 07.02.2020
organizatorica si
legislative
2.4 Revizia 3 Modificare Modificare si completare legislatie 19.03.2021
organizatorica si prin Ordonanta de urgenta nr.
legislativa 114/2020 privind modificarea si
completarea unor acte normative cu
impact in domeniul achizitiilor
publice si modificare pozitie in
organigrama
Editia 2
2.5 Revizia 0 Legislatie Modificarea si completarea 03.01.2022
legislatiei de achizitii publice;
schimbare echipa SCIM
2.6 Revizia 1 Legislatie Modificarea si completarea Legii 21.02.2023
98/2016 privind achizitiile publice
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2.7 Revizia 2 Legislatie Modificarea si completarea
normelor de aplicare metodologice
de aplicare a prevederilor
referitoare la atribuirea contractului
de achizitie publicd/acordului-cadru
din Legea nr. 98/2016 privind
achizitiile publice prin HG
336/2023
2.8 Revizia 3 Modificare Modificare organizatorica si
organizatorica si actualizare praguri
completare
legislatie

3. Lista cuprizand persoanele la care se difuzeaza editia sau, dupa caz, revizia din cadrul editiei
procedurii operationale

Scopul Ixem Data
>eOpu plar | Compartiment Functia [Nume si prenume . . .. |Semnitura
difuzarii - primirii
1 2 3 4 5 6 7
3.1.| aplicare Toate 15.01.2024
1 compartimentele
functionale din
UAT
3.2.| informare 1 Preseding SCIM | Vicepiimar Popa Mircea 15.0_(1’.20 §
Marcel \
3.3.| informare Director 15.01,2024
1 Secretar SCIM ex.ecutfv Albu M.argareta
Directia Marinela
Patrimoniu
3.4.| evidenta p. Sef Puisoru Mioara | 15.01.2024
SAP .. .
serviciu Claudia
3.5.| arhivare p. Sef Puisoru Mioara | 15.01.2024
SAP .. 3
serviciu Claudia

4. Scopul procedurii operationale

4.1. Scopul prezentei proceduri operationale este de asigurare a cadrului legal necesar pentru atribuirea
contractelor de achizitie publica/ acorduri-cadru prin procedura de Licitatie deschisa in conditiile
prevazute la art. 7 alin (1) din Legea 98/ 2016 privind achizitiile publice, care mentioneza ca
autoritatea contractanta are obligatia publicérii unui anunt de participare si/sau de atribuire in Jurnalul
Oficial al Uniunii Europene in cazul achizitiilor a céror valoare estimaté, fara TVA, este egald sau mai
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mare decdt urmitoarele praguri valorice: 27.334.460 lei, pentru contractele de achizitie
publicd/acordurile-cadru de lucrari; 1.090.812 lei, pentru contractele de achizitii publice/acordurile-
cadru de produse si de servicii atribuite de consiliul judetean, consiliul local, Consiliul General al
Municipiului Bucuresti, precum si de institutiile publice aflate in subordinea acestora;

4.2. Asigurd continuitatea activitatii, inclusiv in conditii de fluctuatie a personalului; Asigurad
continuitatea activitétii, inclusiv in conditii de fluctuatie a personalului, concedii medicale, concedii de
odihna, concediu pentru cresterea si ingrijirea copilului prin delegarea sarcinilor si conform fisei
postului.

4.3. Sprijind Auditul si Controlul intern/ sau alte organisme abilitate in actiuni de auditare si control,
iar pe manager, in luarea deciziei.

4.4. Autocontrolul se efectueazad de cétre personalul din cadrul serviciului. Autoverificarea modului de
intocmire a documentelor se efectueaza prin verificarea respectdrii legislatiei in vigoare a
regulamentului si procedurilor aplicabile acestei activitdti. Fiecare responsabil de achizitie raspunde de
respectarea prevederilor legale si aplicabile achizitiilor efectuate.

S. Domeniul de aplicare a procedurii operationale

5.1 Se aplicd de catre persoanele desemnate ca responsabili de achizitie din cadrul Serviciul Achizitii
Publice avéand rolul de a asigura pregatirea, lansarea si atribuirea contractelor de achizitie publica,
pentru bunuri, servicii si/sau lucrari, in concordanta cu programele finantate de la buget local, buget
de stat si/sau cu finantare europeana.

5.2. Procedura se aplica ori de cate ori se impune pe parcursul unui an bugetar. Se aplica in folosul
tuturor compartimentelor functionale din UAT.

5.3. Autoritatea contractanta are obligatia de a achizitiona produse/servicii/lucrari prin Licitatie
deschisa, in cazul in care valoarea estimata a achizitiei, fara TVA, este mai mare decat pragurile
valorice prevazute la art 7 alin (1) in Legea 98/2016 privind achizitiile publice:

a) 27.334.460 lei (5.538.000 EUR), pentru contractele de achizitie publicd/acordurile-cadru de
lucriri;

b) 1.090.812 lei (221.000 EUR), pentru contractele de achizitii publice/acordurile-cadru de produse si
de servicii atribuite de consiliul judetean, consiliul local, Consiliul General al Municipiului Bucuresti,
precum si de institutiile publice aflate In subordinea acestora;

Exceptie

In cazul in care autoritatea contractantd a hotirat ca ahizitia si se faci pe loturi si in cadrul
respectivelor loturi pot fi identificate unul sau mai multe loturi care indeplinesc in mod cumulativ
urmitoarele conditii:

Conditia 1) valoarea estimata, fard TVA, a lotului respectiv este mai micd de 394.864 lei (80.000
EUR), in cazul achizitiei de produse sau servicii, sau mai mica de 4.935.800 lei (1.000.000 EUR), in
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cazul achizitiei de lucrari;

Conditia 2) valoarea cumulati a loturilor pentru care este indeplinitd conditia prevdzuta mai sus si care
sunt sau au fost atribuite in temeiul prezentului articol nu depaseste 20% din valoarea globala a tuturor
loturilor in care a fost Tmpértita lucrarea avutd in vedere, achizitia de produse similare ori serviciile
avute in vedere, autoritatea contractanta poate aplica: procedura simplificatad pentru respectivele loturi,
sau achizitia directa, dupa caz;

5.4. Autoritatea contractanta are obligatia publicarii unui anunt de participare in Jurnalul Oficial al
Uniunii Europene in conditiile specificate la 5.3.

Nota:

Conf art. 8 alin 1 din Legea 98/2016 Pragurile valorice previzute la art. 7 alin. (1), precum si
orice praguri se modifica de citre Comisia Europeani conform regulilor si procedurilor
corespunzatoare prevazute la art. 6 din Directiva 2014/24/UE a Parlamentului European si a
Consiliului din 26 februarie 2014 privind achizitiile publice si de abrogare a Directivei
2004/18/CE.

Acest lucru nu impune si revizurea procedurii de achizitie in cazul modificarii pragurilor mentionate in
prezenta procedura, acestea se vor actualiza automat si vor fi aplicate conform legislatiei in vigoare.

5.4. Agentia Nationald de Achizitii Publice, denumita in continuare ANAP, publica pe pagina sa de
internet pragurile valorice stabilite de cdtre Comisia Europeand conform regulilor si procedurilor
corespunzitoare prevazute la art. 6 din Directiva 2014/24/UE, la data intrarii in vigoare a acestora.

5.5. Prodecura operationald se aplica la nivelul S.A.P. pentru toate compartimentele functionale din
cadrul UAT.

6. Documente de referinta

6.1. Reglementari internationale

- Directiva 2014/24/UE a Parlamentului European si a Consiliului din 26 februarie 2014 privind
achizitiile publice si de abrogare a Directivei 2004/18/CE (inclusiv achizitii electronice);

-DIRECTIVA 2007/66/CE A PARLAMENTULUI EUROPEAN S$I A CONSILIULUI din 11
decembrie 2007 de modificare a Directivelor 89/665/CEE si 92/13/CEE ale Consiliului in ceea ce
priveste ameliorarea eficacitatii cdilor de atac in materie de atribuire a contractelor;

-Regulamentul (CE) nr.213 al Comisiei din 28 noiembrie 2007 de modificare a Regulamentului (CE)
nr. 2195/2002 al Parlamentului European si al Consiliului privind Vocabularul comun privind
achizitiile publice (CPV) si a Directivelor 2004/17/CE si 2004/18/CE ale Parlamentului European si
ale Consiliului in ceea ce priveste procedurile de achizitii publice, in ceea ce priveste revizuirea CPV;
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-Regulamente delegate (UE) nr 2021/1950, nr. 2021/1951, nr.2021/1953 ale Comisiei Europene de
modificarea a Directivelor 2009/81/CE, 2014/23/UE, 2014/23/UE, 2014/24/UE si 2014/25/UE ale
Parlamentului European si ale Consiliului, privitor la cuantumul noilor praguri valorice aplicabile in
cadrul procedurilor de achizitie publica la nivel national.

6.2. Legislatie primara

- Legea 98/2016 privind achizitiile publice, cu modificarile si completarile ulterioare;

- Hotararea Guvernului nr 395/2016 pentru aprobarea Normelor Metodologice de aplicare a
prevederilor referitoare la atribuirea contractului de achizitie publica/ acordului-cadru din Legea nr
98/2016 privind achizitiile publice, cu modificarile si completarile ulterioare;

- Legea nr. 101/2016 privind remediile si cdile de atac in materie de atribuire a contractelor de
achizitie publicd, a contractelor sectoriale §i a contractelor de concesiune de lucrari si concesiune de
servicii, precum si pentru organizarea si functionarea Consiliului National de Solutionare a
Contestatiilor;

6.3. Legislatie secundara
- Ordinul ANAP privind aprobarea formularelor standard ale proceselor-verbale intermediare de
evaluare aferente procedurilor de atribuire a contractelor/acordurilor-cadru de achizitie publica, a
contractelor/acordurilor-cadru sectoriale si a contractelor de concesiune de lucriri si concesiune de
servicii ;
- Instructiuni ANAP, publicate pe site-ul www.anap.ro;

6.4. Alte documente, inclusiv reglementéri interne ale entititii publice
- Regulament de ordine interioar;
- Fisa postului;
- Procedura aplicabila;

7. Definitii si abrevieri ale termenilor utilizati in procedura operationala

7.1. Definitii ale termenilor

Nr | Termenul Definitia si/sau, daci este cazul, actul care defineste termenul
crt

1. | Licitatie deschisa Autoritatea contractanta are obligatia de a achizitiona produse/
servicii/lucrari prin Licitatie deschisa, si de a publica un anunt de
participare in JOUE, in cazul in care valoarea estimate a achizitiei, fara
TVA, este mai mare decat pragurile valorice prevazute la art 7 alin (1) in
Legea 98/2016 privind achizitiile publice:

a) 27.334.460 lei (5.538.000 EUR), pentru contractele de achizitie
publicd/acordurile-cadru de lucrari;
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b) 1.090.812 lei (221.000 EUR), pentru contractele de achizitii
publice/acordurile-cadru de produse si de servicii atribuite de consiliul

judetean, consiliul local, Consiliul General al Municipiului Bucuresti,

precum si de institutiile publice aflate in subordinea acestora;

2. | Autoritate
contractanta

Au calitatea de autoritate contractanta in sensul prezentei legi:

a) autoritafile si institufiile publice centrale sau locale, precum si
structurile din componenta acestora care au delegatd calitatea de
ordonator de credite si care au stabilite competente In domeniul
achizitiilor publice;

b) organismele de drept public;

¢) asocierile formate de una sau mai multe autoritafi contractante
dintre cele prevazute la lit. a) sau b).

(2) Prin organisme de drept public in sensul alin. (1) lit. b) se intelege
orice entitati, altele decat cele prevazute la alin. (1) lit. a) care,
indiferent de forma de constituire sau organizare, Indeplinesc in mod
cumulativ urmitoarele conditii:

a) sunt infiintate pentru a satisface nevoi de interes general, farda
caracter comercial sau industrial;

b) au personalitate juridica;

¢) sunt finantate, in majoritate, de cétre entititi dintre cele prevazute la
alin. (1) lit. a) sau de catre alte organisme de drept public ori se afla in
subordinea, sub autoritatea sau in coordonarea ori controlul unei entitati
dintre cele previzute la alin. (1) lit. a) sau ale unui alt organism de drept
public ori mai mult de jumitate din membrii consiliului de
administratie/organului de conducere sau de supraveghere sunt numiti
de citre o entitate dintre cele prevazute la alin. (1) lit. a) ori de cétre un
alt organism de drept public.

(3) Se considera cd nevoile de interes general, prevazute la alin. (2) lit.

a), au caracter industrial sau comercial, dacd entitatea infiintata, in

conditiile legii, de cétre o autoritate contractantd indeplineste in mod

cumulativ urmitoarele conditii:

a) functioneazi in conditii normale de piata;

b) urmareste obfinerea unui profit;

¢) suporta pierderile care rezultd din exercitarea activitatii sale.

3. | Acord-cadru

Acordul incheiat in formd scrisd intre una sau mai multe autoritéfi
contractante si unul ori mai mulfi operatori economici care are ca obiect
stabilirea termenilor si conditiilor care guverneaza contractele de achizitie
publicd ce urmeazi a fi atribuite intr-o anumitd perioada, in special in
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ceea ce priveste pretul si, dupa caz, cantitatile avute in vedere.

Contract de
achizitie publica

Contractul cu titlu oneros, asimilat, potrivit legii, actului administrativ,
incheiat in scris intre unul sau mai mulfi operatori economici $i una ori
mai multe autoritafi contractante, care are ca obiect executia de lucrari,
furnizarea de produse sau prestarea de servicii.

Contract de Contractul de achizitie publica care are ca obiect:
achizitie publica -fie exclusiv executia; fie atit proiectarea, cat si executia de lucrari
de lucrari in legdturd cu una dintre activitatile prevazute in anexa nr. 1;
-fie exclusiv executia, fie atdt proiectarea, cat si execufia unei
lucriéri;
-fie realizarea, prin orice mijloace, a unei lucrari care corespunde
cerintelor stabilite de autoritatea contractantd care exerciti o
influentd determinantd asupra tipului sau proiectarii lucrarii;
Contract de Contractul de achizitie publica care are ca obiect:
achizitie publica -achizitia de produse prin cumpérare, inclusiv cu plata in rate,
de produse inchiriere, leasing cu sau fard optiune de cumpérare ori prin orice
alte modalitati contractuale in temeiul cirora autoritatea contractanta
beneficiazd de aceste produse, indiferent dacd dobandeste sau nu
proprietatea asupra acestora;
-contractul de achizitie publica de produse poate include, cu titlu
accesoriu, lucriri ori operatiuni de amplasare si de instalare;
Contract de Contractul de achizitie publica care are ca obiect:
achizitie publica -prestarea de servicii, altele decadt cele care fac obiectul unui
de servicii contract de achizifie publicé de lucrari potrivit lit. m), art 3 din Legea

98/2016.

Documentatia de
atribuire

Documentul achizitiei care cuprinde cerintele, criteriile, regulile si alte
informatii necesare pentru a asigura operatorilor economici o informare
completd, corectd si explicitd cu privire la cerinte sau elemente ale
achizitiei, obiectul contractului si modul de desfasurare a procedurii de
atribuire, inclusiv specificatiile tehnice ori documentul descriptiv,
conditiile contractuale propuse, formatele de prezentare a documentelor
de catre candidati/ofertanti, informatiile privind obligatiile generale
aplicabile

Oferta

Actul juridic prin care operatorul economic isi manifestd vointa de a se
angaja din punct de vedere juridic intr-un contract de achiziie publica.
Oferta cuprinde propunerea financiard, propunerea tehnicd, precum si alte
documente stabilite prin documentatia de atribuire
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10. | Sistemul electronic
de achizitii publice

(SEAP/SICAP)

Sistemul informatic de utilitate publica, accesibil prin internet la o adresa
dedicatd, utilizat in scopul aplicdrii prin mijloace electronice a
procedurilor de atribuire si in scopul publicérii anunfurilor la nivel
national.

11. | Specificatii tehnice

Cerinte, prescriptii, caracteristici de naturd tehnicd ce permit fiecérui
produs, serviciu sau lucrare si fie descris, in mod obiectiv, intr-o maniera
corespunzitoare indeplinirii necesitatii autoritatii contractante.

7.2. Abrevieri ale termenilor

Nr. Abrevierea Termenul abreviat
Crt.
1 SEAP/SICAP |Sistem Electronic de Achizitii Publice/Sistemul Informatic Centralizat de
Achizitii Publice
2 |CVP Common Procurement Vocabulary (nomenclator coduri)
3 |ANAP Agentia Nationala de Achizitii Publice
4 |DUAE Documentul Unic European de Achizitii
5 |JOUE Jurnalul Oficial al Uniunii Europene
6 |PMHD Priméaria Municipiului Hunedoara
7 |HCL Hotéréare a Consiliului Local
8 |PAAP Programul anual al achizitiilor publice
9 |AP Achizitie publica
10 |S.A.P. Serviciul Achizitii Publice
11 |SBFC Serviciul Buget Finante Contabilitate
12 |PV Proces verbal
13 |Oper. econ Operator economic
14 |P.O. Procedura operationala
15 |P.C. Procedura calitate
16 |F Formular
17 R Registru
18 |E Elaborare
19 |V Verificare
20 |A Aprobare
21 |Ap. Aplicare
22 |Ah. Arhivare
23 |Av. Avizare
24 |Ev Evalueaza
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8. DESCRIEREA PROCEDURII OPERATIONALE

Descrierea procedurilor

8.1.Generalitati

Cadrul legal de realizare si desfasurare a licitatiei deschise pentru atribuirea contractelor de achizitie
publicéd/acordurilor — cadru care privesc achizitii publice a céror valoare estimati (fara TVA) este mai
mare sau egald cu pragurile prevdzute la art. 7 alin. (1) este reglementat de art. 69 din Legea nr.
98/2016 privind achizitii publice:

., Art 69 - (1) Autoritatea contractantd atribuie contractele de achizitie publicd/acordurile-cadru, in
cazul in care valoarea estimatd este mai mare sau egald cu pragurile valorice previzute la art. 7
alin. (1), prin aplicarea procedurilor de licitatie deschisd sau licitatie restrinsd. “

Licitatia deschisa _intr-o singura etapa obligatorie

AC are dreptul de a decide organizarea unei etape finale de licitatie electronica, caz in care are
obligatia de a preciza aceasta decizie in anuntul de participare si in documentatia de atribuire.
AC poate aplica toate sau oricare dintre criteriile de calificare si selectie, care se folosesc la toate

procedurile, asa cum sunt ele prevazute in Cap IV, Sectiunea 6 din Legea 98/2016, respectiv:

Criteriile de calificare si selectie pot viza cerinte privind:
a) motive de excludere a candidatului/ofertantului;
b) capacitatea de exercitare a activitatii profesionale;

Criterii privind capacitatea fac referire la:
a) capacitatea de exercitare a activitatii profesionale;
b) situatia economici si financiari;
c) capacitatea tehnica si profesionala.

Motivele de excludere reprezintd acele circumstante in care un operator economic trebuie sa fie
exclus din procedura de achizitie. Atunci cdnd deruleazd o procedura de achizitii autoritatea
contractanta trebuie sd excludad din procedura toti operatorii economici care incalcd sau au incilcat
legea sau care au demonstrat un comportament neprofesional. Legea nr. 98/2016 privind achizitiile
publice, cu modificérile si completérile ulterioare, defineste o serie de motive de excludere care sunt
obligatorii.

Criteriile de calificare privind capacitatea au ca scop demonstrarea potentialului tehnic, financiar si
organizatoric al fiecarui operator economic participant la procedurs, potential care trebuie sa reflecte
posibilitatea concreta a acestuia de a indeplini contractul/acordul-cadru si de a rezolva eventualele
dificultati legate de indeplinirea acestuia, in cazul in care oferta sa va fi declarata céastigétoare.
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Criteriile de selectie au ca scop selectarea candidatilor cu cea mai mare capacitate economici si
financiara, tehnicd si/sau profesionald dintre operatorii economici care au depus o solicitare de
participare in cazul aplicarii procedurilor de atribuire ce se desfdsoard in mai multe etape.

Licitatia deschisd se inifiazd prin transmiterea spre publicare a unui anunt de participare, cu
publicarea acestuia in JOUE ( Jurnalul Oficial al Uniunii Europene) si la nivel national, prin care AC
solicita operatorilor economici depunerea de oferte.

In cadrul procedurii de licitatie deschisa orice operator economic are dreptul de a depune oferta in
urma publicarii anuntului de participare.

Perioada cuprinsa intre data transmiterii anuntului de participare spre publicare in Jurnalul Oficial al
Uniunii Europene si data-limitd de depunere a ofertelor este de cel putin 35 de zile. Acest termen
poate fi micsorat in urmatoarele cazuri:

1. AC are dreptul de a reduce cu 5 zile perioada pentru depunerea ofertelor (cele 35 zile) in cazul
in care accepti depunerea ofertelor prin mijloace electronice, in conditiile prezentei legi. Noua
perioada cuprinsd intre data transmiterii anunfului de participare spre publicare in Jurnalul Oficial al
Uniunii Europene si data-limita de depunere a ofertelor este in acest caz de 30 zile.

2. In cazul in care AC a publicat un anunt de intentie referitor la contractul de achizitie publica ce
urmeaza sa fie atribuit, care confera dreptul de a scurta termenul la cel putin 15 zile dacd sunt
indeplinite in mod cumulativ urmétoarele conditii:

a) anuntul de intentie a inclus toate informatiile necesare pentru anunful de participare, in
masura in care informatiile respective erau disponibile in momentul publicarii anuntului de
intentie;

b)  anuntul de intentie a fost transmis spre publicare cu o perioadd cuprinsa intre 35 de zile
si 12 luni inainte de data transmiterii anunfului de participare;

3. In cazul in care o situatie de urgentd, demonstrati in mod corespunzitor de citre AC face
imposibil de respectat perioada de 35 zile, AC poate stabili o perioadd redusd pentru depunerea
ofertelor, care nu poate fi mai micd de 15 zile de la data transmiterii spre publicare a anuntului de
participare.

Procedura de licitatie deschisa este demaratd prin transmiterea spre publicare a unui anung de
participare prin care se solicitd operatorilor economici sa-ti depuna oferta. Aplicarea procedurii se face
de reguld prin mijloace electronice situatie in care numai operatorii economici inregistrati in S.E.A.P.
pot depune oferta.
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Etape procedurale

Etape procedurale E.1.
Transmitere anunt de
participare spre
publicare, insotit de
documentatia de
atribuire.

E.2

A.N.A.P. evalueaza
documentatia de atribuire
daca procedura de atribuire a
fost selectata si inclusa in
programul de verificare. in
urma controlului ex ante
A.N.A.P. are obligatia ca in
termen de 2 zile lucritoare
de la data incarcarii
anunfului in SEAP: a) fie sa
emita catre operatorul SEAP
acceptul de publicare pentru
anunful respectiv; b) fie sa
respinga publicarea
anunfului, caz in care emite
autoritétii contractante aviz
conform conditionat

E.3

Publicare anunt de
participare in
J.O.U.Esi S.E.A.P;

E. 4

Solicitare
clarificari/raspuns
la solicitdrile de
clarificari (daca
este cazul);

E.5

Depunere oferte. Daca
nu se depune nicio
ofertd, procedura se
anuleaza si se publica
anunt referitor la
anularea procedurii;

E. 6.

Evaluarea ofertelor. nu sunt
depuse oferte admisibile,
procedura se anuleaza
publicandu-se un anunt
privind anularea procedurii.

E.7

Daca sunt
identificate oferte
admisibile/acceptabi
le/conforme este
aplicat criteriul de
atribuire.

E.8
Stabilirea
rezultatului
procedurii

E.9. Comunizarea
rezultatului procedurii
cu precizarea termenelor
in care se pot depune
contestatii

E.10 Semnarea
contractului/acordului cadru

E.11 - Publicarea
anuntului de
atribuire.

E.12. Finalizarea
dosarului

Operatorul economic are obligatia de a transmite oferta si de a complete DUAE direct in SEAP, numai
pana la data si ora limita de depunere a ofertelor previzute in anuntul de participare in SEAP.

AC va utiliza modelele de proces verbal consemnate in Ordinul nr. 1170/2021 privind aprobarea
formularelor standard ale proceselor-verbale intermediare de evaluare aferente procedurilor de
atribuire a contractelor/acordurilor-cadru de achizitie publicd, a contractelor/acordurilor-cadru

sectoriale si a contractelor de concesiune de lucrari si concesiune de servicii.
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A

Autoritatea contractantd are obligatia de a publica in cel mult o zi lucriatoare de la vizualizarea
ofertelor depuse in SEAP, Procesul verbal de vizualizare semnat electronic cu semnatura electronica
extinsa la categoria Lista procese verbale, rapoarte intermediare si finale; se actioneaza butonul
,,2Adauga” si se selecteaza Adaugare Proces verbal.

In cazul exceptionale in care depunerea ofertei se face la sediul AC, in cadrul sedintei de deschidere a
ofertelor nu este permisa respingerea vreunei oferte, cu exceptia celor pentru care nu a fost prezentata
dovada constituirii garanfiei de participare. Orice ofertant are dreptul de a participa la sedinta de
deschidere a ofertelor.

Sedinta de deschidere se finalizeaza printr-un proces-verbal semnat de membrii comisiei de evaluare i
de reprezentantii legali/imputerniciti ai operatorilor economici prezenti la sedinta (daca a fost cazul), in
care se consemneazid modul de desfiasurare a sedintei respective, aspectele formale constatate la
deschiderea ofertelor, elementele principale ale fiecdrei oferte, consemnandu-se totodatid in lista
documentelor depuse de fiecare operator economic in parte.

Evaluarea ofertelor se face in sedinte comune sau individual de membrii comisiei de evaluare numita
de conducatorul unitatii.

Pe parcursul procesului de evaluare comisia de evaluare poate solicita ofertantilor clarificari/
completari la documentele depuse prin adrese semnate de presedintele comisiei de evaluare si
publicate in SEAP cu semnatura electronica extinsa.

Comisia de evaluare are obligatia, in urma finalizérii fiecareia dintre fazele procesului de achizitie,
respectiv: faza de evaluare documente de calificare si selectie, faza de evaluare propuneri tehnice, faza
de evaluare financiara si evaluarea a documentelor justificative DUAE, sé introduca in SEAP/SICAP
rezultatul Admis/Respins si s comunice (optional), motivele de respingere, in SICAP, ofertantilor
respinsi in decursul evaluarii;

In cazul in care dupa intocmirea clasamentului, ofertantul clasat pe primul loc nu demonstrazi in mod
corespunzitor indeplinirea integrald a tuturor criteriilor de calificare, asa cum au fost declarate in
DUAE, autoritatea contractantd va solicita ofertantului clasat pe locul urmitor si depund toate
documentele justificative.

Comisia de evaluare are obligatia de a intocmi raportul procedurii care se aprobd de cétre conducéatorul
autoritatii contractante. Acest raport se introduce in SEAP / SICAP, la categoria Lista procese verbale,
rapoarte intermediare si finale; se actioneaza butonul ,,Adauga” si se selecteaza Adaugare PV/Raport
intermediar/Raport final ; documentul se semneaza electronic si apoi se adauga;

Dupa aprobarea raportului procedurii de atribuire, autoritatea contractantd are obligatia informarii
ofertantilor. Informarea ofertantilor se face direct in SICAP, utilizand TAB-ul ,, Comunicari’; se
actioneaza butonul ,,genereaza” si se editeaza comunicarea; sistemul ofera si posibilitatea atasarii unei
comunicari scrise , semnata electronic prin care ofertantul este informat cu privire la rezultatului
procedurii;

12



PRIMARIA MUNICIPIULUI Editia IT / Revizia 3

HUNEDOARA Procedura operationala
privind Cod: P.0.-AS-09-01.4
SERVICIUL ACHIZITII Licitatia deschisa baging 13 din 36
PUBLICE e

IExemplar nr.1

Procedura de licitatie deschisa se finalizeaza prin incheierea unui contract de achizitie publica/acord-
cadru.

8.2. Documentele necesare pentru initierea, derularea si finalizarea unei proceduri de ,,Licitatie
deschisa"
(1) Documentatia de fundamentare cuprinde:

* referat de necesitate;

* nota de fundamentare (daca este cazul);

* documente care au stat la baza estimarii valorii (deviz estimativ, oferte din cercetarea

pietei, sau pe baza istorica, etc);

(2) Documentatia de atribuire cuprinde:

* DUAE completat in SEAP;

* caietul de sarcini/documentatie tehnico-economica (studiu de fezabilitate, documentatie

avizare lucrari de interventie, proiect tehnic);

* model de contract;

* modele de formulare;

(3) Documentele-suport cuprind:

* strategia de contractare;

* declaratia privind persoanele ce detin functii de decizie in cadrul autoritatii contractante,
respectiv cele cu putere de reprezentare din partea furnizorilor de servicii auxiliare achizitieli,
precum si datele de identificare ale acestora;

(4) Anunt de participare publicat in SEAP/SICAP;

(5) Anunt de participare publicat in JOUE;

(6) Erata (daca este cazul)

(7) Dispozitia de numire a comisiei de evaluare

(8) Dispozitii experti cooptati (daca este cazul)

(9) Solicitarile de clarificari la documentatia de atribuire (daca este cazul);

(10) Raspuns consolidat al AC (daca este cazul)

(11) Declaratii de confidentialitate si impartialitate ale membrilor comisiei de evaluare;

(12) Proces verbale de vizualizare, dupa caz;

(13) Oferte depuse si documente insotitoare inclusiv DUAE, daca este cazul;,

(14) Procese verbale de evaluare de evaluare tehnica, financiara, dupa caz;

(15) Raportul procedurii de atribuire si comunicarile privind rezultatul procedurii de atribuire;
(16) Contestatii, daca este cazul;

(17) Contract de achizitie publica;

(18) Anunt de atribuire publicat in SEAP/SICAP si dovada publicarii;

(19) Anunt de atribuire publicat in JOUE si dovada publicarii;

(20) Contestatiile formulate in cadrul procedurii de atribuire, insotite de deciziile motivate pronuntate
de Consiliul National de Solutionare a Contestatiilor, daca este cazul;

(21) Hotérari ale instantelor de judecata referitoare la procedura de atribuire, daca este cazul,
(22) Decizia de anulare a procedurii de atribuire.

(20) Dosarul achizitiei finalizat prin includerea documentul constatator primit.

13
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8.3 Resurse necesare

8.3.1. Resurse materiale: birouri, scaune, imprimanta, posibilitati de stocare a informatiilor,
rechizite, linii telefonice, materiale informatice, calculatoare, acces la baza de date, internet.

8.3.2. Resurse umane: personalul de executie si personal de conducere implicat;

8.3.3 Resurse financiare: prevazute anual in bugetul Municipiului Hunedoara

8.4 Mod de lucru

8.4.1 Documentatia de fundamentare
Structurile organizatorice care solicita achizitionarea de produse, servicii si lucrari necesare
desfasurarii activitatii institutiei intocmesc documentatia de fundamentare, pana la data de incepere a
procedurii de achizitie estimata in programul anual de achizitii publice.

a) Documentatia de fundamentare cuprinde:

a) Referatul de necesitate reprezinta documentul intern emis de fiecare compartiment din cadrul
autoritatii contractante, care cuprinde necesititile de produse, servicii si lucrari identificate,
valoarea estimatd a acestora, precum si informatiile de care dispun, potrivit competentelor. Este
documentul intern prin care sefii compartimentelor din cadrul Primariei Municipiului Hunedoara
solicita conducerii aprobarea achizitionarii de produse, servicii si lucrari necesare desfasurari
activitatilor specifice si cuprinde urmatoarele informatii obligatorii:

- Descrierea necesitatii de produse/servicii/lucrari;
- Fundamentarea necesitatii, respectiv cantitatea necesara ce se intentioneaza sa se
achizitioneze;
- Valoarea estimata a produselor/serviciilor /lucrarilor care urmeaza sa fie achizitionate;
- Necesitatea in contextul legislatiei in achizitii publice;
- Existenta fondurilor alocate pentru satisfacerea necesitatii si pozitia bugetara a acestora.
Referatul este intocmit si semnat de catre compartimentul beneficiar, directorul
structurii, avizat de catre directorul economic si aprobat de catre ordonatorul de credite (
in cazul delegarii atributiei, de persoana delegata);
b) Documentele care au stat la baza estimarii valorii (deviz estimativ, oferte din cercetarea
pietei sau pe baza istorica);
Documentatia de fundamentare se analizeaza de catre persoanele responsabile din cadrul SAP . Se
returneaza pentru completare sau corectare, daca este cazul.
Termenul de refacere de catre structura care a intocmit-o este de aproximativ 5 zile lucratoare de la
data returnarii, cu posibilitatea prelungirii acestul termen (in functie de complexitatea achizitiei).
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8.4.2 Documentatia de atribuire
Documentatia de atribuire este alcatuita din urmatoarele documente:

a) DUAE (completat direct in SEAP) si instructiunile cdtre ofertanti/candidati (care se
genereaza sub forma Fisei de date).

b) caietul de sarcini;

c) proiectul de contract continand clauzele contractuale obligatorii;

d) formulare si modele de documente.

Documentatiile de atribuire se intocmesc de catre persoanele responsabile din cadrul Serviciului
Achizitii Publice, precum si de catre persoanele din cadrul structurilor organizatorice care solicita
achizitionarea de produse, servicii si lucrari necesare desfasurarii activitatii (in cazul caietului de
sarcini) .

Documentatia de atribuire confine orice cerintd, criteriu, reguld si alte informatii necesare pentru a
asigura ofertantului/candidatului o informare completd, corectd si explicitd cu privire la modul de
aplicare a procedurii de atribuire.

DUAE si instructiunile catre ofertanti/candidati
Se elaboreaza de catre persoanele responsabile din cadrul Serviciul Achizitii Publice, dupa primirea
documentatiei de fundamentare completa/sau revizuita in mod corespunzator.

Instructiunile cétre ofertanti/candidati mentionate in fisa de date contin detaliile referitoare la
formalitdtile ce trebuie indeplinite in legaturd cu procedura de atribuire, modul in care operatorii
economici trebuie si structureze informatiile ce urmeazi a fi prezentate pentru a raspunde cerintelor
din anuntul de participare respectiv detalii procedurale cum ar fi precizéri privind garantiile solicitate,
modul in care trebuie intocmite i structurate propunerea tehnica si cea financiar3, criteriul de atribuire
ce urmeazi a fi aplicat, precum si termenele procedurale ce trebuie respectate si caile de atac ce pot fi
utilizate. Toate aceste informatii constituie baza pentru generarea automati de citre SEAP a anuntului

de participare.

Autoritatea contractantd are obligatia de a genera electronic DUAE completat cu informatiile
solicitate in raport cu criteriile de calificare si selectie stabilite prin documentatia de atribuire.

Autoritatea contractanta trebuie sd asigure corelatia dintre informatiile solicitate prin anuntul de
participare si cele marcate in DUAE in vederea completarii de catre operatorii economici interesati,
mentionand totodatd in documentatia de atribuire modul in care se poate accesa DUAE in vederea
completdrii de citre operatorii economici interesati. In cazul in care exista discrepante intre
informatiile prevazute in DUAE si cele prevazute in anuntul de participare, prevaleaza informatiile din
anunt, DUAE urmaénd a fi revizuit corespunzitor.

Operatorii economici au obligatia de a transmite oferta si de a completa DUAE in format
electronic si numai pana la data si ora limita stabilita pentru depunerea ofertelor, in conditiile
prevazute de art. 60 din H.G. nr. 395/2016 pentru aprobarea Normelor metodologice de aplicare a
prevederilor referitoare la atribuirea contractelor de achizitie publica/acordului cadru din Legea nr.
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98/2016 privind achizitiile publice;

Operatorii economici vor completa direct in SEAP, in sectiunea dedicatd a procedurii de
achizitie publici, DUAE-ul deja configurat de autoritatea contractants, direct din aplicatie. DUAE,
astfel completat, va putea fi vizualizat si analizat de cétre autoritatile contractante in sectiunea dedicaté
acestuia.

Autoritatea contractantd solicitd ofertantului clasat pe primul loc, documentele justificative,
care dovedesc informatiile cuprinse iIn DUAE, in termen de cel mult 5 zile lucritoare cu posibilitatea
de prelungire cu maximum 5 zile lucratoare, la solicitarea motivatd a candidatului/ofertantului
respectiv.

Caietul de sarcini

Elaborat de catre persoanele din cadrul structurilor organizatorice care solicita achizitionarea de

produse, servicii si lucrari, necesare desfasurarii activitatii, cuprinde specificatii tehnice care
reprerzinta cerinte, prescriptii, caracteristici de natura tehnica ce permit fiecarui produs, serviciu sau
lucrare sa fie descris, in mod obiectiv, astfel incat sa corespunda necesitatii autoritatii contractante.
Autoritatea contractanta prin Serviciul specializat al achizitiilor publice, sprijina compartimentele in
elaborarea caietelor de sarcini fiind utilizate modelele puse la dispozitie ANAP,
www.achizitiipublice.gov.ro , 1in sectiunea Interactivitate,,Modele de documentatii de atribuire
standardizate”.
Este interzis a se defini in caietul de sarcini specificatii tehnice care precizeaza un anumit producator, o
anumita origine sau un anumit procedeu care precizeaza un anumit producator, o anumita origine sau
un anumit procedeu care caracterizeaza produsele sau serviciile furnizate de un anumit operator
economic sau se refera la marci, brevete, tipuri, la o origine sau la o productie specifica, care ar avea
ca efect favorizarea sau eliminarea anumitor operatori economici sau produse. Cerintele minime de
ordin tehnic se definesc in caietul de sarcini astfel incat sa tina seama de cerintele de accesibilitate ale
persoanelor cu dizabilitati si de conceptul de proiectare pentru toate categoriile de utilizatori. Criteriile
de calificare si criteriiile de selectie precizate de autoritatea contractanta in caietul de sarcini si care nu
sunt prevazute in fisa de date a achizitiei/ anuntul de participare sunt considerate clauze nescrise.
Caietul de sarcini scanat va fi semnat, de catre persoanele responsabile din cadrul Serviciul Achizitii
Publice, cu semnatura electronica extinsa, bazata pe un certificat calificat, eliberat de un furnizor de
servicii de certificare acreditat si incarcat in SEAP sectiunile specifice disponibile in sistemul
informatic.

Proiectul de contract

Proiectul de contract, pentru atribuirea contractelor lucrari sau contracte de proiectare si
executie, este stabilit prin HG 1/2018 Hotdrdrea nr. 1/2018 pentru aprobarea condifiilor generale si specifice
pentru anumite categorii de contracte de achizifie aferente obiectivelor de investifii finantate din fonduri
publice;

16



PRIMARIA MUNICIPIULUI Editia I / Revizia 3

HUNEDOARA Procedura operationala
privind Cod: P.O.-AS-09-01.4
SERVICIUL ACHIZITII Licitatia deschisa paging 17 din 36
PUBLICE ol

[Exemplar nr.1

Proiectul de contract cu clauzele contractuale referitoare la garantia produselor, termen de
livrare/termen de prestare, ordin de prestate/ordin de furnizare, etc, se pune la dispozitia
compartimentului de specialitate, prin intermediul persoanelor responsabile din cadrul Serviciului
Achizitii Publice, dupa primirea documentatiei de fundamentare complete; contractul se completeaza
cu informatii minimale astfel incat sa fie in acord cu legislatia achizitiilor.

Aceste documente vor fi semnate, de catre persoanele responsabile din cadrul Servicliul
Achizitii Publice, cu semnatura electronica extinsa, bazata pe un certificat calificat, eliberat de un
furnizor de servicii de certificare acreditat si incarcat in SEAP in sectiunile specifice disponibile in
sistemul informatic.

Formulare si modele de documente

Se intocmesc de catre persoanele responsabile din cadrul SAP dupa primirea documentatiei de
fundamentare completata; Se pot utiliza formulare-cadru puse la dispozitia autoritatilor contractante de
catre ANAP, la adresa https://achizitiipublice.gov.ro/ .

Aceste documente vor fi semnate, de catre persoanele responsabile din cadrul SAP, cu semnatura
electronica extinsa, bazata pe un certificat calificat, eliberat de un furnizor de servicii de certificare
acreditat si incarcat in SEAP in sectiunile specifice disponibile in sistemul informatic.

8.4.3 Documentele-suport
Documentele suport contin:

a) declaratia privind persoanele ce detin functii de decizie in cadrul autoritatii contractante,
b) strategia de contractare.

Declaratia privind prsoanele ce detin functii de decizie
Se completeaza direct in SEAP, la sectiunea dedicata, de catre persoanele responsabile din cadrul
Serviciului Achizitii Publice dupa primirea documentatiei de fundamentare completa.
Se completeaza urmatoarele informatii:

a) numele si prenumele;

b) data si locul nasterii;

¢) domiciliul actual;

d) codul numeric personal;

e) functia pe care o detine in cadrul autoritatii contractante prin raportare la implicarea in
procesul de achizitie publica.

Strategia de contractare
Se elaboreaza de catre persoanele responsabile din cadrul Serviciului Achizitii Publice dupa
primirea documentatiei de fundamentare completa si este semnata de catre seful Serviciului de
Achizitii Publice si aprobata de catre ordonatorul de credite (in cazul delegarii atributiei, de persoana
delegata).
Este un document suport obligatoriu, document ce trebuie incarcat in SEAP odata cu
17
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documentatia de atribuire.

Acest document va fi semnat, de catre persoanele responsabile din cadrul Serviciului Achizitii
Publice, cu semnatura electronica extinsa, bazata pe un certificat calificat, eliberat de un furnizor de
servicii de certificare acreditat si incarcat in SEAP in sectiunile specifice disponibile in sistemul
informatic.

Prin intermediul strategiei de contractare se documenteaza deciziile din etapa de planificare/pregatire
a achizitiei in legatura cu:

a.)relatia dintre obiectul, constringerile asociate si complexitatea contractului, pe de o parte, si

resursele disponibile la nivel de autoritate contractantd pentru derularea activitatilor din etapele
procesului de achizitie publicd, pe de alté parte;

b) procedura de atribuire aleasd, precum si modalitdtile speciale de atribuire a contractului de
achizitie publica asociate, daca este cazul;

¢) tipul de contract propus si modalitatea de implementare a acestuia;

d) mecanismele de platd in cadrul contractului, alocarea riscurilor in cadrul acestuia, masuri de
gestionare a acestora, stabilirea penalitdtilor pentru neindeplinirea sau indeplinirea defectuoasa a
obligatiilor contractuale;

e) justificarile privind determinarea valorii estimate a contractului/acordului-cadru, precum si orice
alte elemente legate de obfinerea de beneficii pentru autoritatea contractantd si/sau indeplinirea
obiectivelor comunicate la nivelul sectorului administratiei publice in care activeazd autoritatea
contractanta;

f) justificarile privind alegerea procedurii de atribuire in situatiile prevazute la art. 69 alin. (2) - (6)
din Lege si, dupa caz, decizia de a reduce termenele in conditiile legii, decizia de a nu utiliza
impértirea pe loturi, criteriile de calificare privind capacitatea i, dupéd caz, criteriile de selectie,
criteriul de atribuire si factorii de evaluare utilizati;

g) obiectivul din strategia locald/regionald/nationald de dezvoltare la a cdrui realizare contribuie
contractul/acordul- cadru respectiv, daca este cazul,

h) orice alte elemente relevante pentru indeplinirea necesitétilor autoritatii contractante.

8.4.4 Anuntul de participare si dovada transmiterii acestuia spre publicare

Se completeaza de catre persoanele responsabile din cadrul Serviciului Achizitii Publice,
respectand formularul specific disponibil in SEAP la adresa de internet www.e-licitatie.ro

Anuntul de participare contine urmatoarele informatii relevante, care sunt importate de sistem, din
anuntul de atribuire (DF):
a) denumirea, adresa, numarul de telefon si de fax, adresa de e-mail ale autoritatii contractante;
b) tipul de contract si, daca este cazul, se precizeazi daca urmeazi si fie incheiat un acord-
cadru;
¢) denumirea produselor/serviciilor/lucrarilor care urmeaza sa fie furnizate/prestate/executate si
codul/codurile CPV;
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d) valoarea estimata;

e) cantitatea de produse care trebuie furnizata, daca este cazul;

f) sursa de finantare;

g) termenul-limita de primire a ofertelor;

h) adresa la care se transmit ofertele;

i) limba sau limbile 1n care trebuie redactate ofertele;

Jj) perioada de timp 1n care ofertantul trebuie s isi mentina oferta valabila;
k) criteriul de atribuire a contractului de achizitie publicd/acordului-cadru.

Anuntul de participare publicat in SEAP se publica automat in JOUE prin bifarea corespunzatoare in
SEAP a acestei optiuni obligatorii (daca nu este preluata automat de sistem).

8.4.5. Erata
Se completeaza de catre persoanele responsabile din cadrul Serviciului Achizitii Publice, respectand
/completand sectiunea disponibila in SEAP la adresa de internet www.e-licitatie.ro, in situatiile cand,
dupa publicarea unui anunt, intervin anumite modificari fatad de informatiile deja existente in acesta,
autoritatea contractantd transmite spre publicare un anunt de tip eratd la anunful initial, care trebuie sa
fie publicat nu mai tarziu de 3 zile lucrdtoare inainte de data stabilitd pentru depunerea ofertelor sau
cererilor de participare.

8.4.6. Dispozitia de numire a comisiei de evaluare si, dupi caz, a expertilor cooptati

Se emite de catre conducatorul institutiei, in baza unui referat intocmit de catre Seful Serviciului
Achizitii Publice. Pentru o buna analizare si evaluare a ofertelor, se numeste o comisie formata din
minim 3 membrii. Pentru fiecare membru al comisiei de evaluare se va nominaliza si un membru de

rezerva.
Comisia de evaluare are urmatoarele atributii:
a) Deschiderea ofertelor si, dupa caz, a altor documente care insotesc oferta;
b) Verificarea indeplinirii criteriilor de calificare de catre ofertanti/candidati;
c) Verificarea conformitatii propunerilor tehnice ale ofertantiilor cu prevederile caietului
de sarcini;
d) Evaluarea propunerilor tehnice ale ofertantiilor in conformitate cu criteriile de atribuire,
daca este cazul;
e) Verificarea propunerilor financiare prezentate de ofertanti, inclusiv verificarea

conformitatii cu propunerile tehnice, verificarea aritmetica, verificarea incadrarii in fondurile care
pot fi disponibilizate pentru indeplinirea contractului de achizitie publica respectiv, precum si,
daca este cazul, verificarea incadrarii acestora in situatia prevazuta la art 210 din Legea nr 98/2016
privind achizitiile publice;

f) Elaborarea solicitarilor de clarificari si /sau completari necesare in vederea evaluarii
ofertelor;
2) Stabilirea ofertelor inacceptabile si/sau neconforme si a motivelor care stau la baza

incadrarii acestora in fiecare din aceste categorii;
h) Stabilirea ofertelor admisibile;
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i) Aplicarea criteriului de atribuire si a factorilor de evaluare, astfel cum a fost prevazut in
documentatia de atribuire;
i) Stabilirea ofertei/ofertelor castigatoare sau, dupa caz, formularea propunerii de anulare
a procedurii;
k) Elaborarea proceselor-verbale aferente fiecarei sedinte, a rapoartelor intermediare
aferente fiecarei etape in cazul procedurilor cu mai multe etape si a raportului procedurii de
atribuire.

Din comisia de evaluare fac parte persoane din cadrul autoritdtii contractante, iar dupa caz si
experti cooptati, care pot participa in procesul de evaluare, expertii cooptati pot fi desemnati inca de la
inceputul procesului de evaluare sau pe parcursul acestui proces, in functie de problemele care ar putea
impune expertiza acestora, scop in care in cadrul deciziei de desemnare a expertgilor cooptati se
precizeaza atributiile si responsabilitatile specifice definute pe parcursul procesului de evaluare.

Propunerea privind cooptarea expertilor externi, respectiv necesitatea participarii acestora la procesul
de evaluare se justifici si se realizeazd prin raportare la atributiile si responsabilitdtile ce sunt
detinute/exercitate de catre acestia.

Expertii cooptati nu au drept de vot in cadrul comisiei de evaluare, nsa in indeplinirea atributiilor ce le
revin potrivit legii si a mandatului primit in baza deciziei de desemnare, precum si a competentelor
personale, acestia procedeaza la intocmirea unor rapoarte de specialitate asupra cérora isi exprima
punctul de vedere, pe baza propriei expertize pe care o detin.

Expertul cooptat este responsabil din punct de vedere profesional pentru acuratetea si realitatea
informatiilor consemnate in cadrul raportului de specialitate.

Raportul de specialitate al expertului cooptat este destinat sa faciliteze comisiei de evaluare adoptarea

deciziilor In cadrul procesului de analizd a solicitarilor de participare/ofertelor si de stabilire a
ofertei/ofertelor castigatoare.

Membrii comisiei de evaluare care nu sunt de acord cu raportul de specialitate al expertului cooptat au
obligatia de a-si prezenta punctul de vedere in scris, elaborand in acest sens o nota individuald care
devine anexi la raportul procedurii de atribuire. In cadrul acestei note se justifici in mod documentat
punctul de vedere al respectivilor membri la un nivel similar cu exigentele ce derivd din aplicarea
atributiilor membrilor comisie.

Raportul de specialitate se atagseazd la raportul procedurii de atribuire si devine parte a dosarului
achizitiei publice.

Pe parcursul desfasuririi procesului de evaluare, membrii comisiei de evaluare si expertii cooptati au
obligatia de a pastra confidentialitatea asupra confinutului ofertelor/solicitérilor de participare, precum
si asupra oricaror alte informatii prezentate de cétre candidati/ofertanti in procedura de atribuire.
Incalcarea angajamentelor referitoare la confidentialitate se sanctioneazi conform legii.

Cu exceptia sedintei de deschidere, in cazul procedurii offline, a ofertelor la care au dreptul de a

participa si alte persoane, la intrunirile comisiei de evaluare au dreptul de a participa numai membrii
acesteia si, dupa caz, expertii cooptati, precum §i persoanele imputernicite de catre ANAP.
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Membrii comisiei de evaluare §i expertii externi cooptati au obligatia de a respecta regulile de evitare a
conflictului de interese.

8.4.7. Solicitarile de clarificari si raspunsurile la solicitarile de clarificari, daca e cazul

Autoritatea contractanta asigura prin mijloace electronice, prin intermediul SEAP, accesul direct,
complet, nerestrictionat si gratuit al operatorilor economici la documentele achizitiei incepand cu data
publicarii anuntului de participare.

Orice operator economic interesat are dreptul de a solicita, prin adrese, clarificari sau informatii
suplimentare privind documentatia de atribuire in termenul prevazut in art .160 alin (1) din Legea
98/2016 privind achizitiile publice.

AC are obligatia de a raspunde in termenul stabilit conform art 160 alin (2) din Legea 98/2016 privind
achizitiile publice prin publicarea unui raspuns consolidat.

Autoritatea contractanta poate raspunde la solicitari de clarificari si in afara termenului
prevazut la art 160 din legea 98/2016, in cazul in care exista erori/neclaritati/neconcordnte ale
documentatiei de atribuire.

8.4.8. Declaratii de confidentialitate si impartialitate

Declaratii de confidentialitate si impartialitate ale membrilor comisiei de evaluare sunt documente prin
care membrii comisiei de evaluare se angajeaza pe proprie raspundere, sa pastreze confidentialitatea
asupra continutului ofertelor/solicitarilor de participare, precum si asupra oricaror altor informatii
prezentate de catre candidati/ofertanti in procedura de atribuire, si prin care confirma ca nu se afla intr-
o situatie care implica existenta unui conflict de interese.

Declaratia de confidentialitate si impartialitate trebuie semnata de membrii comisiei de evaluare, prin
grija persoanei responsabile din cadrul Serviciului Achizitii Publice, inainte de preluarea atributiilor
specifice, dupa data si ora-limita pentru depunerea solicitarilor de participare/ofertelor, si contine
urmatoarele date de identificare:

a) Numele si prenumele;

b) Data si locul nasterii;

¢) Domiciliul actual;

d) Codul numeric si personal.
In cazul in care unul dintre membrii desemnati in comisia de evaluare sau unul dintre expertii cooptati
constata ca se afla intr-o situatie de conflict de interese, atunci acesta are obligatia de a solicita de
indata inlocuirea sa din componenta comisiei respective cu o alta persoana.

Situatiile privind conflictul de interes pot fi sesizate autoritatii contractante si de catre terti. In cazul in
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care sunt sesizate astfel de situatii, autoritatea contractanta are obligatia de a verifica cele semnalate si,

daca este cazul, de a adopta masurile necesare pentru evitarea/remedierea oricaror aspecte care pot
determina aparitia unui conflict de interese.

Reguli de evitare a conflictului de interese

(1) Pe parcursul aplicarii procedurii de atribuire, autoritatea contractanta are obligatia de a lua toate
masurile necesare pentru a preveni, identifica si remedia situatiile de conflict de interese, in
scopul evitarii denaturarii concurentei si al asigurarii tratamentului egal pentru toti operatorii

economici.

(2) Prin conflict de interese se intelege orice situatie in care membrii personalului autoritatii

contractante sau ai unui furnizor de servicii de achizitie care actioneaza in numele autoritatii
contractante, care sunt implicati in desfasurarea procedurii de atribuire sau care pot influenta

rezultatul acesteia au, in mod direct sau indirect, un interes financiar, economic sau alt interes
personal, care ar putea fi perceput ca element care compromite impartialitatea ori independenta
lor in contextul procedurii de atribuire.

(3) Reprezinta situatii potential generatoare de conflict de interese orice situatii care ar putea duce
la aparitia unui conflict de interese, cum ar fi urmatoarele, cu titlu exemplificativ:

a)

b)

d)

Participarea in procesul de verificare/evaluare a solicitarilor de participare/ofertelor a
persoanelor care detin parti sociale, parti de interes, actiuni din capitalul subscris al unuia
dintre ofertanti/candidati, terti sustinatori sau subcontractanti propusi ori a persoanelor care
fac parte din consiliul de administratie/organul de conducere sau de supervizare a unuia
dintre ofertanti/candidati, terti sustinatori ori subcontractanti propusi;

Participarea in procesul de verificare/evaluare a solicitarilor de participare/ofertelor a unei
persoane care este sot/sotie, ruda sau afin, pana la gradul al doilea inclusiv, cu persoane
care fac parte din consiliul de administratie/ organul de conducere sau de supervizare a
unuia dintre ofertanti/candidati, terti sustinatori ori subcontractanti propusi;

Participarea in procesul de verificare/evaluare a solicitarilor de participare/ofertelor a unei
persoane despre care se constata sau cu privire la care exista indicii rezonabile/informatii
concrete ca poate avea, direct ori indirect, un interes personal, financiar, economic sau de
alte natura, ori se afla intr-o alta situatie de natura sa ii afecteze independenta si
impartialitatea pe parcursul procesului de evaluare;

Situatia in care ofertantul individual/ofertantul asociat/candidatul/subcontractantul
propus/tertul sustinator are drept membri in cadrul consiliului de administratie/organului de
conducere sau de supervizare si/sau are actionari ori asociati semnificativi personae care
sunt sot/sotie, ruda sau afin pana la gradul al doilea inclusiv ori care se afla in relatii
comerciale cu persoane cu functii de decizie in cadrul autoritatii contractante sau al
furnizorului de servicii de achizitie implicat in procedura de atribuire;

Situatia in care ofertantul/candidatul a nominalizat printre principalele persoane desemnate
pentru executarea contractului persoane care sunt sot/sotie, ruda sau afin pana la gradul al
doilea inclusiv ori care se afla in relatii comerciale cu persoane cu functii de decizie in
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cadrul autoritatii contractante sau al furnizorului de servicii de achizitie implicat in
procedura de atribuire.

(4) Prin actionar sau asociat semnificativ se intelege persoana care exercita drepturi aferente unor
actiuni care, cumulate, reprezinta cel putin 10% din capitalul social sau ii confera detinatorului
cel putin 10% din totalul drepturilor de vot in adunarea generala.

(5) Ofertantul declarat castigator cu care autoritatea contractanta a incheiat contractul de achizitie
publica nu are dreptul de a angaja sau incheia orice alte intelegeri privind prestarea de servicii,
direct ori indirect, in scopul indeplinirii contractului de achizitie publica, cu persoane fizice sau
juridice care au fost implicate in procesul de verificare/evaluare a solicitarilor de
participare/ofertelor depuse in cadrul unei proceduri de atribuire ori angajati/fosti angajati ai
autoritatii contractante sau ai furnizorului de servicii de achizitie implicat in procedura de
atribuire cu care autoritatea contractanta /furnizorul de servicii de achizitie implicat in
procedura de atribuire a incetat relatiile contractuale ulterior atribuirii contractului de achizitie
publica, pe parcursul unei perioade de cel putin 12 luni de la incheierea contractului, sub
sanctiunea rezolutiunii ori rezilierii de drept a contractului respectiv.

(6) In cazul in care autoritatea contractanta identifica o situatie potential generatoare de conflict de
interese, aceasta are obligatia de a intreprinde orice demersuri necesare pentru a stabili daca
situatia respectiva reprezinta o situatie de conflict de interese si de a prezenta
candidatului/ofertantului aflat in respectiva situatie o expunere a motivelor care, in opinia
autoritatii contractante, sunt de natura sa duca la un conflict de interese. In aceasta situatie,
autoritatea contractanta solicita. In cazul in care, autoritatea contractanta stabileste ca exista un
conflict de interese, autoritatea contractanta adopta masurile necesare pentru eliminarea
circumstantelor care au generat conflictul de interese, dispunand masuri cum ar fi inlocuirea
persoanelor responsabile cu evaluarea ofertelor, atunci cand le este afectata impartialitatea,
acolo unde este posibil, sau eliminarea ofertantului/candidatului aflat in relatie cu persoanele cu
functii de decizie din cadrul autoritatii contractante.

(7) Autoritatea contractanta precizeaza in documentele achizitie numele persoanelor cu functii de
decizie in cadrul autoritatii contractante sau al furnizorului de servicii de achizitie implicat in
procedura de atribuire. Prin persoana cu functie de decizie se intelege:

a) conducatorul autoritatii contractante;

b) membrii organelor decizionale ale autoritatii contractante ce au legatura cu procedura de
atribuire;

c) orice persoana din cadrul autoritatii contractante ce poate influenta continutul documentelor
achizitiei;

d) orice persoana din cadrul autoritatii contractante ce poate influenta desfasurarea procedurii
de atribuire.

8.4.9. Procesul-verbal al sedintei de deschidere/vizualizare a ofertelor
Se completeaza de catre persoanele responsabile din cadrul Serviciului Achizitii Publice, respectand
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forma stabilita prin Ordinul Presedintelui ANAP nr. 1170/2021 privind aprobarea formularelor
standard ale proceselor-verbale intermediare de evaluare aferente procedurilor de atribuire a
contractelor de achizitie publica.

8.4.10 Formularele de ofertd depuse in cadrul procedurii de atribuire, si documente
insotitoare

Ofertantii elaboreaza oferta in conformitate cu prevederile documentatiei de atribuire si indica,
motivat, in cuprinsul acesteia care informatii din propunerea tehnica si/sau din propunerea financiara
sunt confidentiale, clasificate sau sunt protejate de un drept de proprietate intelectuala, in baza
legislatiei aplicabile.

Operatorii economici depun oferta, DUAE, documentele de clarificare, raspunsurile la solicitarile de
clarificari numai prin mijloace electronice atunci cand participa la o procedura de atribuire care se
desfasoara prin intermediul SEAP.

Documentele sus mentionate se semneaza cu semnatura electronica extinsa, bazata pe un certificat
calificat, eliberat de un furnizor de servicii de certificare acreditat, reprezentand documente originale.

Autoritatea contractanta are dreptul sa solicite in original orice document cu regim special a carui
valabilitate este conditionata de prezentarea in aceasta forma.

Oferta are caracter obligatoriu, din punctul de vedere al continutului, pe toata perioada de valabilitate
stabilita de catre autoritatea contractanta si asumata de ofertant. Perioada de valabilitate a ofertelor,
prevazuta in anuntul /invitatia de participare si in documentatia de atribuire, trebuie sa fie stabilita
astfel incat sa cuprinda toate etapele pana la momentul incheierii contractului/acordului-cadru.

Atunci cand stabileste perioada de valabilitate a ofertelor, autoritatea contractanta va lua in considerare
estimarile privind perioada necesara pentru analiza si evaluarea ofertelor, perioada necesara pentru
verificarile legate de aceste activitati, precum si perioada legala prevazuta pentru rezolvarea
eventualelor contestatii. Autoritatea contractanta are obligatia de a solicita prelungirea valabilitatii
ofertelor, precum si, dupa caz, a garantiei de participare, in situatii exceptionale care impun o astfel de
prelungire.

Riscurile transmiterii ofertei, inclusiv forta majora sau cazul fortuit, cad in sarcina operatorului
economic care transmite respectiva oferta.

Orice operator economic are dreptul de a participa la procedura de atribuire in calitate de ofertant sau
candidat, individual ori in comun cu alti operatori economici, inclusiv in forme de asociere temporara
constituite in scopul participarii la procedura de atribuire, subcontractant propus sau tert sustinator, in
conditiile prevazute de Legea nr 98/2016 privind achizitiile publice.

Operatorii economici au obligatia sa indice in cadrul ofertei faptul ca la elaborarea acesteia au tinut
cont de obligatiile relevante din domeniile mediului, social si al relatiilor de munca.
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8.4.11. Procesele-verbale de evaluare tehnica, financiara

Procese verbale aferente fiecarei etape de evaluare se intocmesc de persoana responsabila din cadrul
Serviciul Achizitii Publice si vor respecta forma stabilita prin Ordinul Presedintelui ANAP nr.
1170/2021 — Anexa 3 si Anexa 4, privind aprobarea formularelor standard ale proceselor-verbale
intermediare de evaluare aferente procedurilor de atribuire a contractelor de achizitie publica.

8.4.12. Raportul procedurii de atribuire

Raportul procedurii de atribuire se intocmeste de catre persoana responsabila din cadrul
Serviciul Achizitii Publice si vor respecta forma stabilita prin Ordinul Presedintelui ANAP nr.
1170/2021 — Anexa 5, intr-un termen care nu poate depasi 60 zile lucratoare de la data limita de
depunere oferte.

Prin exceptie, In cazuri temeinic justificate si cu aprobarea conducatorului autoritétii contractante,
termenul de intocmire a raportului procedurii sau a raportului intermediar se poate prelungi o singuri
dati, cu un termen ce nu poate depasi 30 zile lucratoare;

Autoritatea contractantd aduce la cunostinta operatorilor economici implicati in procedurad decizia de
prelungire a termenului de intocmire a raportului procedurii, in termen de cel mult doui zile lucratoare
de la expirarea termenului initial de evaluare.

Pentru procedurile cu mai multe loturi, prin exceptie, in cazuri temeinic justificate si cu aprobarea
conducédtorului autoritafii contractante, termenul de fintocmire a raportului procedurii se poate
prelungi o singura data, cu un termen ce nu poate depasi 50 de zile lucritoare.

Raportul procedurii de atribuire se inainteaza de cétre presedintele comisiei de evaluare conducatorului
autoritdtii contractante spre aprobare. In cazul in care nu aproba raportul procedurii, conducatorul
autoritatii contractante va motiva in scris decizia sa si poate, dupa caz:

a) returna raportul, o singura datd, comisiei de evaluare spre corectare sau reevaluare partial;

b) solicita o reevaluare completa, caz in care o noua comisie de evaluare va fi numita.

8.4.13. Dovada comunicarilor privind rezultatul procedurii

Comunicarile privind rezultatul procedurii de atribuire se intocmesc de catre persoana
responsabila din cadrul Serviciului Achizitii Publice prin care autoritatea contractanta informeaza
fiecare candidat/ ofertant cu privire la deciziile luate in ceea ce priveste rezultatul selectiei, rezultatul
procedurii, respectiv atribuirea/incheierea contractului de achizitie publicd/acordului- cadru, inclusiv
cu privire la motivele care stau la baza oricarei decizii de a nu atribui un contract, de a nu incheia un
acord-cadru, ori de a relua procedura de atribuire, cit mai curdnd posibil, dar nu mai tirziu de 3 zile de
la emiterea deciziilor respective.
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In cazul comunicarii privind rezultatul procedurii, autoritatea contractanta are obligatia de a cuprinde:

a) fiecarui candidat respins, motivele concrete care au stat la baza deciziei de respingere a
solicitarii sale de participare;

b) fiecare ofertant care a prezentat o oferta inacceptabila sau neconforma, motivele concrete care
au stat la baza deciziei autoritatii contractante;

c) fiecarui ofertant care a depus o oferta admisibila, dar care nu a fost declarata
castigatoare,caracteristicile si avantajele relative ale ofertei/ofertelor desemnate castigatoare in
raport cu oferta sa, numele ofertantului caruia urmeaza sa i se atribuie contractul de achizitie
publica sau, dupa caz, ale ofertantului/ofertantiilor cu care urmeaza sa se incheie un acord-
cadru;

d) fiecarui ofertant care a depus o oferta admisibila, informatii referitoare la desfasurarea si
progresul negocierilor cu ofertantii.

Comunicarile privind rezultatul procedurii de atribuire se transmit prin intermediul SEAP,
sectiunea ,,Comunicari’.

In cazul in care platforma este nefunctionala, comunicarile se pot transmite utilizand orice mijloc
electronic de comunicare.

Comunicarea catre ofertantul/ofertantii declarat/declarati castigator/castigatori trebuie sa contina si
invitatia pentru semnarea contractului sau, dupa caz, a acordului-cadru, prin precizarea datei si orei.

Comunicarea catre ofertantii respinsi/declarati necastigatori trebuie sa contina si termenul/sau
trimiterea la articolul de lege cu privire la termenul de contestatie, (in situatia in care vor contesta
rezultatul procedurii de atribuire).

8.4.14. Contractul de achizitie publica

Autoritatea contractanta are obligatia de a incheia contractul de achizitie publicd/acordul-cadru cu
ofertantul a carui oferta a fost stabilita ca fiind castigatoare.

Autoritatea contractanta stabileste oferta cistigatoare pe baza criteriului de atribuire si a factorilor de
evaluare precizati in invitatia de participare/anuntul de participare si in documentele achizitiei, daca
sunt indeplinite in mod cumulativ urmatoarele conditii:

a) oferta respectivd indeplineste toate cerintele, conditiile si criteriile stabilite prin anuntul de
participare si documentele achizitiei;

b) oferta respectiva a fost depusa de un ofertant care indeplineste criteriile privind calificarea si,
daca este cazul, criteriile de selectie si nu se afld sub incidenta motivelor de excludere.

In cazul in care autoritatea contractanti nu poate incheia contractul cu ofertantul a cirui oferti a fost
stabilita ca fiind céstigitoare, din cauza faptului cid ofertantul in cauzi se afld intr-o situatie de forta
majord sau in imposibilitatea fortuitd de a executa contractul, autoritatea contractantd are dreptul sa

declare céstigatoare oferta clasata pe locul 2, in conditiile in care aceasta este admisibila.
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in cazul in care, nu existd o oferti clasatd pe locul 2 admisibild, Autoritatea contractanti are obligatia
de a anula procedura de atribuire a contractului de achizitie publica.

Termenul legal de asteptare pentru incheierea contractului nu poate fi mai mic de 11 zile,
incepidnd cu ziua urmatoare trimiterii deciziei de atribuire a contractului cétre ofertantii/candidatii
interesati, prin orice mijloace de comunicare prevazute de legislatia privind achizitiile publice, potrivit
legislatiei privind achizitiile publice.

Termenele se majoreazd cu 5 zile, in cazul in care autoritatea contractantd utilizeazd alte
mijloace de comunicare decat cele electronice.

Contractul de achizitie publicd/acordul-cadru ce se va semna acesta va avea cel putin urmatoarele
anexe:

a. caietul de sarcini, inclusiv clarificarile si/sau masurile de remediere aduse pana la
depunerea ofertelor ce privesc aspectele tehnice si financiare;

b. oferta, respectiv propunerea tehnici si propunerea financiar, inclusiv clarificérile din
perioada de evaluare;

c. garantia de buni executie, daca este cazul;
angajamentul ferm de sustinere din partea unui tert, dacé este cazul;

e. contractele cu subcontractantii, in masura in care in contractul de achizitie publica/
acordul-cadru este reglementat un mecanism de efectuare a platilor directe cétre
subcontractanti;

f. acordul de asociere, daca este cazul.

In cazul in care, pe parcursul executarii contractului de achizitie publicd/acordului-cadru, se constata
cid anumite elemente ale propunerii tehnice sunt inferioare sau nu corespund cerintelor prevazute in
caietul de sarcini, prevaleaza prevederile caietului de sarcini.

Transmiterea angajamentului legal sub forma de contract de achizitie publica, in vederea semnarii de
catre prestator/furnizor/executant, se face prin grija compartimentul de specialitate care a initiat
referatul de necesitate, direct responsabil cu urmarirea contractului respetiv.

Transmiterea ordinului de incepere catre antreprenor este raspunderea exclusiva a compartimentului
care a initiat referatul de necesitate/care urmareste contractul respectiv. Prestarea unor servicii
/furnizarea unor produse /executarea unor lucrari, inainte de semnarea contractului sau a comenzii de
catre ultima parte, cu exceptia cazului prevazut si detaliat la art 8.4.5.4 din prezenta procedura, din
ordinul compartimentului care a identificat necesitatea, reprezinta culta exclusiva a compartimentului
care a facut demersuri in acest sens.

Finalizarea unei achizitii de produse/servicii/lucréri se realizeazd prin incheierea unui contract de achizitie
publicd / acord -cadru.

In cazul licitatiilor, atunci cand vorbim de contracte de lucrari, sau contracte de proiectare si
executie, se va utiliza modelul de contract emis prin HG 1/2018 Hotérarea nr. 1/2018 pentru aprobarea
conditiilor generale si specifice pentru anumite categorii de contracte de achizitie aferente obiectivelor
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de investitii finantate din fonduri publice, prin care se stabilesc conditiile generale si specifice,
impreuna cu modelul-cadru de acord contractual, pentru contractele de achizitie publicéd sau sectoriala
de lucrari care au ca obiect exclusiv executia de lucrari si care sunt aferente obiectivelor de investitii
finantate din fonduri publice, inclusiv fonduri nerambursabile gi/sau rambursabile, a caror valoare
totald estimatd, conform prevederilor legale, este egald sau mai mare decét pragul valoric prevédzut de
art. 7 alin. (1) lit. a) din Legea nr. 98/2016 privind achizitiile publice, cu modificérile si completarile
ulterioare;

Contractele de achizitie publica, inclusiv actele aditionale la aceste contracte, se inregistreaza in
programul special de lucru al UAT Hunedoara, denumit SICO INTRANET, unde se introduc cel putin
urmatoarele informatii:

- numar contract de achizitie publica;

-tipul contractului;

- numele prestatorului/furnizorului/executantului cu care s-a incheiat contractul;
- denumirea/obiectul contractului de achizitie publica;

- valoare contract (cu TVA, fara TVA);

-valoarea garantiei de buna executie;

-durata de prestare/perioada contract;

Din partea Autoritatii contractante, Contractul de achizitie publica se semneaza de citre:

a) Compartimentul care a solicitat achizitia, dupa caz, reprezentat de coordonatorul
compartimentului;

b) Consilier juridic;

c) Sef S.A.P.;

d) Directia economica —Director;

e) Viza control financiar preventiv;

f) Ordonatorul principal de credite.

Din partea Antreprenorului, contractul de achizitie publicd se semneazi de catre Administrator
sau reprezentant imputernicit;

Contractul de achizitie publica, se redacteaza in minim 3 exemplare din care 1 exemplar, in
original, ramane la SAP in vederea arhivarii, celelalte exemplare originale se inmaneaza
compartimentului care a initiat referatul.
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8.4.15. Anuntul de atribuire si dovada transmiterii acestuia spre publicare

Anuntul de atribuire publicat in SEAP se completeaza de catre persoanele responsabile din
cadrul Serviciul Achizitii Publice; in urma finalizarii procedurii , autoritatea contractantd are obligatia
de a publica in SEAP un anunt de atribuire in termen de 15 zile de la data incheierii contractului de
achizitie publicd/acordului-cadru, precum si orice modificare a contractului/acordului-cadru.

Anuntul de atribuire se publica in JOUE.

8.4.16. Contestatiile formulate in cadrul procedurii de atribuire

Orice persoana care se considera vatamanta intr-un drept al sau ori intr-un interes legitim
printr-un act al unei autoritati contractante sau prin nesolutionarea in termen legal a unei cereri poate
solicita anularea actului, obligarea autoritatii contractante la emiterea unui act sau la adoptarea de
masuri de remediere, recunoasterea dreptului pretins sau a interesului legitim, pe cale administrativ-
jurisdictionala sau judiciara, potrivit prevederilor Legii nr 101/ 2016 privind remediile si caile de atac
in materie de atribuire a contractelor de achizitie publica, a contractelor sectoriale si a contractelor de
concesiune de lucrari si concesiune de servicii, precum si pentru organizarea si functionarea
Consiliului National de Solutionare a Contestatiilor.

In cazul in care, ca urmare a unei decizii emise de Consiliul National de Solutionare a
Contestatiilor/ instanta de judecatd, autoritatea contractanti este obligata sd anuleze un act/sa emitd un
act/sa adopte masurile necesare restabilirii legalitatii, termenul in care autoritatea contractanta duce la
indeplinire decizia nu poate depasi 10 zile lucritoare de la data comunicarii acesteia.

8.4.17. Hotir4ari ale instantelor de judecata referitoare la procedura de atribuire

Orice persoana care se considera vatamata intr-un drept al sau ori intr-un interes legitim printr-
un act al unei autoritdfi contractante sau prin nesolutionarea in termenul legal a unei cereri poate
solicita anularea actului, obligarea autoritétii contractante la emiterea unui act sau la adoptarea de
masuri de remediere, recunoasterea dreptului pretins sau a interesului legitim, pe cale administrativ-
jurisdictionald sau judiciara, conform Legea 101 din 2016.

In vederea solutiondrii contestatiei, persoana care se considerd vatimata se poate adresa:
- pe cale administrativ-jurisdictionala Consiliului National de Solutionare a Contestatiilor;

- pe cale judiciard instantei de judecata.
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8.4.18. Documentul constatator
Autoritatea contractantd are obligatia de a emite documente constatatoare care confin
informatii referitoare la indeplinirea sau, dupé caz, neindeplinirea obligatiilor contractuale de catre
contractant/contractant asociat §i, daca este cazul, la eventualele prejudicii, dupa cum urmeaza:

a) pentru contractele de furnizare: in termen de 14 zile de la data finalizarii livrérii
produselor care fac obiectul respectivului contract/contract subsecvent si, suplimentar, in termen de 14
zile de la data expirarii perioadei de garantie tehnica a produselor in cauz;

b) pentru contractele de servicii, altele decét contractele de servicii de proiectare: in
termen de 14 zile de la data finalizdrii prestérii serviciilor care fac obiectul respectivului
contract/contract subsecvent;

c) pentru contractele de servicii de proiectare: in termen de 14 zile de la data finalizarii
prestarii serviciilor care fac obiectul respectivului contract/contract subsecvent si, suplimentar, in
termen de 14 zile de la data incheierii procesului-verbal de receptie la terminarea lucrérilor proiectate;

d) pentru contractele de servicii de supervizare a lucrarilor/dirigentie de santier, in
termen de 14 zile de la data emiterii raportului final de supervizare/expirarea duratei de garantie
acordata lucrarii in cauza;

e) pentru contractele de lucrari: in termen de 14 zile de la data incheierii procesului-
verbal de receptie la terminarea lucrarilor si, suplimentar, in termen de 14 zile de la data incheierii
procesului-verbal de receptie finald a lucrarilor, intocmit la expirarea perioadei de garantie a lucrarilor
in cauza.

Autoritatea contractantd intocmeste documentele constatatoare si va elibera un exemplar al
documentului constatator contractantului si va pastra un exemplar la dosarul achizitiei publice.

In cazul ofertantului declarat cistigitor care refuzi nemotivat semnarea contractului,
documentul constatator se emite in termen de 14 zile de la data la care ar fi trebuit incheiat contractul
de achizitie public/acordul-cadru, daca ofertantul nu ar fi refuzat semnarea acestuia sau de la data de la
care a fost reziliat acesta, in cazul in care exista contract semnat.

Documentele constatatoare emise de cétre autoritatea contractantd pentru neindeplinirea
obligatiilor contractuale de citre contractant/contractant asociat si, dacéd este cazul, pentru eventualele
prejudicii, se publicd iIn SEAP, in termen de 60 de zile de la data emiterii, dar nu mai devreme de data
expirdrii termenului/solutionarii contestatiilor, in situatia in care acestea au fost depuse.

Autoritatea contractantd va actualiza in SEAP informatiile cu privire la documentele
constatatoare emise 1n termen de 5 zile de la momentul ludrii la cunostin{a ca situatia de fapt ce a stat
la baza emiterii respectivului document constatator trebuie modificata din cauze obiective.

Documentele constatatoare care certifici indeplinirea corespunzitoare a obligatiilor
contractuale se publica de catre autoritatea contractantd in SEAP 1n termenele previzute anterior.

30



PRIMARIA MUNICIPIULUI Editia I/ Revizia 3

HUNEDOARA Procedura operationala
privind Cod: P.O.-AS-09-01.4
SERVICIUL ACHIZITII Licitatia deschisa paging 31 din 36
PUBLICE o

Exemplar nr.1

Autoritatea contractantd are urmaitoarele obligatii:
a) sa elibereze un exemplar al documentului constatator contractantului;

b) sd pastreze un exemplar la dosarul achizitiei publice.

In cazul ofertantului declarat castigator care refuzi nemotivat semnarea contractului,
documentul constatator se emite in termen de 14 zile de la data la care ar fi trebuit incheiat contractul
de achizitie public/acordul-cadru, dacé ofertantul nu ar fi refuzat semnarea acestuia sau de la data de la
care a fost reziliat acesta, in cazul in care exista contract semnat.

Documentele constatatoare emise de autoritatea contractantd pentru neindeplinirea obligatiilor
contractuale de cétre contractant/contractant asociat si, daca este cazul, pentru eventualele prejudicii se
publica in SEAP, in termen de 60 de zile de la data emiterii, dar nu mai devreme de data expirarii
termenului pentru depunerea contestatiilor.

8.4.19. Dosarul achizitiei finalizat

Dosarul achizitiei publice trebuie sd cuprindd documentele intocmite/primite de autoritatea
contractanta 1n cadrul procedurii de atribuire, cum ar fi, dar fara a se limita la urmatoarele:

strategia de contractare;
anuntul de participare si dovada transmiterii acestuia spre publicare;
erata, daci este cazul;
d) documentatia de atribuire;
e) decizia/dispozitia/ordinul de numire a comisiei de evaluare si, dupa caz, a expertilor
cooptati;
f) declaratiile de confidentialitate si impartialitate;
g) procesul-verbal al sedintei de deschidere a ofertelor;
h) formularele de oferta depuse in cadrul procedurii de atribuire;
i) DUAE si documentele de calificare, atunci cdnd acestea au fost solicitate;
j) solicitarile de clarificari, precum si clarificdrile transmise/primite de autoritatea
contractanta;
k) raportul intermediar privind selectia candidatilor, daci este cazul;
1) procesele-verbale de evaluare DUAE/tehnica/financiara, dupa caz;
m) raportul procedurii de atribuire, precum si anexele la acesta;
n) comunicarilor privind rezultatul procedurii, respectiv dovada comunicérilor;
0) contractul de achizitie publicd/acordul-cadru, semnate, si, dupi caz, actele aditionale;

p) daci este cazul, contractele atribuite in temeiul unui acord- cadru;
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r) anunful de atribuire si dovada transmiterii acestuia spre publicare;

s) daca este cazul, contestatiile formulate in cadrul procedurii de atribuire, insotite de
deciziile motivate pronuntate de Consiliul National de Solutionare a Contestatiilor;

t) hotéréri ale instantelor de judecatd referitoare la procedura de atribuire;

t) documentul constatator care contine informatii referitoare la indeplinirea obligatiilor
contractuale de catre contractant;

u) dacé este cazul, decizia de anulare a procedurii de atribuire.

Dosarul achizitiei publice se pastreaza de cétre autoritatea contractantd atit timp cét contractul de
achizitie publicd/acordul-cadru produce efecte juridice, dar nu mai putin de 5 ani de la data incetarii
contractului respectiv.

In cazul anularii procedurii de atribuire, dosarul se pastreazi cel putin 5 ani de la data anularii
respectivei proceduri.

Ulterior finalizarii procedurii de atribuire, dosarul achizitiei publice are caracter de document public.

Accesul persoanelor la dosarul achizitiei publice se realizeazd cu respectarea termenelor si
procedurilor prevazute de reglementarile legale privind liberul acces la informatiile de interes public si
nu poate fi restrictionat decdt in masura In care aceste informatii sunt confidentiale, clasificate sau
protejate de un drept de proprietate intelectuald, potrivit legii.

Dupa comunicarea rezultatului procedurii de atribuire, autoritatea contractanti este obligatd sa permité,
la cerere, intr-un termen care nu poate depdsi o zi lucrdtoare de la data primirii cererii, accesul
neingradit al oricédrui ofertant/candidat la raportul procedurii de atribuire, precum si la informatiile din
cadrul documentelor de calificare, propunerilor tehnice si/sau financiare care nu au fost declarate de
catre ofertanti ca fiind confidentiale, clasificate sau protejate de un drept de proprietate intelectuala.

ot

Administrarea contractului implica realizarea de activitati cu caracter tehnic, economic si financiar de
catre specialisti din cadrul autoritatii contractante, din momentul incheierii contractului de achizitie
publica pana in momentul finalizarii acestuia.

Consilierii achizitii publice din cadrul compatimentului SAP raspund de conformitatea documentelor
intocmite/redactate si reflectate in procesele verbale, precum si de modul de aplicare a legislatiei in
vigoare.

Expertii cooptati sunt responsabili din punct de vedere profesional pentru acuratetea si realitatea

informatiilor consemnate in cadrul raportelor de specialitate.

Raportul procedurii si comunicarile catre operatorii economici, participanti la procedurile de achizitie,
vor fi insotite de declaratii de conformitate din partea consilierilor de achizitii publice, responsabili de
achizitie, care 1si asuma exactitatea si corectiduniea datelor continute de documentele transmise spre
semnare.
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Compartiment / post

Actiunea / operatiunea

Compartimente functionate din
cadrul UAT

-intocmesc referatul de necesitate;

-intocmesc Caietul de sarcini;

- aplica si urmaresc contractul de achizitie;

- initiaza demersuri pentru incheierea actelor aditionale, daca
este cazul;

- completeaza si elibereaza Document constatator, daca este
cazul;

Consilier achizitii publice SAP

-verifica pozitia din PAAP ;

-verifica codul CPV;

-inregistreaza referatul in sistemul informatic;
-intocmesc strategia de contractare;

-stabilesc impreuna cu compartimentele de specialitate
modelele de formulare;

-initiaza DF in SEAP;

-initiaza si completeaza CN in SEAP;

-verifica publicarea anuntului in JOUE;

-genereaza comunicarile privind rezultatul procedurii

Sef Serviciu Achizitii Publice
(SAP)

-avizeaza referatul de necesitate; prin semnatura se certifica
pozitia in PAAP, codul CPV atribuit achizitiei, tipul de
procedura;

-semneaza documentatia de atribuire intocmita de personalul
din subordine;

Serviciu Achizitii Publice (SAP)

- arhiveaza dosarul achizitiei ;

Serviciul Buget, Finante,
Contabilitate

-intocmesc propunerea si angajarea cheltuielilor pentru
procedura de Licitatie deschisa care urmeaza a se initia in
SICAP;

Control Financiar Preventiv
(CFP)/ Director Economic

-acorda viza de CFP privind necesitatea, regularitatea si
oportunitatea achizitiei;

- acorda viza de CFP pe modelul de contract care se va posta
in SICAP (parte a documentatiei de atribuire);

Consilier juridic

-intocmeste referatul de numire a comisiei de evaluare;
-intocmeste modelul de contract;

Comisia de evaluare

-intocmeste procesele verbale si raportul procedurii;
-intocmeste comunicarile privind rezultatul procedurii

Ordonator Principal de
Credite/Administrator Public

- aproba documentatia de atribuire

-aproba/respinge Raportul procedurii; in cazul respingerii
Raportului va motiva in scris respingerea acestuia;
-aproba comunicarile privind rezultatul procedurii;
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10. Anexe, inregistriri, arhivari

Nr'- Denumirea anexei Elaborator Apfo SUATAY: Difuzare Arhivare " =
anexi ba exemplare Loc Perioada
0 1 2 3 4 5 6 7
1 Strategia de SAP 1 ex
contractare
2 Caiet sarcini, Compartimente 1ex
Modele formulare | functionale
SAP
3 Declaratie de Comisia de 1 ex
confidentialitate si evaluare
impartialitate
4 Procese verbale de| Comisia de lex .
evaluare evaluare Dosar achizitie 10 ani
5 Raportul Comisia de 1 ex
procedurii evaluare
6 Comunicarea Comisia de 1ex
rezultatului evaluare
procedurii
8 Contractul de Consilier 3x
achizitie publica juridic
10 | Anuntul de SAP 1 ex
atribuire
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11. Cuprins
Numarul
componentei in
cadrul Denumirea componentei din cadrul procedurii operationale Pagina
procedurii
operationale
1. Lista responsabililor cu elaborarea, verificarea si aprobarea editiei sau, 1
dupi caz, a reviziei in cadrul editiei procedurii operationale
2. Situatia editiilor si a reviziilor in cadrul editiilor procedurii 1-2
operationale
3. Lista cuprinzdnd persoanele la care se difuzeazi editia sau, dupi caz, 2
revizia din cadrul editiei procedurii operationale
4. Scopul procedurii operationale 2-3
5. Domeniul de aplicare a procedurii operationale 3-4
6. Documente de referinta 4-5
7. Definitii si abrevieri ale termenilor utilizati in procedura operationala 5-8
8. Descrierea procedurii operationale 9-32
9. Responsabilitati si raspunderi in derularea activitatii 32-33
10. Anexe, Inregistrari, arhivari 35
11. Cuprins 36
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