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1. Lista responsabililor cu elaborarea, verificarea si aprobarea editiei sau dupa caz, a reviziei in
cadrul editiei procedurii operationale

Elemente Numele si Functia Data Semnatura
privind prenumele
responsabilii/
operatiunea
1 2 3 4
1.1. | Elaborat Gligor Niculina Consilier Achizitii | 15.01.2024
Publice
1.2. | Verificat Puisoru Claudia Mioara | Sef SAP 15.01.2024
1.3 | Aprobat Mircea Marcel Popa Presedinte SCIM 15.01.2024 ‘
2. Situatia editiilor si a reviziilor in cadrul editiilor procedurii operationale
Editi - Componenta Data de la care se
itia/ revizia S : . < :
i cadinl revizuita Modalitatea reviziei ap.ll.ca. prevede:rfle.
editiei editiei sau reviziei
editiei
1 2 3 4
Editia 1
2.1. | Revizia0 Legislatie Modificare si completare 01.02.2017
legislatie
2.2 | Revizial Modificare Modificare si completare 01.03.2019
organizatorica si legislatie; modificare titulatura
legislative birou
2.3 | Revizia2 Modificare Modificare si completare 07.02.2020
organizatorica si legislatie;
legislativa
2.4 | Revizia3 Legislatie Modificare si completare 19.03.2021
legislatie prin Ordonanta de
urgenta nr. 114/2020 privind
modificarea si completarea
unor acte normative cu impact
in domeniul achizitiilor
publice si modificare pozitie in
organigrama
Editia 2
2.5 | Revizia0 Legislatie Modificarea si completarea 03.01.2022
legislatiei de achizitii publice;
schimbare echipa SCIM
2.6 | Revizia l Completare Completare procedura cu 15.03.2022
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procedura model formulare, comunicari si
informatii cu privire la
conformitatea datelor
2.7 | Revizia2 Legislatie Modificarea si completarea 10.01.2023
legii 98/2016 privind achizitiile
publice
2.8 Revizia 3 Legislatie Modificarea si completarea 05.05.2023
normelor de aplicare
metodologice de aplicare a
prevederilor referitoare la
atribuirea contractului de achizitie
publicd/acordului-cadru din Legea
nr. 98/2016 privind achizitiile
publice prin HG 336/2023
Editia 3
2.9 Revizia 0 Modificare Modificare organizatorica si 15.01.2024
organizatorica si actualizare praguri
completare legislatie
3. Lista cuprizind persoanele la care se difuzeazi editia sau, dupi caz, revizia din cadrul editiei
procedurii operationale
S.copvul" Exempl Compartiment Functia | Nume si prenume l?at'a .. | Semndtura
difuzarii | ar nr. primirii
1 2 3 4 5 6 7
3.1. Toate 15.01.2024
aplicare 1 compartimentele
functionale din UAT |
33 informare 1 Presedinte SCIM | Viceprimar erc?oé\;[arcel 15'01'20%4
Director 15.01.2024
i, informare 1 Secretar SCIM iy cut}v Ailba M.ar gareta
Directia Marinela
Patrimoniu
3.4. evidents SAP ng . PUISOI'I} Claudia |15.01.2024
serviciu Mioara
3.5.| Arhivare Sef Puisoru Claudia (15.01.2024
.. SAP - .
dosar achizitie serviciu Mioara
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4. Scopul procedurii operationale

4.1. Scopul prezentei proceduri operationale este de asigurare a cadrului legal necesar pentru atribuirea
contractelor de achizitie publicd/acorduri-cadru prin Procedura simplificatd in conditiile art. 7 alin (2) si cu
respectarea principiilor prevazute la art. 2 alin. (2) din Legea 98/ 2016 _privind achizitiile publice.

4.2. Asigurd continuitatea activitatii, inclusiv in conditii de fluctuatie a personalului, concedii medicale,
concedii de odihnd, concediu pentru cresterea si ingrijirea copilului prin delegarea sarcinilor si conform fisei
postului.

4.3. Sprijind Auditul, Controlul intern si/sau alte organisme abilitate in actiuni de auditare si control, si ofera
suport Managerului, in luarea deciziei.

4.4. Asigurd indeplinirea functiei de autocontrolul de catre personalul din cadrul serviciului.

4.5 Asigura cadrul legal pentru verificarea modului de intocmire a documentelor in conformitate cu respectarea
legislatiei in vigoare, a regulamentului si procedurilor aplicabile acestei activitdti. Verificarea intocmirii corecte
din punct de vedere a cerintelor documentelor. Fiecare responsabil de achizitie raspunde de respectarea
prevederilor legale si aplicabile achizitiilor efectuate.

5. Domeniul de aplicare a procedurii operationale

5.1. Procedura simplificata se initiaza de citre Serviciul Achizitii Publice.
5.2. Procedura se aplica ori de céte ori se impune pe parcursul unui an bugetar.

5.3. Autoritatea contractantd are dreptul de a achizifiona produse/servicii/lucrari prin procedura simplificata in
cazul in care valoarea estimata a achizitiei, farda TVA este mai mica decét urmatoarele praguri valorice:

a) 27.334.460 lei (5.538.000 EUR), pentru contractele de achizitie publica/acordurile-cadru de lucrari;
b) 1.090.812 lei  (221.000 EUR), pentru contractele de achizitii publice/acordurile-cadru de produse si de
servicii ;

Nota:

Conf art 8 alin 1 din Legea 98/2016 Pragurile valorice prevazute la art. 7 alin. (1), precum si orice praguri
se modifici de citre Comisia Europeani conform regulilor si procedurilor corespunzitoare previzute la
art. 6 din Directiva 2014/24/UE a Parlamentului European si a Consiliului din 26 februarie 2014 privind
achizitiile publice si de abrogare a Directivei 2004/18/CE. Acest lucru nu impune si revizurea procedurii de
achizitie simplificatd; in cazul modificarii pragurilor mentionate in prezenta procedura, acestea se vor actualiza
automat si vor fi aplicate conform legislatiei in vigoare.

5.4. Agentia Nationald de Achizitii Publice, denumitd in continuare ANAP, publicd pe pagina sa de internet
pragurile valorice stabilite de cdtre Comisia Europeand conform regulilor si procedurilor corespunzitoare
prevazute la art. 6 din Directiva 2014/24/UE, la data intrdrii fin vigoare a acestora.
5.5. Prodecura operationald se aplica la nivelul S.A.P. pentru toate compartimentele functionale din cadrul
UAT.
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6. Documente de Referinta

6.1. Reglementari internationale
- Comunicarea Comisiei - Valorile corespunzitoare ale pragurilor prevdzute in Directivele 2014/23/UE,
2014/24/UE, 2014/25/UE si 2009/8 1/CE ale Parlamentului European si ale Consiliului (C/2023/902)
-Regulamentul delegat nr. 2495/2023 de modificare a Directivei 2014/24/UE a Parlamentului European si a
Consiliului in ceea ce priveste pragurile de aplicare pentru contractele de achizitii publice de lucrari, de bunuri
si de servicii si pentru concursurile de proiecte (Text cu relevanta pentru SEE)

6.2. Legislatie primara
-Legea 98/2016 privind achizitiile publice, cu modificarile si completarile ulterioare;
-Hotararea Guvernului nr 395/2016 pentru aprobarea Normelor Metodologice de aplicare a prevederilor
referitoare la atribuirea contractului de achizitie publica/ acordului-cadru din Legea nr 98/2016 privind
achizitiile publice, cu modificarile si completarile ulterioare;
-Legea nr. 101/2016 privind remediile i cdile de atac in materie de atribuire a contractelor de achizitie publica,
a contractelor sectoriale si a contractelor de concesiune de lucrari §i concesiune de servicii, precum $i pentru
organizarea si functionarea Consiliului National de Solutionare a Contestatiilor, cu modificarile si completarile
ulterioare;

6.3. Legislatie secundara
- Ordinul nr. 1.170/2021 privind aprobarea formularelor standard ale proceselor-verbale intermediare de
evaluare aferente procedurilor de atribuire a contractelor/acordurilor-cadru de achizifie publicd, a
contractelor/acordurilor-cadru sectoriale si a contractelor de concesiune de lucriri si concesiune de servicii ;
- Instructiuni ANAP, publicate pe site-ul www.anap.ro;

6.4. Alte documente, inclusiv reglementiri interne ale entitatii publice
- Regulament de ordine interioard;

- Fisa postului;
- Procedura aplicabila;

7. Definitii i abrevieri ale termenilor utilizati in procedura operationala

7.1. Definitii ale termenilor

Nr. crt. Termenul Definitia si/sau, daci este cazul, actul care defineste termenul
1. Procedura operationald | Prezentarea formalizata, in scris, a tuturor pasilor ce trebuie urmati, a
metodelor de lucru stabilite si a regulilor de aplicat in vederea realizarii
activitatii, cu privire la aspectul procesual
2. Editie a unei proceduri | Forma initialda sau actualizatia, dupd caz, a unei proceduri operationale,
operationale aprobatd si difuzata
3. Revizia in cadrul unei | Actiunile de modificare, addugare, suprimare sau altele asemenea, dupa caz, a
editii uneia sau a mai multor componente ale unei editii a procedurii operationale,
actiuni care au fost aprobate si difuzate
4 Contract de achizitie Contractul cu titlu oneros, asimilat, potrivit legii, actului administrativ,
publica incheiat in scris intre unul sau mai multi operatori economici $i una ori mai
multe autoritédti contractante, care are ca obiect executia de lucrari, furnizarea
de produse sau prestarea de servicii;
5 Contract de achizitie | Contractul de achizitie publica care are ca obiect:
publica de lucrari -fie exclusiv executia; fie atdt proiectarea, cat si executia de lucrari in legatura
cu una dintre activitétile prevédzute in anexa nr. 1;
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-fie exclusiv executia, fie atdt proiectarea, cat si executia unei lucrari;

-fie realizarea, prin orice mijloace, a unei lucrédri care corespunde cerintelor
stabilite de autoritatea contractantd care exercitd o influenfd determinanta
asupra tipului sau proiectarii lucrarii;

6 Contract de achizitie
publicé de produse

Contractul de achizitie publica care are ca obiect:

-achizifia de produse prin cumparare, inclusiv cu plata in rate, inchiriere,
leasing cu sau fara optiune de cumpdrare ori prin orice alte modalitati
contractuale in temeiul carora autoritatea contractantd beneficiaza de aceste
produse, indiferent dacd dobdndeste sau nu proprietatea asupra acestora;
-contractul de achizitie publica de produse poate include, cu titlu accesoriu,
lucrdri ori operatiuni de amplasare i de instalare;

7 Contract de achizitie
publicd de servicii

Contractul de achizitie publica care are ca obiect:
-prestarea de servicii, altele decdt cele care fac obiectul unui contract de
achizitie publica de lucriri potrivit lit. m), art 3 din Legea 98/2016.

8 |Contract pe termen lung

Contractul de achizifie publica incheiat pe o duratd de cel putin 5 ani care
cuprinde durata de executie a lucrarilor, dacd acesta are o componenta care
constd In execufie de lucrdri, precum si durata de prestare a serviciilor,
stabilite astfel incat contractantul sa ob{ind un profit rezonabil;

9 Contract mixt

1. Contracte mixte care au ca obiect atdt achizitii pentru care se aplicd
dispozitiile prezentei legi, cét si achizitii pentru care se aplica dispozitiile altor
acte normative, iar diferitele parti ale unui anumit contract mixt sunt in mod
obiectiv separabile, autoritatea contractantd are dreptul de a alege intre a
atribui contracte distincte pentru pargile separate si a atribui un singur
contract.

2. Contracte mixte care au ca obiect atit elemente de achizitie de produse,
lucrdri sau servicii, cat si de concesiuni, dispozitiile prezentei legi se aplica
atribuirii contractului exclusiv in situatiile in care valoarea estimati a
partii/pértilor din contract care reprezinta achizitie publicd, calculatd potrivit
dispozitiilor art. 9-25, este egald sau depdseste pragurile valorice
corespunzatoare prevazute la art. 7 alin. (1).

3. Contracte care au ca obiect cel putin doud tipuri de achizitie publica,
constand in lucrari, servicii sau produse, pentru a céaror atribuire se aplicd
dispozitiile prezentei legi(Legea 98/2016) se atribuie in conformitate cu
dispozitiile prezentei legi aplicabile pentru tipul de achizitie care constituie
lobiectul principal al contractului in cauza.

4. Contracte mixte care au ca obiect atit servicii sociale si alte servicii
specifice, prevazute in anexa nr. 2, cit si alte servicii, precum si in cazul
contractelor mixte care au ca obiect atdt servicii, cit si produse, obiectul
principal se determina in functie de cea mai mare dintre valorile estimate ale
serviciilor sau produselor respective.
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7.2. Abrevieri ale termenilor

Nr. Crt. Abrevierea Termenul abreviat

1 P.O. Procedura operationala

2 E Elaborare

3 v Verificare

4 A Aprobare

5 Ap. Aplicare

6 Ah. Arhivare

7 Av. Avizare

8 PMHD Primé@ria Municipiului Hunedoara

9 PC Procedura calitate

10 FP Fisa post

11 F Formular

12, R Registru

13. HCL Hotérare a Consiliului Local

14. S.A.P. Serviciul Achizitii Publice

15. PAAP programul anual al achizitiilor publice
16. SBFC Serviciul Buget, Finante, Contabilitate

17. Oper. econ Operator economic

18. PV Proces verbal

19. AP Achizitie publica
20. ANAP Agentia Nationala pentru Achizitiilor Publice
21. SEAP Sistemul Electronic de Achizitii Publice

8. Descrierea Procedurii Operationale

8.1.Generalitati

Autoritatea contractantd aplicd procedura simplificatd in conditiile prevazute la art. 7 alin. (2) din Legea
98/2016. Procedura simplificatd se initiaza prin publicarea in SEAP a unui anunt de participare simplificat,
insotit de documentatia de atribuire aferenta.

Procedura simplificata se desfasoara:
a) fie intr-o etap3;
b) fie in mai multe etape care presupun atét selectia candidatilor, cét si negocierea si evaluarea ofertelor.

In cazul prevazut la alin. (4) lit. a), din Legea 98/2016, autoritatea contractanti are dreptul de a decide

organizarea unei etape finale de licitatie electronicd, caz in care are obligatia de a preciza aceasta decizie in
anunful de participare simplificat si in documentatia de atribuire.
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Conform art 163 din Legea 98/2016, asa cum sunt prevazute in Cap IV, Sectiunea 6 Criterii de calificare si
selectie, autoritatea contractantd are dreptul de a aplica in cadrul procedurii de atribuire numai criterii de
calificare si selectie referitoare la:

a) motive de excludere a candidatului/ofertantului;

b) capacitatea candidatului/ofertantului

A. Motive de excludere a candidatului / ofertantului:
Autoritatea contractantd exclude din procedura de atribuire a contractului de achizitie publica/acordului-cadru
orice operator economic cu privire la care a stabilit, in urma analizei informatiilor si documentelor prezentate de
acesta, sau a luat cunostin{d in orice alt mod cd a fost condamnat prin hotdrare definitivd a unei instante
judecétoresti, pentru comiterea uneia dintre urmétoarele infractiuni:

-constituirea unui grup infractional organizat;

-infractiuni de coruptie;

-infractiuni impotriva intereselor financiare ale Uniunii Europene;

-acte de terorism,;

-spdlarea banilor;

-traficul si exploatarea persoanelor vulnerabile;

-frauda.

Motivele de excludere reprezintd acele circumstante in care un operator economic nu trebuie sa se
regdseascd, pentru a evita sa fie exclus din procedura de achizitie. Atunci cand deruleaza o procedurd de
achizitii, autoritatea contractanti este obligatd si excluda din procedura toti operatorii economici participanti
care Incalcd sau au inciélcat legea sau care au demonstrat un comportament neprofesional. Legea nr. 98/2016
privind achizitiile publice, cu modificarile si completarile ulterioare, defineste o serie de motive de excludere
care sunt obligatorii si se aplica tuturor operatorilor economici.

B. Capacitatea candidatului/ofertantului:

Autoritatea contractantd are dreptul de a aplica in cadrul procedurii de atribuire numai criterii de capacitate
referitoare la:

a) capacitatea de exercitare a activitatii profesionale;

b) situatia economici si financiard;

¢) capacitatea tehnica si profesionala.

Avand in vedere prevederile art 193 alin. (6) din Legea 98/2016 privind achizitiile publice,
ofertantul/ofertantul asociat/tertul sustinator, subcontractantii (daca este cazul), in cadrul DUAE aferent
procedurii/lotului pe care il vor completa operatorii economici, in sectiunea “Criterii de selectie”, acestia vor
avea disponibil ”pct. A: ,,Indicatie globala pentru toate criteriile de selectie”, unde va fi afisat textul: ”In ceea ce
priveste criteriile de selectie, autoritatea contractanta cere operatorului economic sa declare ca ACESTA
INDEPLINESTE TOATE CRITERIILE DE SELECTIE IMPUSE INDICATE IN ANUNTUL RELEVANT
SAU IN DOCUMENTELE ACHIZITIEI MENTIONATE IN ANUNT.” In aceasta situatie, operatorul
economic are posibilitatea de a raspunde prin selectarea uneia din optiunile afisate de sistem DA sau NU.

Criteriile de capacitate privind exercitarea activitdtii profesionale sunt solicitate pentru a dovedi forma
de inregistrare si, dupa caz, de atestare ori apartenentd din punct de vedere profesional, in conformitate cu
ceringele legale din tara in care este stabilit operatorul economic.
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Criteriile de capacitate privind situatia economicd si financiard sunt necesare si adecvate pentru a se
asigura ca operatorii economici dispun de capacitatea economicd si financiard necesard pentru a executa
contractul de achizitie publica/acordul-cadru si pentru a fi protejatd fata de un eventual risc de neindeplinire
corespunzitoare a contractului.

Cerintele privind situatia economica si financiard stabilite de autoritatea contractantd pot viza elemente
cum ar fi:

-un anumit nivel minim al cifrei de afaceri anuale,
-anumite niveluri ale altor indicatori economico-financiari relevanti,
-un nivel corespunzitor al asigurdrii de risc profesional.

Criteriile de capacitate privind capacitatea tehnicd si profesionald sunt care sunt necesare §i adecvate
pentru a se asigura ca operatorii economici detin resursele umane si tehnice si experienfa necesare pentru a
executa contractul de achizitie publica/acordul-cadru la un standard de calitate corespunzitor.

Cerintele privind capacitatea tehnicd si profesionald stabilite de autoritatea contractantd pot viza in
special existenta unui nivel corespunzitor de experientd, prin raportare la contractele executate in trecut.
Cerintele privind capacitatea tehnicd si profesionalad sunt solicitate de autoritatea contractantad si pentru
subcontractanti propusi, cu privire la partea/partile din contract pe care acestia urmeazi si o/le indeplineasca

efectiv.

Concluzii: Criteriile de calificare privind capacitatea au ca scop demonstrarea potentialului tehnic, financiar
§i organizatoric al fiecdrui operator economic participant la procedurd, potential care trebuie sd reflecte
posibilitatea concretd a acestuia de a indeplini contractul/acordul-cadru i de a rezolva eventualele dificultiiti
legate de indeplinirea acestuia, in cazul in care oferta sa va fi declaratd cdstigatoare.

8.2.Documentele necesare pentru initierea, derularea si finalizarea unei proceduri simplificate

Conform art. 113 din Legea 98/2016, perioada minimd intre data transmiterii anuntului de participare la
procedura simplificatd si data-limitd de depunere a ofertelor este de cel putin:

Nr. Descrierea termenului Termen minim

crt. de zile

1 O etapd - in cazul 1n care se are in vedere atribuirea unui contract de achizitie publica 10
de servicii sau produse;

2 O etapd - 1n cazul in care se are in vedere atribuirea unui contract de achizitie publica 6
de produse de complexitate redusd,

3 O etapa - in cazul in care se are in vedere atribuirea unui contract de achizitie publica 15
de lucrari.

4 Mai multe etape - de a transmite anunful de participare simplificat, spre publicare in 10

SEAP, cu cel putin 10 zile inainte de data-limitd pentru depunerea solicitarilor de
participare — etapa 1

5 Mai multe etape - perioada minima intre data transmiterii invitatiei de participare si 10
data-limita de depunere a ofertelor este de cel putin 10 zile - etapa 2
6 Mai multe etape - In cazul in care se are in vedere atribuirea unui contract de achizitie 6
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etapa 2

publica de produse de complexitate redusd, perioada minima este de cel putin 6 zile-

7 Situatie de urgentd-autoritatea contractantd poate stabili o perioadd redusd pentru 6

A

depunerea solicitarilor de participare/ofertelor, care nu poate fi mai mica de 6 zile de
la data transmiterii spre publicare a anuntului de participare, respectiv transmiterii
invitatiei de participare, in cazul atribuirii unui contract de achizitie publica de
servicii sau produse

8 Situatie de urgentd-autoritatea contractantd poate stabili o perioadd redusd pentru 9

lucréri.

depunerea solicitérilor de participare/ofertelor, care nu poate fi mai mica de 9 zile de
la data transmiterii spre publicare a anunfului de participare, respectiv transmiterii
invitatiei de participare, in cazul atribuirii unui contract de achizitie publica de

Procedura simplificatd se inifiazd prin publicarea in S.E.A.P. a unui anunt de participare simplificat,
insotit de documentatia de atribuire aferentd. Autoritatea contractantd aplica de reguld procedura simplificata
prin mijloace electronice, situatie in care numai operatorii economici inregistrati in S.E.A.P. pot depune oferta.

Etape procedurale

Etapa 1 Etapa 2 Etapa 3 Etapa 4
Transmitere anunt de | AN.A.P. evalueazd | Publicare anunt de | Solicitare clarificéri din partea
participare  simplificat | documentatia de atribuire | participare simplificat | operatorilor economici cu
spre publicare, insotit de | (dacd  procedura  de | in S.E.A.P privire la prodecura de lucru si
documentatia de | atribuire a fost selectatd raspuns din partea AC la
atribuire. (DF) si inclusa 1n programul de solicitarile = de  clarificari
Documentatia de | verificare) prin emiterea primite.
atribuire, conf art 20 din | de citre ANAP a avizului Desi, potrivit practicii
HG 395/2016,  se | conform conditionat sau Consiliului  National  pentru
compune din: neconditionat. Solutionarea Contestatiilor —
a)DUAE si instructiunile nu se poate retine culpa z.iu-torlt‘étii
catre ofertanti/candidati. in a nu raspunde solicitarilor
: i s primite dupa expirarea
b) caietul de sarc1n} S?.u termenului/termenelor in
documentul  descriptiv, masura in care operatorului
acesta din urmd fiind economic 1i revenea obligatia de a
aplicabil in cazul le respecta, trebuie sa admitem ca
procedurilor de dialog si in lipsa unei reglementiri
competitiv, de negociere explicite,ori de céte ori prin
sau de parteneriat pentm aceste solicitari ,,intdrziate” sSe€
inovare; aduc la suprafatd
¢) proiectul de contract erori/neclari.te'%ti/ncconcordflge' ale
contindnd clauzele docur.nentatle} de atrlbu1re,(3
: is autoritate/entitate contractanta
contractuale ob}lgatorll; diligentd ar trebui si ia toate
d) formulare si modele masurile de indreptare a erorilor
de documente. semnalate,  intrucdt  scopul
procedurii este incheierea si
implementarea cu succes a
contractului de achizitie publica
Etapa 5 Etapa 6 Etapa 7 Etapa 8
Dacid este cazul, | Transmitere comunicdri | Transmiterea Depunere oferte
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depunerea de solicitdri | privind rezultatul etapei | invitatiilor pentru

de participare, daca nu se | de selectie etapa a doua

trece la etapa 9

Etapa 9 Etapa 10 Etapa 11 Etapa 12

Evaluare oferte. Aplicarea criteriului de | Stabilirea rezultatului | Comunicare rezultat procedura
Daci nicio ofertd nu este | atribuire procedurii Termen de asteptare
admisibila, procedura se

anuleaza.

Etapa 13 Etapa 14 Etapa 15 Etapa 16

Semnare contract/acord- | Publicare ~ anunt de | Finalizare dosar | Semnare contract/acord-cadru
cadru atribuire achizitii

Etapa 17  Publicare | Etapa 18

anunt de atribuire Arhivare dosar achizitii

1.) Documentatia de fundamentare cuprinde:

a) referat de necesitate;

b) documente care au stat la baza estimarii valorii (deviz estimativ, oferte din cercetarea pietei, sau pe baza
istoricului in ceea ce priveste furnizarea de produse, serviciile si lucrarile prestate, etc);
2.) Documentatia de atribuire cuprinde:

a) DUAE si instructiunile catre ofertanti/candidati.

b) caietul de sarcini sau documentul descriptiv, acesta din urma fiind aplicabil in cazul procedurilor de dialog
competitiv, de negociere sau de parteneriat pentru inovare;

c) proiectul de contract contindnd clauzele contractuale obligatorii;

d) formulare i modele de documente.
3.) Documentele-suport cuprind:

a) declaratia privind persoanele ce detin functii de decizie in cadrul autoritétii contractante, respectiv cele cu
putere de reprezentare din partea furnizorilor de servicii auxiliare achizitiei, precum i datele de identificare ale
acestora;

b) strategia de contractare
4.) Anuntul de participare si dovada transmiterii acestuia spre publicare;

5.) Erata, daca este cazul;
6.) Dispozitia de numire a comisiei de evaluare si, dupa caz, a expertilor cooptati,
7.) Solicitarile de clarificari si raspunsurile la solicitarile de clarificari, daca e cazul;

8.) Declaratiile de confidentialitate si impartialitate ale membrilor comisiei de evaluare;
9.) Procesul-verbal al sedintei de deschidere a ofertelor, daca este cazul;

10.) Formularele de ofertd depuse in cadrul procedurii de atribuire, si documente insotitoare, incusiv DUAE;
11.) Raportul intermediar privind selectia candidatilor, daca este cazul;

12.) Procesele-verbale de evaluare tehnica, financiara, dupa caz;

13.) Raportul procedurii de atribuire;

14.) Dovada comunicarilor privind rezultatul procedurii;

15.) Contractul de achizitie publicd/acordul-cadru, semnate, si contractele atribuite in temeiul unui acord- cadru
dupd caz;

16.) Anuntul de atribuire si dovada transmiterii acestuia spre publicare;

17.) Contestatiile formulate in cadrul procedurii de atribuire, insotite de deciziile motivate pronuntate de
Consiliul National de Solutionare a Contestatiilor, daca este cazul,

18.) Hotdrari ale instantelor de judecatd referitoare la procedura de atribuire;

19.) Documentul constatator care contine informatii referitoare la indeplinirea obligatiilor contractuale de catre
contractant;

20.) Daca este cazul, decizia de anulare a procedurii de atribuire.

21.) Dosarul achizitiei finalizat;
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8.2.1. Confinutul si rolul documentelor utilizate
Documentele utilizate de cétre autoritatea contractantd in cadrul procedurii simplificate, denumite documente
ale achizitiei, au rol de informare, orientare si de indeplinire a obiectivului stabilit, si sunt formate din - anuntul
de participare, documentatia de atribuire, precum si orice document suplimentar emis de autoritatea contractanta
sau la care aceasta face trimitere pentru a descrie ori stabili elemente ale achizitiei sau ale procedurii de
atribuire;

Documentatia de atribuire reprezinta documentul achizitiei care cuprinde cerintele, criteriile, regulile si alte
informatii necesare pentru a asigura operatorilor economici o informare completa, corecta i explicita cu privire
la cerinte sau elemente ale achizifiei, obiectul contractului si modul de desfdsurare a procedurii de atribuire,
inclusiv specificatiile tehnice ori documentul descriptiv, conditiile contractuale propuse, formatele de prezentare
a documentelor de cétre candidati/ofertanti, informatiile privind obligatiile generale aplicabile;

8.2.2 Circuitul documentelor
Este redat in sectiunea 8.4.2.

8.3 Resurse necesare
Reprezintd rezerve sau surse de mijloace susceptibile de a fi valorificate la un moment dat si pot fi:
-materiale
-umane
-financiare.
a) Resurse materiale : birouri, scaune, imprimantd, posibilitati de stocare a informatiilor, rechizite, linii
telefonice, materiale informatice, calculatoare, acces la baza de date, internet.
b) Resurse umane : personalul de executie si conducere implicat in procesul de achizitie;
c) Resurse financiare : prevdzute anual in bugetul Municipiului Hunedoara;

8.4. Modul de lucru
Reprezintd metoda de lucru, modul de organizare a procedurii de lucru si cuprinde:

a) Documentatia de fundamentare

b) Documentatia de atribuire

c) Documentele-suport

d) Anuntul de participare si dovada transmiterii acestuia spre publicare

8.4.1 Documentatia de fundamentare
Conf art 4 din HG 395/2016 prin ordin al presedintelui Agentiei Nationale pentru Achizitii Publice (ANAP) se
pot pune la dispozitia autoritdtilor contractante si a furnizorilor de servicii auxiliare achizitiei un set de
instrumente ce se utilizeaza pentru planificarea portofoliului de achizitii la nivelul autorita{ii contractante,
fundamentarea deciziei de realizare a procesului de achizitie si monitorizarea implementarii contractului,
precum si pentru prevenirea / diminuarea riscurilor in achizitii publice.

Documentatia de fundamentare cuprinde :
-referatul de necesitate
-documentele care au stat la baza estimarii valorii

a) Referatul de necesitate, conf art 3 alin (1) din HG 395/2016, reprezintd un document intern emis de fiecare
compartiment din cadrul autoritdtii contractante in ultimul trimestru al anului in curs pentru anul viitor,
care, in cazul Municipiului Hunedoara, in trim. IV poarta denumirea de ,,Referat de introducere in PAAP”
sau similar, si cuprinde toate nevoile compartimentului; la momentul demararii efective a achizitie, se
intocmeste un nou Referat de necesitate care cuprinde necesitatile de produse/ servicii/ sau lucrari pentru
care este nevoie de derularea unei achizitii prin procedura simplificata, precum si pretul unitar/total al
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necesitétilor si va fi completat de fiecare compartiment al autoritatilor contractante care este beneficiar al
rezultatului contractelor care urmeaza sa fie atribuite intr-un an financiar.

b) Documentele care au stat la baza estimarii valorii (deviz estimativ, oferte din cercetarea pietei sau avéand la
baza istoricul investitiilor);
Conf Art. 16. alin (1) din HG395/2016, estimarea valorii unei achizi{ii publice se realizeaza avand in
vedere obiectul acesteia, in conformitate cu cap. I, sectiunea a 4-a, paragraful 3 din Legea98/2016.

(1) in aplicarea art. 11 alin. (1) din Lege, autoritatea contractanti calculeazi valoarea estimati a unei
achizitii avand in vedere valoarea totald de platd, farda TVA, estimatd de autoritatea contractantd, ludnd in
considerare orice eventuale forme de optiuni §i prelungiri ale contractului prevdzute in mod explicit in
documentele achizitiei. (alineatul a fost introdus prin Hotdrdre 336/2023.)

(2) Obiectul achizitiei publice se pune in corespondentd cu codul/codurile CPV care il descriu cat mai
exact, relevantd in acest context fiind activitatea ce caracterizeaza scopul principal al contractului.

Nota:

Documentatia de fundamentare,inregistratd la Serviciul Achizitii Publice se analizeazd de catre persoanele
responsabile. Se returneaza pentru completare sau corectare, daca este cazul.

Termenul de refacere de cdtre structura care a intocmit-o este de aproximativ 5 zile lucratoare de la data
returnarii; termenul poati fi prelungit, in functie de complexitate;

8.4.2 Documentatia de atribuire
Conf art. 3 alin (z) din Legea 98/2016, documentatia de atribuire reprezintd documentul achizitiei care
cuprinde cerintele, criteriile, regulile si alte informatii necesare pentru a asigura operatorilor economici o
informare completd, corectd si explicitd cu privire la cerinte sau elemente ale achizitiei, obiectul contractului i
modul de desfasurare a procedurii de atribuire, inclusiv specificatiile tehnice ori documentul descriptiv,
conditiile contractuale propuse, formatele de prezentare a documentelor de catre candidati/ofertanti, informatiile

privind obligatiile generale aplicabile;

Conf art. 20 alin (2) din HG395/2016 documentatia de atribuire contine orice cerintd, criteriu, regula si
alte informatii necesare pentru a asigura ofertantului/candidatului o informare completd, corecta si explicita cu
privire la modul de aplicare a procedurii de atribuire.

Documentatia de atribuire este alcatuitd din urméatoarele documente:

a) DUAE configurat de catre autoritatea contractanta (va fi completat direct in SEAP) si instructiunile catre
ofertanti/candidati (care se genereaza sub forma Fisei de date).

b) caietul de sarcini;

¢) proiectul de contract continand clauzele contractuale obligatorii;

d) formulare si modele de documente.

Documentatiile de atribuire se intocmesc de cdtre persoanele responsabile din cadrul Serviciului Achizitii
Publice, precum si de catre persoanele din cadrul structurilor organizatorice care solicita achizitionarea de
produse, servicii §i lucréri necesare desfasurarii activitatii (in cazul caietului de sarcini) .
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DUAE si instructiunile catre ofertanti/candidati

Se elaboreazd de citre persoanele responsabile din cadrul Serviciul Achizitii Publice, dupa primirea
documentatiei de fundamentare completa si/sau revizuitd in mod corespunzitor.

Autoritatea contractantd are obligatia de genera electronic DUAE completat cu informatiile solicitate in raport
cu criteriile de calificare si selectie stabilite prin documentatia de atribuire, marcand cdmpurile din formular
pentru care trebuie prezentate referinte de cétre operatorii economici, corespunzitor respectivelor cerinte, si de
a-] atasa in SEAP, impreunad cu celelalte documente ale achizitiei.

Autoritatea contractantd trebuie s3 asigure corelatia dintre informatiile solicitate prin anunful de
participare/simplificat/de concurs si cele marcate in DUAE in vederea completarii de citre operatorii economici
interesati, mentionand totodata in documentatia de atribuire modul in care se poate accesa DUAE in vederea
completdrii de cétre operatorii economici interesati.

DUAE este un instrument care faciliteaza participarea operatorilor economici la procedurile de atribuire a
contractelor de achizitie publica/sectoriale si reduce sarcinile administrative pentru autoritatile / entitatile
contractante, fiind instituit la nivelul Uniunii Europene prin Regulamentul C.E. nr 7/2016. Conform legislatiei
nationale (legea nr 98/2016), acesta este obligatoriu a fi utilizat atat atat de catre autoritatile
contractante/entitatile contractante, cat si de catre operatorii economici participanti la procedurile de atribuire (
in functie de calitatea pe care o au in respectiva procedura de atribuire- candidat, ofertant, tert sustinator,
subcontractant).

Operatorii economici au obligatia de a transmite oferta si de a completa DUAE in format electronic si numai
péna la data si ora limita stabilita pentru depunerea ofertelor, in conditiile prevazute de art. 60 din H.G. nr.
395/2016 pentru aprobarea Normelor metodologice de aplicare a prevederilor referitoare la atribuirea
contractelor de achizitie publica/acordului cadru din Legea nr. 98/2016 privind achizitiile publice;

Operatorii economici vor completa direct in SEAP, in sectiunea dedicatd a procedurii de achizitie publica,
DUAE-ul deja configurat de autoritatea contractanta, direct din aplicatie. DUAE, astfel completat, va putea fi
vizualizat si analizat de cétre autoritatile contractante in sectiunea dedicata acestuia.

Autoritatea contractantd solicitd ofertantului clasat pe primul loc documentele justificative care dovedesc
informatiile cuprinse in DUAE, in conformitate cu prevederile art 196 din Legea 98/2016.

Autoritatea contractanta poate solicita candidatilor/ofertantilor sa depund toate sau o parte dintre documentele
justificative ca dovada a informatiilor cuprinse in DUAE, in orice moment pe durata desfasurarii unei proceduri
de atribuire, dacd acest lucru este necesar pentru a asigura desfasurarea corespunzitoare a procedurii.
Documentele solicitate vor trebui depuse de catre candidati/ofertanti, sub sanctiunea excluderii, in termen de cel
mult 5 zile lucrétoare de la primirea solicitarii din partea autoritatii contractante, cu posibilitatea de prelungire
cu maximum 5 zile lucratoare, la solicitarea motivata a candidatului/ofertantului respectiv

Instructiunile cétre ofertanti/candidati contin detaliile referitoare la formalitdtile ce trebuie indeplinite in
legdturda cu procedura de atribuire in cauzd, modul in care operatorii economici trebuie sa structureze
informatiile ce urmeazé a fi prezentate pentru a raspunde cerintelor din anuntul de participare/simplificat/de
concurs, respectiv detalii procedurale cum ar fi precizari privind garantiile solicitate, modul in care trebuie
intocmite §i structurate propunerea tehnicd si cea financiara, criteriul de atribuire ce urmeaza a fi aplicat, precum
si termenele procedurale ce trebuie respectate si cdile de atac ce pot fi utilizate.

Toate aceste informatii constituie bazd pentru generarea automatd de cdtre SEAP a anunfului de
participare/simplificat/de concurs.
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In cazul in care exista discrepante intre informatiile previzute in DUAE si cele prevazute in anuntul de
participare/simplificat/de concurs, prevaleaza informatiile din anunt, DUAE urmand a fi revizuit corespunzitor.

Caietul de sarcini
Caietul de sarcini este documentul pe care se axeaza procesul de achizitie si care influenteaza calitatea generala
si competitivitatea procesului de achizitie.

Caietul de sarcini descrie:

1.Serviciul care urmeaza s fie prestat, nivelurile, standardele si resursele, impreund cu realizarile si
rezultatele asociate;

2. Produsul care urmeaza sa fie achizitionat;

3. Lucrarea care urmeaza sa fie efectuata.

Redactarea inadecvatd a Caietului de sarcini si fard luarea in considerare a prevederilor legislatiei este, in
majoritatea situatiilor, cauza principala a:

1. Modificarilor ulterioare ale contractului;

2. Nivelului calitativ precar al rezultatului obiectului contractului in raport cu asteptarile beneficiarilor
(publicul general sau autoritatea contractanta).

Elaborarea Caietului de sarcini/Documentului descriptiv este o activitate esentiala pentru succesul procesului de
achizitii. In practica, in realizarea acestei activitati la nivel de autoritate contractanti, trebuie avute in vedere, cel
putin, prevederile:

1. Art. 2, alin. (5), lit. b) din H.G. nr. 395/ 2016;

2. Art. 2, alin. (3), lit. ¢) din H.G. nr. 395/ 2016;

2

3. Procedurilor interne existente la nivel de autoritate contractanta.

La finalul acestei activititi de elaborare, trebuie sa existe certitudinea ca documentul “Caiet de sarcini”/
“Document descriptiv* este elaborat intr-o maniera care:
1. Sa asigure:

a) Obtinerea caracteristicilor dorite si indeplinirea beneficiilor asteptate la nivel de autoritate contractanta;

b) Promovarea unei cat mai largi posibile competitii intre ofertanti;

c¢) Tratamentul egal si nediscriminatoriu al ofertantilor;

d) Claritatea si coerenta informatiilor, atit a celor transmisi in cadrul Caietului de sarcini, cét si a celor
transmisi prin continutul celorlalte documente ale achizitiei;

2. Sa permita operatorilor economici - care actioneazd cu profesionalism si oferd in mod licit pe piata
produsele/ serviciile sau lucrarile respective si sunt suficient de bine informati — sa le interpreteze in acelati
mod;

3. Sa asigure fundamentul necesar pentru desfdsurarea urmitoarelor activitdti din celelalte etape ale
procesului de achizitie (ca de exemplu, dar fard a se limita la evaluarea ofertelor, monitorizarea implementérii
contractului, elaborarea documentelor constatatoare pentru contractanti, etc);

4. Sa asigure includerea intereselor factorilor interesati relevanti.

Autoritatea contractanta prin Serviciul specializat al achizitiilor publice, SAP, sprijind compartimentele
in elaborarea caietelor de sarcini fiind utilizate modelele puse la dispozitie de ANAP, pe site-ul
www.achizitiipublice.gov.ro , in sectiunea Interactivitate ,, Modele de documentatii de atribuire standardizate”.
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Este interzis a se defini in caietul de sarcini specificatii tehnice care precizeaza un anumit producator, o
anumita origine sau un anumit procedeu care precizeaza un anumit producator, o anumita origine sau un anumit
procedeu care caracterizeaza produsele sau serviciile furnizate de un anumit operator economic sau se refera la
marci, brevete, tipuri, la o origine sau la o productie specifica, care ar avea ca efect favorizarea sau eliminarea
anumitor operatori economici sau produse, fara sa fie insotite de mentiunea "sau echivalent”.

Proiectul de contract

Se intocmeste de cétre juristi din cadrul UAT-Hunedoara in colaborare cu persoanele responsabile din cadrul
Serviciului Achizitii Publice, dupa primirea documentatiei de fundamentare, completa de la compartimentul de
specialitate, care isi identifica nevoia.

Aceste documente vor fi semnate, de cétre persoanele responsabile din cadrul Servicliul Achizitii Publice, cu
semnatura electronica extinsd, bazatd pe un certificat calificat, eliberat de un furnizor de servicii de certificare
acreditat, si incarcate in SEAP in sectiunile specifice disponibile in sistemul informatic.

Formulare si modele de documente

Se ntocmesc de catre persoanele responsabile din cadrul Serviciului Achizitii Publice dupd primirea
documentatiei de fundamentare completatd; Se pot utiliza formulare-cadru puse la dispozitia autoritétilor
contractante de catre ANAP, la adresa https://achizitiipublice.gov.ro/ .

Aceste documente vor fi semnate, de cétre persoanele responsabile din cadrul Servicliul achizitii Publice , cu
semnatura electronica extinsa, bazata pe un certificat calificat, eliberat de un furnizor de servicii de certificare
acreditat si incércat in SEAP in sectiunile specifice disponibile in sistemul informatic.

8.4.3 Documentele-suport

Conf art 21 din HG395/2016 alin (1) si (2) autoritatea contractantd poate initia aplicarea procedurii de atribuire
numai dupi ce au fost elaborate i aprobate documentatia de atribuire si documentele suport.

Autoritatea contractanta are obligatia de a transmite spre publicare in SEAP, in zilele lucratoare, documentatia
de atribuire impreund cu documentele-suport.
Documentele-suport contin:

a) declaratia privind persoanele ce detin functii de decizie in cadrul autoritatii contractante, respectiv cele cu
putere de reprezentare din partea furnizorilor de servicii auxiliare achizitiei, precum si datele de identificare ale
acestora;

b) strategia de contractare.

1. Declaratia privind persoanele ce detin functii de decizie
Se completeaza direct in SEAP, la sectiunea dedicata, de catre persoanele responsabile din cadrul Serviciului
Achizitii Publice, dupa primirea documentatiei de fundamentare completa.

Numele, prenumele si functia detinutd de persoanele prevazute la alin. (5) din HG 395/2016 se precizeazi si in
cadrul anuntului de participare/simplificat pentru a da posibilitatea operatorilor economici interesati de
procedura de atribuire sa analizeze o potentiala incidentd a unei situatii de natura celor precizate de art. 60 din
Legea 98/2016.

Se completeaza urmétoarele informatii:

a) numele si prenumele;

b) data si locul nasterii;

¢) domiciliul actual;
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d) codul numeric personal;
e) functia pe care o detine in cadrul AC prin raportare la implicarea in procesul de achizitie publica.

2. Strategia de contractare

Strategia de contractare este un document care face parte din etapa de planificare/ pregitire a fiecirui
proces de achizitie publicd, prin intermediul careia autoritatea/entitatea contractanta isi documenteaza deciziile
pe care le ia inainte de organizarea propriu-zisa a fiecarei proceduri de atribuire.

Strategia de contractare se intocmeste, odata cu documentatia de atribuire, pentru fiecare achizitie realizata prin
aplicarea unei proceduri de atribuire si este obiect de evaluare a ANAP, odatd cu documentatia de atribuire, in
conditiile legii.

Strategia de contractare este elaboratd si, dupéd caz, actualizatd de citre autoritatea/entitatea contractanta, prin
intermediul compartimentului intern specializat in domeniul achizitiilor publice.

Strategia de contractare este un document suport pentru documentatia de atribuire a fiecdrei proceduri de
achizitie publica cu o valoare estimata egala sau mai mare decét pragurile valorice stabilite la art. 7 alin. (5) din
Legea 98/2016, initiatd de autoritatea contractantd, respectiv. de 270.120 lei fara TVA pentru produse si
servicii si de 900.400 lei fara TVA pentru lucrari , pentru care se aplicd procedura simplificatd, document ce
trebuie incarcat in SEAP odata cu documentatia de atribuire.

Acest document va fi semnat, de cétre persoanele responsabile din cadrul Serviciului Achizitii Publice,
cu semnaturd electronica extinsa, bazatd pe un certificat calificat, eliberat de un furnizor de servicii de
certificare acreditat si incarcat in SEAP in sectiunile specifice disponibile in sistemul informatic.

Conf art . 9 alin (3) din HG 395/2016 prin intermediul strategiei de contractare se documenteaza deciziile din
etapa de planificare/pregitire a achizitiei in legatura cu:

a) relatia dintre obiectul, constringerile asociate i complexitatea contractului, pe de o parte, si resursele
disponibile la nivel de autoritate contractanta pentru derularea activitatilor din etapele procesului de achizitie
publicd, pe de alté parte;

b) procedura de atribuire aleasd, precum si modalitaile speciale de atribuire a contractului de achizitie publica
asociate, daci este cazul;

¢) tipul de contract propus si modalitatea de implementare a acestuia;

d) mecanismele de platd in cadrul contractului, alocarea riscurilor in cadrul acestuia, masuri de gestionare a
acestora, stabilirea penalitatilor pentru neindeplinirea sau indeplinirea defectuoasd a obligatiilor contractuale;

e) justificarile privind determinarea valorii estimate a contractului/acordului-cadru, precum si orice alte
elemente legate de obtinerea de beneficii pentru autoritatea contractantd si/sau indeplinirea obiectivelor
comunicate la nivelul sectorului administratiei publice in care activeaza autoritatea contractant;

f) justificarile privind alegerea procedurii de atribuire in situatiile prevézute la art. 69 alin.(2)-(5) din Lege si,
dupa caz, decizia de a reduce termenele in conditiile legii, decizia de a nu utiliza impartirea pe loturi, criteriile
de calificare privind cap. si, dupa caz, criteriile de selectie, criteriul de atribuire si factorii de evaluare utilizati;

g) obiectivul din strategia locala/regionald/nationala de dezvoltare la a cérui realizare contribuie contractual
/acordul- cadru respectiv, daca este cazul;

h) orice alte elemente relevante pentru indeplinirea necesitatilor autoritétii contractante.

pag. 16




PRIMARIA MUNICIPIULUI Editia 11l /Revizia 0

HUNEDOARA Procedura operationala
privind Cod: P.O.-AS-09-01.3
SERVICIUL o Pagina 17 din 38
ACHIZITII PUBLICE Procedura simplificata

Exemplar nr.1

A

in vedere inclusiv justificarea informatiilor pe care le
completeazad ulterior in fisa de date, aferente elementelor precizate in cadrul prevederilor legale sus-mentionate.

In elaborarea strategiei de contractare, se va avea

8.4.4 Anuntul de participare si dovada transmiterii acestuia spre publicare

Anuntul de participare reprezintd modalitatea de publicitate prin care o autoritate contrcatantd anunta demararea
unei proceduri de achizitie publica.

Autoritatea contractantd are obligatia de a transmite spre publicare un anunt de participare simplificat atunci
cand initiazd procesul de atribuire a unui contract de achizitie publici printr-un anunt simplificat. Se
completeazd de cétre persoanele responsabile din cadrul Serviciului Achizitii Publice , respectdnd formularul
specific disponibil in SEAP la adresa de internet www.e-licitatie.ro.

Confart. 101 alin (4) din Legea 98/2016 anuntul de participare simplificat contine urmatoarele informatii:
a) denumirea, adresa, numarul de telefon si de fax, adresa de e-mail ale autoritatii contractante;
b) tipul de contract si, dacd este cazul, se precizeazd daca urmeaza si fie incheiat un acord-cadru;
¢) denumirea produselor/serviciilor/lucrérilor care urmeaza si fie furnizate/prestate/executate si codul CPV;
d) valoarea estimata;
e) cantitatea de produse care trebuie furnizata, daca este cazul;
f) sursa de finantare;
g) termenul-limitd de primire a ofertelor;
h) adresa la care se transmit ofertele;
i) limba sau limbile in care trebuie redactate ofertele;
j) perioada de timp 1n care ofertantul trebuie sa isi mentina oferta valabila;
k) criteriul de atribuire a contractului de achizitie publicd/acordului-cadru.
Ofertele sunt transmise si primite in format electronic, prin intermediul SEAP.

In cazul in care se inregistreaza erori de functionare a platformei SEAP, ofertele si documentele suport sunt
depuse in format letric (pe suport hértie), la adresa si pand la termenul de depunere indicate in anuntul de
participare.

8.4.5. Erata

Se completeaza de catre persoanele responsabile din cadrul Serviciului Achizitii Publice, in SEAP, la adresa de
internet www.e-licitatie.ro, in cazul in care, dupd publicarea unui anunt, intervin anumite modificari fata de
informatiile deja existente in acesta, autoritatea contractanta are obligatia de a transmite spre publicare un anunt
de tip eratd la anunful initial, care trebuie s fie publicat nu mai tirziu de 3 zile lucritoare inainte de data
stabilita pentru depunerea ofertelor sau cererilor de participare.

Necesitatea unor astfel de modificari poate si apard in urma unor solicitiri de clarificari din partea unor
operatori economici dar si ca urmare a faptului c& autoritatea contractantd constatd de la sine ca se impun
anumite clarificari/completari ale documentatiei de atribuire.

8.4.6. Dispozitia de numire a comisiei de evaluare si, dupa caz, a expertilor cooptati
Personalul din cadrul compartimentului intern specializat in domeniul achizitiilor publice intocmeste decizia de
numire a comisiei de evaluare, utilizdnd formularul ,,Decizie numire comisie de evaluare” si o inainteaza

conducatorului autoritétii contractante/ordonatorului de credit spre aprobare.

Momentul limita la care conducdtorul autoritatii contractante/ordonatorul de credite poate numi comisia de
evaluare este fnainte de sedinta de accesare/deschidere a ofertelor.
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Este de preferat ca membrii comisiei de evaluare s fie persoane din echipa care a participat la intocmirea
documentatiei de atribuire, cu respectarea prevederilor art. 126, alin. (7) si (8) din HG nr. 395/2016.

Nota

Atunci cand membrii comisiei de evaluare nu au fost implicati in elaborarea documentatiei, decizia de numire a
comisiei de evaluare trebuie elaboratd la un moment in care sd permitd familiarizarea membrilor comisiei de
evaluare cu continutul documentatiei de atribuire, ludnd in considerare timpul necesar familiarizarii in functie
de complexitatea procedurii. Este recomandat ca cel putin un membru din compartimentul beneficiar al
rezultatului achizitiei sa participe la evaluarea ofertelor.

Autoritatea contractanta are dreptul de a nominaliza membri de rezerva pentru membrii comisiei de evaluare in
conformitate cu art. 126, alin. (9) din HG nr. 395/2016. in aceasta situatie este recomandat ca Autoritatea
Contractantd sd numeascd si membri de rezerva care sd inlocuiascd membrii comisiei de evaluare, atunci cand
este cazul, pentru a indeplini numérul membrilor comisiei de evaluare prezenti la evaluarea ofertelor, acolo
unde situatia impune.

In cazul in care, autoritatea contractanta identifici necesitatea de a apela, in vederea unei evaluiri
corespunzitoare, la expertizd aprofundatd in domeniul achizitiilor publice ori de naturd tehnica, financiari,
juridica si/sau privind aspectele contractuale specifice, aceasta poate desemna specialisti externi — experti
cooptati, cu utilizarea prevederilor art. 126, alin. (3) din HG nr. 395/2016.

Pentru intocmirea deciziei/dispozitiei de numire a expertilor cooptati se utilizeazd formularul ”Decizie
desemnare experti cooptati”.
Necesitatea de a apela la expertiza aprofundata se determina:
a. pe baza informatiilor incluse in: Referatul de necesitate,
b. pe perioada elaborarii documentatiei de atribuire, in etapa de pregatire
c. la inceputul procesului de evaluare sau pe parcursul acestui proces, in functie de necesitétile identificate
prin raportare la continutul ofertelor supuse evaluarii.

Nota

in decizia/dispozitia de desemnare a expertilor cooptati autoritatea contractanta trebuie si precizeze concret care
sunt atributiile si responsabilititile expertilor cooptati, cu luarea in considerare a prevederilor art. 128 din HG
nr. 395/2016.

Autoritatea Contractantd trebuie sa se asigure ca expertii cooptati nu preiau atributiile comisiei de evaluare si
nici nu iau decizii in locul comisiei de evaluare.

La finalul acestei activitati rezulta urméatoarele documente:
a. decizi/dispozitia de numire a comisiei de evaluare, completatd si semnata,
b. decizia/dispozitia de desemnare a expertilor cooptati, completatd si semnatd, dacé este cazul.

Expertii cooptati prevazuti la art. 126 alin. (3) pot fi desemnati inca de la inceputul procesului de evaluare sau
pe parcursul acestui proces, in functie de problemele care ar putea impune expertiza acestora, scop in care in
cadrul deciziei de desemnare a expertilor cooptati se precizeaza atributiile si responsabilitétile specifice detinute
pe parcursul procesului de evaluare

Expertii cooptati nu au drept de vot in cadrul comisiei de evaluare, insa in indeplinirea atributiilor ce le revin
potrivit legii si a mandatului primit in baza deciziei de desemnare, precum si a competentelor personale, acestia
procedeazd la intocmirea unor rapoarte de specialitate asupra cdrora isi exprima punctul de vedere, pe baza
propriei expertize pe care o defin.

pag. 18




PRIMARIA MUNICIPIULUI Editia Ill /Revizia 0

HUNEDOARA Procedura operationala
privind Cod: P.O.-AS-09-01.3
SERVICIUL N Pagina 19 din 38
ACHIZITII PUBLICE Procedura simplificata

Exemplar nr.1

Membrii comisiei de evaluare care nu sunt de acord cu raportul de specialitate al expertului cooptat au obligatia
de a-si prezenta punctul de vedere in scris, elabordnd in acest sens o notd individuald care devine anexi la
raportul procedurii de atribuire. in cadrul acestei note se justificd in mod documentat punctul de vedere al
respectivilor membri la un nivel similar cu exigentele ce deriva din aplicarea atributiilor membrilor comisie.
Raportul de specialitate se atageazd la raportul procedurii de atribuire i devine parte a dosarului achizitiei
publice.

Pe parcursul desfasurarii procesului de evaluare, membrii comisiei de evaluare si expertii cooptati au obligatia
de a pastra confidentialitatea asupra continutului ofertelor/solicitarilor de participare, precum si asupra oricdror
alte informatii prezentate de cétre candidati/ofertanti in procedura de atribuire.

Incalcarea angajamentelor referitoare la confidentialitate se sanctioneaza conform legii.

Cu exceptia sedintei de deschidere, in cazul procedurii offline, a ofertelor la care au dreptul de a participa si alte
persoane, la intrunirile comisiei de evaluare au dreptul de a participa numai membrii acesteia si, dupa caz,
expertii cooptati, precum si persoanele imputernicite de citre ANAP.

Membrii comisiei de evaluare si expertii externi cooptati au obligatia de a respecta regulile de evitare a
conflictului de interese.

8.4.7. Atributiile si responsabilititile comisiei de evaluare si a expertilor coptati
Conf art 126 alin(1) din HG 395/2016 autoritatea contractantd are obligatia de a desemna, pentru atribuirea
contractelor de achizitie publica/acordurilor-cadru, persoane responsabile pentru evaluarea ofertelor si, dupa
caz, a solicitdrilor de participare, care se constituie intr-o comisie de evaluare.

In cazul in care evaluarea solicitarilor de participare/ofertelor necesita o expertiza aprofundatd in domeniul
achizitiilor publice ori de natura tehnicd, financiara, juridica si/sau privind aspectele contractuale specifice,
autoritatea contractanta poate desemna, pe 1dngd comisia de evaluare, specialisti externi numiti experti cooptati.
Conf art Art. 127 alin (1) din HG 395/2016 in raport cu sarcinile si responsabilititile, comisia de evaluare are,
in ansamblu, urmatoarele atributii:

a) deschiderea ofertelor si, dupé caz, a altor documente care insotesc oferta;

b) verificarea indeplinirii criteriilor de calificare de catre ofertanti/candidati;

c) realizarea selectiei candidatilor, daca este cazul;

d) desfasurarea dialogului cu operatorii economici, in cazul aplicarii procedurii de dialog competitiv;

e) desfasurarea negocierilor cu operatorii economici, in cazul aplicérii procedurilor de negociere;

f) verificarea conformitatii propunerilor tehnice ale ofertantilor cu prevederile caietului de sarcini;

g) evaluarea propunerilor tehnice ale ofertantilor in conformitate cu criteriile de atribuire, daca este cazul;

h) verificarea propunerilor financiare prezentate de ofertanti, inclusiv verificarea conformittii cu propunerile
tehnice, verificarea aritmeticd, verificarea incadrarii in fondurile care pot fi disponibilizate pentru indeplinirea
contractului de achizitie publica respectiv, precum si, daca este cazul, verificarea incadrarii acestora in situatia
prevazutd la art. 210 din Lege;

i) elaborarea solicitarilor de clarificédri si/sau completdri necesare in vederea evaludrii solicitdrilor de
participare si/sau ofertelor;

j) stabilirea solicitarilor de participare neadecvate, a ofertelor inacceptabile si/sau neconforme, precum si a
motivelor care stau la baza incadrarii acestora in fiecare din aceste categorii;

k) stabilirea ofertelor admisibile;
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1) aplicarea criteriului de atribuire §i a factorilor de evaluare, astfel cum a fost prevazut in anuntul de
participare/simplificat/de concurs;

m) stabilirea ofertei/ofertelor castigatoare sau, dupa caz, formularea propunerii de anulare a procedurii;

n) elaborarea proceselor-verbale aferente fiecdrei sedinte, a rapoartelor intermediare aferente fiecarei etape in
cazul procedurilor cu mai multe etape si a raportului procedurii de atribuire.

Membrii comisiei de evaluare au responsabilitdti, respectiv trebuie:

v'  sa fie obiectivi, impartiali, echidistanti sicorectiin toate aspectele procesului de evaluare;

v/ saanunteconducatorulautoritatii contractante imediat ce constatd existenta unei situatii de conflict de
interese in relatie cu oricare parte implicata in procesul de achizitie, in special cu ofertantii, inclusiv
subcontractantiisi tertiisustinatori ai acestora;

v/ s nu aib3, in mod direct sau indirect, nici un interes financiar personal in legiturd cu ofertantii,
subcontractantii sau tertiisustinatori ai acestora;

v sd semneze procesele verbale de evaluare pentru fiecare sedinta de evaluare la care participa. In situatia
in care oricare membru al comisiei de evaluare are observatii cu privire la procesul de evaluare a
ofertelor, acesta trebuie s semneze procesul verbal de evaluare in cauzd si sa isi prezintepunctul de
vedere/observatiile in scris, elaborand in acest sens o notd individuald care devine anexa la procesul
verbal de evaluare respectiv.

v’ sa semneze raportul procedurii. In situatia in care oricare membru al comisiei de evaluare are observatii
cu privire la raportul procedurii, acesta trebuie sd semneze raportul procedurii si s3 isi prezinte punctul
de vedere/observatiile 1n scris, elaborand in acest sens o notd individuald care devine anexa la raportul
procedurii.

Atributiile expertilor cooptati sunt:
i. Sa acorde suport:
ii. in evaluarea informatiilor furnizate in DUAE cu privire la indeplinirea criteriilor minime;
iii. in timpul desfasurarii procesului de evaluare a propunerilor tehnice si financiare;
iv. in aplicarea criteriului de atribuire;
v. in evaluarea documentelor suport pentru demonstrarea informatiilor prezentate in DUAE

Responsabilitdtile expertilor cooptati sunt:

i. sa participe la sedintele comisiei de evaluare, atunci cand sunt convocati de presedintele comisiei de
evaluare;

ii. s@ pregateasca raportul de expertiza cu privire la situatiile in care li s-au cerut opinii, prin analizarea
punctuald a continutului ofertelor si prezentarea corespondentei dintre acestea si solicitdrile din
documentatia de atribuire;

iii. sd nu ia decizii in locul comisiei de evaluare si nici s@ nu intervindin deciziile luate de comisia de
evaluare.

Expertii cooptati au obligatia sd3 semneze o declaratie de confidentialitate si impartialitate, inainte de a
intreprinde sarcinile de mai sus;

Membrii comisiei de evaluare si expertii externi cooptafi au obligatia de a respecta regulile de evitare a
conflictului de interese prevazute in cap. II sectiunea a 4-a din Legea 98/2016.

Deciziile comisiei de evaluare se iau cu votul a cel putin 2/3 dintre membrii séi cu drept de vot.
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8.4.8. Solicitarile de clarificari si raspunsurile la solicitarile de clarificari, daca e cazul

Autoritatea contractanta asigura prin mijloace electronice, prin intermediul SEAP, accesul direct, complet,
nerestrictionat si gratuit al operatorilor economici la documentele achizitiei incepadnd cu data publicarii
anuntului de participare.

Orice operator economic interesat are dreptul de a solicita, prin adrese, clarificari sau informatii suplimentare
privind documentatia de atribuire in termenul prevazut in art .160 alin (1) din Legea 98/2016 privind achizitiile
publice.

Autoritatea contractantd are obligatia de a raspunde in termenul stabilit conform art. 160 alin (2) din Legea
98/2016 privind achizitiile publice.

8.4.9. Declaratii de confidentialitate si impartialitate ale membrilor comisiei de evaluare
Declaratii de confidentialitate si impartialitate ale membrilor comisiei de evaluare sunt documente prin care
membrii comisiei de evaluare se angajeaza pe proprie raspundere, si pastreze confidentialitatea asupra
continutului ofertelor/solicitarilor de participare, precum si asupra oricdror altor informatii prezentate de citre
candidati/ofertanti in procedura de atribuire, si prin care confirma cd nu se afld intr-o situatie care implica
existenta unui conflict de interese.

Comisia de evaluare si experfii cooptati au obligatia de a semna pe propria raspundere o declaratie de
confidentialitate si impartialitate prin care se angajeaza sa respecte prevederile art. 129 si prin care confirma ca
nu se afla intr-o situatie care implica existen{a unui conflict de interese.
Declaratia trebuie semnatd de membrii comisiei de evaluare inainte de preluarea atributiilor specifice, dupa data
si ora-limitd pentru depunerea solicitarilor de participare/ofertelor, si contine urméatoarele date de identificare:

a) numele si prenumele;

b) data si locul nasterii;

¢) domiciliul actual;

d) codul numeric personal.

Declaratia de confidentialitate si impartialitate trebuie semnata de membrii comisiei de evaluare, prin grija
persoanei responsabile din cadrul Serviciului Achizitii Publice , inainte de preluarea atributiilor specifice, dupa
data si ora-limita pentru depunerea solicitarilor de participare/ofertelor, si contine urmatoarele date de
identificare:
a) Numele si prenumele;
b) Data si locul nasterii;
¢) Domiciliul actual;
d) Codul numeric si personal.
e) In cazul in care unul dintre membrii desemnati in comisia de evaluare sau unul dintre expertii cooptati
constatd cd se afla intr-o situatie de conflict de interese, atunci acesta are obligatia de a solicita de indata
inlocuirea sa din componenta comisiei respective cu o alta persoana.

Situatiile privind conflictul de interes pot fi sesizate autoritatii contractante si de catre terti. In cazul in care sunt
sesizate astfel de situatii, autoritatea contractanta are obligatia de a verifica cele semnalate si, daca este cazul, de
a adopta masurile necesare pentru evitarea/remedierea oricaror aspecte care pot determina aparitia unui conflict
de interese.
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Reguli de evitare a conflictului de interese

1. Pe parcursul aplicarii procedurii de atribuire, autoritatea contractanta are obligatia de a lua toate masurile
necesare pentru a preveni, identifica si remedia situatiile de conflict de interese, in scopul evitarii denaturarii
concurentei si al asigurarii tratamentului egal pentru toti operatorii economici.

2. Prin conflict de interese se intelege orice situatie in care membrii personalului autoritatii contractante sau ai
unui furnizor de servicii de achizitie care actioneaza in numele autoritatii contractante, care sunt implicati in
desfasurarea procedurii de atribuire sau care pot influenta rezultatul acesteia au, in mod direct sau indirect, un
interes financiar, economic sau alt interes personal, care ar putea fi perceput ca element care compromite
impartialitatea ori independenta lor in contextul procedurii de atribuire.

3. Reprezinta situatii potential generatoare de conflict de interese orice situatii care ar putea duce la aparitia unui
conflict de interese, cum ar fi urmatoarele, cu titlu exemplificativ:

a) Participarea in procesul de verificare/evaluare a solicitarilor de participare/ofertelor a persoanelor care
detin parti sociale, parti de interes, actiuni din capitalul subscris al unuia dintreofertanti/candidati, terti
sustinatori sau subcontractanti propusi ori a persoanelor care fac parte din consiliul de
administratie/organul de conducere sau de supervizare a unuia dintre ofertanti/candidati, terti sustinatori ori
subcontractanti propusi;

b) Participarea in procesul de verificare/evaluare a solicitarilor de participare/ofertelor a unei persoane care
este sot/sotie, ruda sau afin, pana la gradul al doilea inclusiv, cu persoane care fac parte din consiliul de
administratie/ organul de conducere sau de supervizare a unuia dintreofertanti/candidati, terti sustinatori ori
subcontractanti propusi;

c) Participarea in procesul de verificare/evaluare a solicitarilor de participare/ofertelor a unie persoane despre
care se constata sau cu privire la care exista indicii rezonabile/informatii concrete ca poate avea, direct ori
indirect, un interes personal, financiar, economic sau de alte natura, ori se afla intr-o alta situatie de natura
sa ii afecteze independenta si impartialitatea pe parcursul procesului de evaluare;

d) Situatia in care ofertantul individual/ofertantul asociat/candidatul/subcontractantul propus/tertul sustinator
are drept membri in cadrul consiliului de administratie/organului de conducere sau de supervizare si/sau
are actionari ori asociati semnificativi persoanecare sunt sot/sotie, ruda sau afin pana la gradul al doilea
inclusiv ori care se afla in relatii comerciale cu persoane cu functii de decizie in cadrul autoritatii
contractante sau al furnizorului de servicii de achizitie implicat in procedura de atribuire;

e) Situatia in care ofertantul/candidatul a nominalizat printre principalele persoane desemnate pentru
executarea contractului persoane care sunt sot/sotie, ruda sau afin pana la gradul al doilea inclusiv ori care
se afla in relatii comerciale cu persoane cu functii de decizie in cadrul autoritatii contractante sau al
furnizorului de servicii de achizitie implicat in procedura de atribuire.

4. Prin actionar sau asociat semnificativ se intelege persoana care exercita drepturi aferente unor actiuni care,
cumulate, reprezinta cel putin 10% din capitalul social sau ii confera detinatorului cel putin 10% din totalul
drepturilor de vot in adunarea generala.

5. Ofertantul declarat castigator cu care autoritatea contractanta a incheiat contractul de achizitie publica nu
are dreptul de a angaja sau incheia orice alte intelegeri privind prestarea de servicii, direct ori indirect, in
scopul indeplinirii contractului de achizitie publica, cu persoane fizice sau juridice care au fost implicate in
procesul de verificare/evaluare a solicitarilor de participare/ofertelor depuse in cadrul unei proceduri de
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atribuire ori angajati/fosti angajati ai autoritatii contractante sau ai furnizorului de servicii de achizitie implicat
in procedura de atribuire cu care autoritatea contractanta /furnizorul de servicii de achizitie implicat in
procedura de atribuire a incetat relatiile contractuale ulterior atribuirr contractului de achizitie publica, pe
parcursul unei perioade de cel putin 12 luni de la incheierea contractului, sub sanctiunea rezolutiunii ori
rezilierii de drept a contractului respectiv.

6. In cazul in care autoritatea contractanta identifica o situatie potential generatoare de conflict de interese,
aceasta are obligatia de a intreprinde orice demersuri necesare pentru a stabili daca situatia respectiva
reprezinta o situatie de conflict de interese si de a prezenta candidatului/ofertantului aflat in respectiva situatie
o expunere a motivelor care, in opinia autoritatii contractante, sunt de natura sa duca la un conflict de interese.
In aceasta situatie, autoritatea contractanta solicita. In cazul in care, autoritatea contractanta stabileste ca exista
un conflict de interese, autoritatea contractanta adopta masurile necesare pentru eliminarea circumstantelor
care au generat conflictul de interese, dispunand masuri cum ar fi inlocuirea persoanelor responsabile cu
evaluarea ofertelor, atunci cand le este afectata impartialitatea, acolo unde este posibil, sau eliminarea
ofertantului/candidatului aflat in relatie cu persoanele cu functii de decizie din cadrul autoritatii contractante.

7. Autoritatea contractantd precizeaza in documentele achizitie numele persoanelor cu functii de decizie in
cadrul autoritatii contractante sau al furnizorului de servicii de achizitie implicat in procedura de atribuire.
Prin persoana cu functie de decizie se intelege:
- conducatorul autoritatii contractante;
- membrii organelor decizionale ale autoritatii contractante ce au legatura cu procedura de atribuire;
- orice persoana din cadrul autoritatii contractante ce poate influenta continutul documentelor achizitiei;
- orice persoana din cadrul autoritatii contractante ce poate influenta desfasurarea procedurii de atribuire.

8.4.10 Formularele de ofertd depuse in cadrul procedurii de atribuire, si documente insotitoare
Formularele de oferta fac parte din cadrul dosarului achizitie publice, pe de o parte faciliteaza elaborarea si
prezentarea ofertei si a documentelor care o insotesc, iar pe de alta parte, permite comisiei de evaluare
examinarea si evaluarea rapida si corecta a tuturor ofertelor depuse.

Candidatul/ofertantul selectat la procedura pentru atribuirea contractului de achizitie public are obligatia de a
prezenta formularele solicitate de autoritatea contractantd, completate in mod corespunzitor si semnate de
personanele autorizate.

Formularele cele mai des utilizate de catre autoritatea contractantd in cadrul procedurilor simplificate sunt:
Declaratie privind respectarea reglementarilor nationale de mediu

Declaratie privind respectarea reglementdrilor din domeniul social si al relatiilor de munca

Declaratie cuprinzand — informatiile considerate confidentiale

Declaratie privind conflictul de interese

Formular de oferta

Anexa 1 la Formularul de oferta

Formular imputernicire generala de reprezentare

Model acord de asociere /acord de subcontractare (daca este cazul)

Angajament privind sustinerea tehnica si profesionala a ofertantului/grupului de operatori economici (daci este
cazul)
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Model de instrument de garantare pentru participare cu ofertd la procedura de atribuire a contractului de
achizitie publica
Model de instrument de garantare/ Scrisoare de garantie bancard de buna executie
Declaratie de Consimtamant privind prelucrarea datelor cu caracter personal

Aceste documente sunt adaptate in functie de tipul achizitie (produse/servicii/lucrari sau contracte
mixte)

8.4.11. Oferta si documentele insotitoare
Conform sectiunii a VIII-a din HG 395/2016 Art. 123, Art. 124, Art. 125:
(1) Ofertantul elaboreaza oferta in conformitate cu prevederile documentatiei de atribuire i indica, motivat, in
cuprinsul acesteia care informatii din propunerea tehnicé si/sau din propunerea financiara sunt confidentiale,
clasificate sau sunt protejate de un drept de proprietate intelectuald, in baza legislatiei aplicabile.

(2) Operatorul economic depune oferta, DUAE, documentele de calificare, raspunsurile la solicitarile de
clarificdri numai prin mijloace electronice atunci cand participa la o procedura de atribuire care se desfagoara
prin intermediul SEAP.

(3) Documentele prevazute la alin. (2) se semneaza cu semnatura electronica extinsa, bazatd pe un certificat
calificat, eliberat de un furnizor de servicii de certificare acreditat, reprezentdnd documente originale.

(4) Prin exceptie de la prevederile alin. (2), autoritatea contractanta are dreptul si solicite in original orice
document cu regim special a cdrui valabilitate este conditionata de prezentarea in aceasta forma.

(5) Oferta are caracter obligatoriu, din punctul de vedere al continutului, pe toatd perioada de valabilitate
stabilitd de cétre autoritatea contractanta i asumata de ofertant.

(6) Perioada de valabilitate a ofertelor, prevdazutd in anuntul/invitajia de participare si in documentatia de
atribuire, trebuie sa fie stabilita astfel incat sia cuprindd toate etapele pana la momentul incheierii
contractului/acordului-cadru.

(7) Atunci cand stabileste perioada de valabilitate a ofertelor, autoritatea contractantd va lua in considerare
estimdrile privind perioada necesard pentru analiza si evaluarea ofertelor, perioada necesara pentru verificarile
legate de aceste activitdti, precum §i perioada legald prevazutd pentru rezolvarea eventualelor contestatii.
Autoritatea contractantd are obligatia de a solicita prelungirea valabilita{ii ofertelor, precum si, dupa caz, a
garantiei de participare, in situatii exceptionale care impun o astfel de prelungire. in cazul in care un operator
economic nu se conformeaza acestei solicitari, oferta sa va fi respinsa ca fiind inacceptabila.

(8) Riscurile transmiterii ofertei, inclusiv forta majora sau cazul fortuit, cad 1n sarcina operatorului economic
care transmite respectiva oferta.

Orice operator economic are dreptul de a participa la procedura de atribuire in calitate de ofertant sau candidat,
individual ori in comun cu alti operatori economici, inclusiv in forme de asociere temporara constituite in
scopul participarii la procedura de atribuire, subcontractant propus sau tert sustinator, in conditiile prevazute de
Legea nr 98/2016 privind achizitiile publice.

Operatorii economici au obligatia sa indice in cadrul ofertei faptul ca la elaborarea acesteia au tinut cont de
obligatiile relevante din domeniile mediului, social si al relatiilor de munca.
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8.4.12. Procesul-verbal al sedintei de deschidere a ofertelor

Intrucat procedura simplificata se desfisoara online, dupa expirarea termenului de depunere a ofertelor, comisia
de evaluare poate accesa, in SEAP, ofertele depuse in cadrul procedurii de atribuire.

Accesarea ofertelor se finalizeazd cu un proces verbal al sedintei de accesare a ofertelor/de vizualizare a
ofertelor/de deschidere, in care se consemneazd modul de desfasurare al sedintei respective, aspectele formale
constatate la accesarea ofertelor, daca documentele au fost semnate cu semnéturi electronici extinsa, elementele
principale ale fiecdrei oferte, consemnandu-se totodata lista documentelor depuse de fiecare operator economic
in parte utilizdndu-se ca referinta cerintele din documentatia de atribuire (ex: cerinte referitoare la prezentarea
DUAE, a declaratiei privind conflictul de interese, acordul de asociere, acord de subcontractare, angajament
ferm de sustinere din partea unui tert, aspecte legate de prezentarea garantiei d eparticipare si verificarea
acesteia, etc).

Deschiderea ofertelor se finalizeazd cu un proces verbal al sedintei de deschidere a ofertelor in care se
consemneaza modul de desfasurare a sedintei respective, aspectele formale constatate la deschiderea ofertelor,
elementele principale ale fiecdrei oferte, inclusiv preful, consemnéandu-se totodata lista documentelor depuse de
fiecare operator economic in parte utilizdndu-se ca referintd cerintele din documentatia de atribuire (ex: cerinte
referitoare la prezentarea DUAE, declaratiei privind conflictul de interese, acordul de asociere, acord de
subcontractare, angajament ferm de sustinere din partea unui tert etc).

Indiferent daca are loc o sedinta de accesare sau o sedintd de deschidere a ofertelor, fiecare membru al comisiei
de evaluare semneazd o declaratie de confidentialitate si impartialitate cu luarea in considerare a prevederilor
art. 130, alin. (1) si (2) din HG nr. 395/2016.

Pentru declaratia de confidentialitate si impartialitate se utilizeaza formularul ,, Declaratie de confidentialitate si
impartialitate” (anexa la prezenta procedura).

Nota

In situatia in care, dupd accesarea/deschiderea ofertelor si a informatiilor incluse de ofertanti in declaratiile
privind conflictul de interese unul din membrii comisiei de evaluare sau unul din expertii cooptati se afld in
situatie de conflict de interese, atunci acesta solicita inlocuirea sa cu o altd persoana.

In cadrul sedintei de accesare/deschidere a ofertelor se verifica garantia de participare din punct de vedere al
indeplinirii conditiilor de formd, inclusiv cele privind cuantumul si valabilitatea si se clarifica eventualele
neconcordante cu luarea in considerare a prevederilor art. 132, alin. (3) din HG nr. 395/2016.

Autoritatea contractantd transmite procesul-verbal de deschidere a ofertelor, in cel mult o zi lucrdtoare de la
deschiderea ofertelor, respectiv va incérca procesul-verbal de deschidere a ofertelor in SEAP.

Sedinta de deschidere/accesare a ofertelor se desfasoara cu luarea in considerare a prevederilor art. 64, alin. (3)
din HG nr. 395/2016 “In cadrul sedintei de deschidere a ofertelor nu este permisd respingerea vreunei oferte,
cu exceptia celor pentru care nu a fost prezentatd dovada constituirii garantiei de participare”. In situatia in
care sunt aplicabile prevederile art. 64, alin. (3) din HG nr. 395/2016 comisia de evaluare va utiliza formularul
,,Comunicare respingere ofertd” pentru a comunica ofertantului in cauza faptul ca oferta acestuia a fost respinsa.

De asemenea, membrii comisiei de evaluare fsi stabilesc de comun acord modul de lucru cu luarea in

considerare a prevederilor art. 131 din HG nr. 395/2016, astfel incét sa se incadreze in planificarea stabilitd prin
calendarul procesului de achizitie.
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Procesele verbale aferente unei proceduri de achizitie publica se completeazd de cétre persoanele responsabile
din cadrul Serviciului Achizitii Publice, respectand forma stabilitd prin Ordinul Presedintelui ANAP privind
aprobarea formularelor standard ale proceselor-verbale intermediare de evaluare aferente procedurilor de
atribuire a contractelor de achizitie publica.

8.4.13. Raportul intermediar privind selectia candidatilor
Raport intermediar al etapei privind selectia candidatilor se intocmeste de persoana responsabila din cadrul

Serviciul Achizitii Publice si va respecta forma stabilita prin Ordinul Presedintelui ANAP privind aprobarea
formularelor standard ale proceselor-verbale intermediare de evaluare aferente procedurilor de atribuire a
contractelor de achizitie publica.

Raport intermediar al etapei privind selectia candidatilor se intocmeste cu respectarea art. 113 alin 8 din Legea
98 din 2016, respectiv autoritatea contractantd are obligatia de a transmite simultan, tuturor candidatilor
selectati, o invitatie de participare la etapa a doua.

8.4.14. Procesele-verbale de evaluare tehnici, financiara
Procese verbale aferente fiecarei etape de evaluare se intocmesc de persoana responsabila din cadrul Serviciul
Achizitii Publice si vor respecta forma stabilita prin Ordinul Presedintelui ANAP privind aprobarea
formularelor standard ale proceselor-verbale intermediare de evaluare aferente procedurilor de atribuire a
contractelor de achizitie publica.

Conf art 133 din HG395/2016:

(1) Comisia de evaluare are obligatia de a analiza si de a verifica fiecare ofertd atit din punct de vedere al
elementelor tehnice propuse, cat si din punct de vedere al aspectelor financiare pe care le implica.

(2) Propunerea tehnica trebuie sa corespundd cerintelor minime prevdzute in caietul de sarcini sau in
documentul descriptiv.

(3) Propunerea financiara trebuie s@ se incadreze in fondurile care pot fi disponibilizate pentru indeplinirea
contractului de achizifie publicd, respectiv sd fie corelatd cu elementele propunerii tehnice pentru a evita
executarea defectuoasa a contractului, sa nu se afle in situatia prevazuta la art. 210 din Lege sau s& nu reprezinte
o abatere de la legislatia incidenta, alta decat cea in domeniul achizitiilor publice.

8.4.15. Raportul procedurii de atribuire
In vederea intocmirii raportului procedurii de atribuire, comisia de evaluare utilizeaza documentul
»Raportul procedurii de atribuire”, in care prezintd intregul proces de la lansarea anuntului de participare

simplificat si pana la determinarea ofertei castigatoare.

Comisia de evaluare are obligatia elabordrii raportului procedurii de atribuire in conformitate cu art. 216 din
Legea 98/2016, care se aproba de catre conducatorul autoritétii contractante.

Raportul procedurii de atribuire se intocmeste de cdtre persoana responsabild din cadrul Serviciul Achizitii
Publice si vor respecta forma stabilitd prin Ordinul Presedintelui ANAP intr-un termen care nu poate depasi 20

zile lucratoare de la data limita de depunere oferte.
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Prin exceptie, 1n cazuri temeinic justificate si cu aprobarea conducatorului autoritatii contractante, termenul de
intocmire a raportului procedurii sau a raportului intermediar se poate prelungi o singura datd, cu un termen ce
nu poate depdsi 15 zile lucratoare;

Autoritatea contractantd aduce la cunostinta operatorilor economici implicati In procedura decizia de prelungire
a termenului de intocmire a raportului procedurii, in termen de cel mult 2 (doud) zile lucratoare de la expirarea
termenului initial de evaluare.

Pentru procedurile cu mai multe loturi, prin exceptie, in cazuri temeinic justificate si cu aprobarea
conducatorului autorita{ii contractante, termenul de intocmire a raportului procedurii se poate prelungi o singura
datd, cu un termen ce nu poate depasi 50 (cincizeci) de zile lucratoare.

Raportul procedurii de atribuire se inainteazd de catre presedintele comisiei de evaluare conducatorului
autoritatii contractante spre aprobare. In cazul in care nu aproba raportul procedurii, conducatorul autoritatii
contractante va motiva in scris decizia sa si poate, dupa caz:

a) returna raportul, o singura datd, comisiei de evaluare spre corectare sau reevaluare partiala;
b) solicita o reevaluare completd, caz in care o noud comisie de evaluare va fi numita.

Raportul procedurii se introduce in SEAP in sectiunile specifice disponibile in sistemul informatic, semnat cu
semndturd electronica extinsa, bazata pe un certificat calificat, eliberat de un furnizor de servicii de certificare
acreditat.

8.4.16. Dovada comunicérilor privind rezultatul procedurii

Dupa aprobarea raportului si incarcarea acestuia in SEAP 1n sectiunile specifice, pe baza informatiilor introduse
in SEAP, sistemul informatic genereazd automat, citre tofi ofertantii participanti, notificiri cu privire la
rezultatul procedurii de atribuire.

Persoana responsabild/echipa multidisciplinard/grupul de lucru informeaza ofertantii cu privire la rezultatul
procedurii de atribuire, utilizdnd documentele ,, Comunicarea rezultatului procedurii de atribuire”.

Informarea ofertantilor cu privire la rezultatul procedurii de atribuire se realizeaza cu luarea in considerare a
prevederilor art. 214 alin. (1) si art. 215 alin. (1), (2) si (7) din Legea nr. 98/2016.

Comunicarile privind rezultatul procedurii de atribuire se intocmesc de catre persoana responsabila din cadrul
Serviciului Achizitii Publice prin care autoritatea contractanta informeaza fiecare candidat/ofertant cu privire la
deciziile luate 1n ceea ce priveste rezultatul selectiei, rezultatul procedurii, respectiv atribuirea/incheierea
contractului de achizitie publicd/acordului- cadru, inclusiv cu privire la motivele care stau la baza oricarei
decizii de a nu atribui un contract, de a nu incheia un acord-cadru, ori de a relua procedura de atribuire, cit mai
curédnd posibil, dar nu mai tarziu de 3 zile de la emiterea deciziilor respective.

In cazul comunicarii privind rezultatul procedurii, autoritatea contractanta are obligatia de a cuprinde:
a) fiecarui candidat respins, motivele concrete care au stat la baza deciziei de respingere a solicitarii sale

de participare;
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b) fiecare ofertant care a prezentat o oferta inacceptabila sau neconforma, motivele concrete care au stat la
baza deciziei autoritatii contractante;

c) fiecarui ofertant care a depus o oferta admisibila, dar care nu a fost declarata castigatoare,caracteristicile
si avantajele relative ale ofertei/ofertelor desemnate castigatoare in raport cu oferta sa, numele
ofertantului caruia urmeaza sa i se atribuie contractul de achizitie publica sau, dupa caz, ale
ofertantului/ofertantiilor cu care urmeaza sa se incheie un acord-cadru;

d) fiecarui ofertant care a depus o oferta admisibila, informatii referitoare la desfasurarea si progresul
negocierilor cu ofertantii.

Comunicarile privind rezultatul procedurii de atribuire se transmit prin intermediul SEAP, sectiunea
,,Comunicari”.

In cazul in care platforma este nefunctionala, comunicarile se pot transmite utilizand orice mijloc electronic de
comunicare (e-mail, fax, etc)

Comunicarea catre ofertantul/ofertantii declarat/declarati castigator/castigatori trebuie sa contina si invitatia
pentru semnarea contractului sau, dupa caz, a acordului-cadru, prin precizarea datei si orei.

Comunicarea cétre ofertantii respinsi/declarati necastigatori trebuie sa contina si termenul/sau trimiterea la
articolul de lege cu privire la termenul de contestatie,( in situatia in care vor contesta rezultatul procedurii de
atribuire).

La finalul acestei activitati trebuie sa se obtind asigurarea c& rezultatul procedurii de atribuire a fost comunicat
catre toti participantii la procedura de atribuire si ca ofertantul declarat castigator a fost invitat sa semneze
contractul de achizitie publicd/acordul-cadru.

8.4.17. Contractul de achizitie publica
Autoritatea contractanta are obligatia de a incheia contractul de achizitie publica/acordul-cadru cu ofertantul a
carui ofertd a fost stabilita ca fiind castigatoare.
Autoritatea contractanta stabileste oferta cdstigatoare pe baza criteriului de atribuire si a factorilor de evaluare
precizati in invitatia de participare/anuntul de participare si in documentele achizitiei, daca sunt indeplinite in
mod cumulativ urmatoarele conditii:
a) oferta respectiva indeplineste toate cerintele, conditiile si criteriile stabilite prin anunful de participare si
documentele achizitiei;
b) oferta respectiva a fost depusd de un ofertant care indeplineste criteriile privind calificarea si, daca este
cazul, criteriile de selectie si nu se afla sub incidenta motivelor de excludere.
In cazul in care autoritatea contractanti nu poate incheia contractul cu ofertantul a cirui oferti a fost stabilita ca
fiind castigdtoare, din cauza faptului ca ofertantul in cauzd se afld intr-o situatie de fortd majora sau in
imposibilitatea fortuitd de a executa contractul, autoritatea contractantd are dreptul s& declare céstigitoare oferta
clasatd pe locul 2, in conditiile in care aceasta este admisibila.

In cazul in care, nu exista o oferta clasata pe locul 2 admisibild, Autoritatea contractanti are obligatia de a anula
procedura de atribuire a contractului de achizitie publica.
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Termenul legal de asteptare pentru incheierea contractului nu poate fi mai mic de 8 zile, incepand cu ziua
urmdtoare trimiterii deciziei de atribuire a contractului cétre ofertantii/candidatii interesati, prin orice mijloace
de comunicare prevazute de legislatia privind achizitiile publice, potrivit legislatiei privind achizitiile publice.
Termenele se majoreaza cu 5 zile, in cazul in care autoritatea contractantd utilizeaza alte mijloace de
comunicare decét cele electronice.
Contractul de achizitie publicd/acordul-cadru ce se va semna acesta va avea cel putin urmitoarele anexe:

a) caietul de sarcini, inclusiv clarificérile si/sau masurile de remediere aduse pana la depunerea ofertelor ce
privesc aspectele tehnice si financiare;

b) oferta, respectiv propunerea tehnicid si propunerea financiard, inclusiv clarificdrile din perioada de
evaluare;

c) garantia de buna executie, daca este cazul;

d) angajamentul ferm de sustinere din partea unui terf, daci este cazul;

e) contractele cu subcontractantii, in masura in care in contractul de achizitie publicd/acordul-cadru este
reglementat un mecanism de efectuare a platilor directe catre subcontractanti;

f) acordul de asociere, daca este cazul.

In cazul in care, pe parcursul executdrii contractului de achizitie publicd/acordului-cadru, se constatd ci
anumite elemente ale propunerii tehnice sunt inferioare sau nu corespund cerintelor previzute in caietul de
sarcini, prevaleaza prevederile caietului de sarcini.

Transmiterea angajamentului legal sub forma de contract de achizitie publicd , in vederea semnarii de catre
prestator/furnizor/executant, se face prin grija compartimentul de specialitate care a initiat referatul de
necesitate, direct responsabil cu urmarirea contractului respetiv.

Transmiterea ordinului de incepere catre antreprenor este raspunderea exclusiva a compartimentului care a
initiat referatul de necesitate/care urmareste contractul respectiv.

Contractul se semneaza atat din partea autoritatii contractante, cat si din partea persoanelor autorizate,
desemnate de catre furnizorul/ prestatorul/ executantul contractului.

Finalizarea unei achizitii de produse/servicii/lucrari se realizeazd prin incheierea unui contract de achizitie
publicd / acord -cadru, inclusiv actele aditionale la aceste contracte, se inregistreaza in programul special de
lucru al UAT Hunedoara, denumit SICO INTRANET, unde se introduc cel putin urmitoarele informatii :

- numar contract de achizitie publica;

-tipul contractului ;

- numele prestatorului/furnizorului/executantului cu care s-a incheiat contractul;

- denumirea/obiectul contractului de achizitie publica;

- valoare contract (cu TVA, fara TVA);

-durata de prestare/perioada contract;

1. Din partea Autoritatii contractante, Contractul de achizitie publicd se semneazi de citre:
2.

a) Compartimentul care a solicitat achizitia, dupa caz, reprezentat de coordonatorul compartimentului;

b) Consilier juridic;

c) Sef S.A.P.;

d) Directia economica —Director;

e) Viza control financiar preventiv;

f) Ordonatorul principal de credite.
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2. Din partea Antreprenorului, contractul de achizitie publica se semneaza de catre Administrator sau
reprezentant imputernicit;
Contractul de achizitie publica, se redacteaza in minim 3 exemplare din care 1 exemplar, in original, raiméne la
SAP in vederea arhivirii, celelalte exemplare originale se Tnméneazd compartimentului care a initiat referatul.

8.4.18. Anuntul de atribuire si dovada transmiterii acestuia spre publicare
Anuntul de atribuire este anuntul prin care autoritatea contractantd publicd informatii privind contractele
incheiate ca urmare a finalizarii cu succes (exista unul sau mai multi castigatori) a unei proceduri de achizitie.

In cazul unei proceduri de achizitie initiate prin publicarea unui anunt de participare simplificat, anuntul de
atribuire se mai numeste si anunt de atribuire la procedura simplificata.

Anuntul de atribuire publicat in SEAP se completeazd de cétre persoanele responsabile din cadrul Serviciul
Achizitii Publice.

Conf Art. 105 din HG 395/2016, in urma finalizdrii procedurii simplificate, autoritatea contractantd are
obligatia de a publica in SEAP un anunf de atribuire in termen de 15 zile de la data incheierii contractului de
achizitie publicd/acordului-cadru, precum si orice modificare a contractului/acordului-cadru.

La finalul acestei activitdti trebuie sd se obtind asigurarea ca autoritatea contractantd a publicat anuntul de
atribuire a contractului de achizitie publicd/acordului cadru.

8.4.19. Contestatiile formulate in cadrul procedurii de atribuire

Orice persoana care se considera vatdmanta intr-un drept al sau ori Intr-un interes legitim printr-un act al unei
autoritdti contractante sau prin nesolutionarea in termen legal a unei cereri poate solicita anularea actului,
obligarea autoritatii contractante la emiterea unui act sau la adoptarea de masuri de remediere, recunoasterea
dreptului pretins sau a interesului legitim, pe cale administrativ-jurisdictionald sau judiciard, potrivit
prevederilor Legii nr. 101/ 2016 privind remediile si cdile de atac in materie de atribuire a contractelor de
achizitie publica, a contractelor sectoriale si a contractelor de concesiune de lucrari si concesiune de servicii,
precum si pentru organizarea si functionarea Consiliului National de Solutionare a Contestatiilor.

Contestatia se formuleaza 1n scris §i trebuie sa contind urmatoarele elemente:

- numele si prenumele, domiciliul sau resedinta, codul de identificare fiscala al contestatorului persoana fizica
ori, dupa caz, pentru persoanele juridice, denumirea, sediul, codul unic de inregistrare, numarul de inmatriculare
in registrul comertului, persoanele care le reprezinta si in ce calitate. Se indica si adresa de posta electronicd,
numdrul de telefon si numarul de fax, dupd caz, la care poate fi comunicat orice act procedural. Contestatorul
care locuieste in strdindtate indica, pentru celeritate, si domiciliul ales sau resedinta din Roménia unde urmeaza
s i se transmita comunicdrile privind solufionarea contestatiei;

- denumirea si sediul autoritatii contractante;

- denumirea obiectului contractului, procedura de atribuire aplicata, dupa caz, numdrul si data anunfului de
participare din S.E.A.P

- precizarea actului atacat al autoritatii contractante;

- obiectul contestatiei;

- motivarea in fapt si in drept a contestatiei;

- mijloacele de proba pe care se sprijina contestatia, in mésura in care este posibil;

- semnitura contestatorului persoand fizicd sau a reprezentantului persoanei juridice.
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In cazul in care, ca urmare a unei decizii emise de Consiliul National de Solutionare a Contestatiilor/instanta de
judecata, autoritatea contractantd este obligatd sd anuleze un act/sd emitd un act/sd adopte masurile necesare
restabilirii legalitatii, termenul in care autoritatea contractanta duce la indeplinire decizia nu poate depasi 10 zile
lucratoare de la data comunicérii acesteia.

8.4.20. Hotarari ale instantelor de judecati referitoare la procedura de atribuire
Conf art 2 alin (1) din Legea 101/2016 orice persoand care se considera vatamata intr-un drept al sdu ori intr-un
interes legitim printr-un act al unei autoritdti contractante sau prin nesolutionarea in termenul legal a unei cereri
poate solicita anularea actului, obligarea autoritatii contractante la emiterea unui act sau la adoptarea de masuri
de remediere, recunoasterea dreptului pretins sau a interesului legitim, pe cale administrativ-jurisdictionala sau
judiciara, potrivit prevederilor prezentei legi.

O persoand care se considerd vdtamata de un act al autoritétii contractante poate sesiza Consiliul National de
Solutionare a Contestatiilor In vederea anularii actului autorita{ii contractante, obligérii acesteia la emiterea unui
act sau la adoptarea de masuri de remediere, precum si pentru recunoasterea dreptului pretins sau a interesului
legitim.

Pentru solutionarea contestatiei, persoana care se considerd vatdmata se poate adresa:
-fie pe cale administrativ-jurisdictionald Consiliului National de Solutionare a Contestatiilor;
-fie pe cale judiciara instantei de judecata.

Persoana care se considera vdtamata de un act al autorita{ii contractante poate sesiza Consiliul in
vederea anuldrii actului autoritatii contractante, obligérii acesteia la emiterea unui act sau la adoptarea de masuri
de remediere, precum si pentru recunoasterea dreptului pretins sau a interesului legitim, in termen de:

a) 10 zile, incepand cu ziua urmétoare ludrii la cunostintd despre actul autoritdtii contractante considerat
nelegal, in cazul in care valoarea estimatd a procedurii de achizifie publica/sectorial sau de concesiune este
egald sau mai mare decét pragurile valorice in raport cu care este obligatorie transmiterea spre publicare citre
Jurnalul Oficial al Uniunii Europene a anunfurilor de participare.

b) 7 zile, incepand cu ziua urmétoare ludrii la cunostin{da despre actul autoritatii contractante considerat
nelegal, in cazul in care valoarea estimatd a procedurii de achizitie publicd/sectoriala sau de concesiune este mai
mica decat pragurile valorice in raport cu care este obligatorie transmiterea spre publicare cétre Jurnalul Oficial
al Uniunii Europene a anunturilor de participare.

8.4.21. Documentul constatator
Autoritatea contractantd are obligatia de a emite documente constatatoare care confin informatii referitoare la
indeplinirea sau, dupa caz, neindeplinirea obligatiilor contractuale de cétre contractant/contractant asociat si,
daci este cazul, la eventualele prejudicii, dupa cum urmeaza:

a) pentru contractele de furnizare: in termen de 14 zile de la data finalizarii livrarii produselor care fac
obiectul respectivului contract/contract subsecvent si, suplimentar, in termen de 14 zile de la data expirarii
perioadei de garantie tehnica a produselor in cauza;

b) pentru contractele de servicii, altele decat contractele de servicii de proiectare: in termen de 14 zile de la
data finalizdrii prestérii serviciilor care fac obiectul respectivului contract/contract subsecvent;

¢) pentru contractele de servicii de proiectare: in termen de 14 zile de la data finalizarii prestarii serviciilor
care fac obiectul respectivului contract/contract subsecvent si, suplimentar, in termen de 14 zile de la data
incheierii procesului-verbal de receptie la terminarea lucrarilor proiectate;
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d) pentru contractele de servicii de supervizare a lucrarilor/dirigentie de santier, in termen de 14 zile de la data
emiterii raportului final de supervizare/expirarea duratei de garantie acordata lucrarii in cauzi;

e) pentru contractele de lucrari: in termen de 14 zile de la data incheierii procesului- verbal de receptie la
terminarea lucrdrilor si, suplimentar, in termen de 14 zile de la data incheierii procesului-verbal de receptie
finala a lucrérilor, intocmit la expirarea perioadei de garantie a lucrarilor in cauza.

Documentele constatatoare care certificd indeplinirea corespunzétoare a obligatiilor contractuale se publica
de catre autoritatea contractantd in SEAP in termenele prevazute anterior.

Autoritatea contractanta are urmétoarele obligatii:
a) sd elibereze un exemplar al documentului constatator contractantului;
b) sé péstreze un exemplar la dosarul achizitiei publice.

In cazul ofertantului declarat castigator care refuzi nemotivat semnarea contractului, documentul constatator se
emite in termen de 14 zile de la data la care ar fi trebuit incheiat contractul de achizitie public/acordul-cadru,
daca ofertantul nu ar fi refuzat semnarea acestuia sau de la data de la care a fost reziliat acesta, in cazul in care
exista contract semnat.

Documentele constatatoare emise de autoritatea contractantd pentru neindeplinirea obligatiilor contractuale de
catre contractant/contractant asociat si, daca este cazul, pentru eventualele prejudicii se publica in SEAP, in
termen de 60 de zile de la data emiterii, dar nu mai devreme de data expirdrii termenului pentru depunerea
contestatiilor.

Autoritatea contractanta are obligatia de a actualiza in SEAP informatiile cu privire la documentul previzut la
alin. (5) in termen de 5 zile de la momentul ludrii la cunostind cé situatia de fapt ce a stat la baza emiterii
respectivului document constatator trebuie modificatéd din cauze obiective.

Prin exceptie de la termenele prevazute la art. 166 alin. (1) lit. a) -e) din HG395/2016 autoritatea contractant3
are dreptul de a emite documente constatatoare si pe perioada derularii contractului, la fiecare 90 de zile de la
momentul semndrii contractului, in cadrul cérora vor fi consemnate cel putin stadiul contractului si, daci este
cazul, eventualele intérzieri/deficiente in implementarea contractului, precum si eventualele daune cauzate din
culpa contractantului.

Autoritatea contractant

@ poate emite un document constatator unui subcontractant la solicitarea acestuia $i numai in cazul prezentarii
contractului de subcontractare i a receptiilor aferente.

Autoritatea contractanta publicd In SEAP data la care contractul de achizitie publicd/acordul-cadru/contractul
subsecvent a fost finalizat/a incetat, dupa caz.

Atunci cénd ia decizia de respingere a unui candidat/ofertant, pe baza unui asemenea document constatator,
comisia de evaluare are obligatia de a analiza daca acesta reflectd indeplinirea conditiilor cumulative previzute
la art.167 alin. (1) lit. g) din Legea 98/2016.

8.4.22. Dosarul achizitiei finalizat
Conf Art. 217alin (1) din Legea 98/2016 autoritatea contractantd are obligatia de a intocmi dosarul achizitiei
publice pentru fiecare contract de achizitie publica/acord-cadru incheiat, respectiv pentru fiecare sistem dinamic
de achizitii lansat.

Conf Art. 148 din HG395/2016 dosarul achizitiei publice trebuie sa cuprindd documentele intocmite/primite de
autoritatea contractanta in cadrul procedurii de atribuire, cum ar fi, dar fara a se limita la urmétoarele:
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a) strategia de contractare;

b) anuntul de intentie si dovada transmiterii acestuia spre publicare, dacd este cazul,

c¢) anuntul de participare si dovada transmiterii acestuia spre publicare;

d) erata, daci este cazul,

e) documentatia de atribuire;

f) documentatia de concurs, daca este cazul;

g) decizia/dispozitia/ordinul de numire a comisiei de evaluare si, dupa caz, a expertilor cooptati;

h) declaratiile de confidentialitate i impartialitate;

i) procesul-verbal al sedintei de deschidere a ofertelor, daca este cazul;

j) formularele de oferta depuse in cadrul procedurii de atribuire;

k) DUAE si documentele de calificare, atunci cdnd acestea au fost solicitate;

1) solicitdrile de clarificari, precum si clarificérile transmise/primite de autoritatea contractanta;

m) raportul intermediar privind selectia candidatilor, daca este cazul;

n) procesele-verbale de evaluare, negociere, dialog, dupi caz;

0) raportul procedurii de atribuire, precum si anexele la acesta;

p) dovada comunicarilor privind rezultatul procedurii;

q) contractul de achizitie publicd/acordul-cadru, semnate, i, dupa caz, actele aditionale;

r) daci este cazul, contractele atribuite in temeiul unui acord- cadru;

s) anunful de atribuire si dovada transmiterii acestuia spre publicare;

s) daca este cazul, contestafiile formulate in cadrul procedurii de atribuire, insotite de deciziile motivate
pronuntate de Consiliul National de Solutionare a Contestatiilor;

t) hotarari ale instantelor de judecata referitoare la procedura de atribuire;

t) documentul constatator care contine informatii referitoare la indeplinirea obligatiilor contractuale de citre

contractant;

u) daca este cazul, decizia de anulare a procedurii de atribuire.

Dosarul achizitiei publice se pastreazd de citre autoritatea contractantd atit timp cat contractul de achizitie
publicd/acordul-cadru produce efecte juridice, dar nu mai putin de 5 ani de la data incetdrii contractului
respectiv.

In cazul anularii procedurii de atribuire, dosarul se pastreazi cel putin 5 ani de la data anularii respectivei
proceduri.

Ulterior finalizarii procedurii de atribuire, dosarul achizitiei publice are caracter de document public.

Accesul persoanelor la dosarul achizitiei publice se realizeazd cu respectarea termenelor si procedurilor
prevazute de reglementdrile legale privind liberul acces la informatiile de interes public §i nu poate fi
restrictionat decat in mésura in care aceste informatii din cadrul propunerilor tehnice, propunerilor financiare
si/sau fundamentarile/justificérile de pret/cost au fost declarate si probate ca fiind confidentiale, potrivit legii.
Dupa comunicarea rezultatului procedurii de atribuire, autoritatea contractantd este obligatd sd permit3, la
cerere, Intr-un termen care nu poate depdsi o zi lucratoare de la data primirii cererii, accesul neingradit al
oricdrui ofertant/candidat la raportul procedurii de atribuire si la informatiile care nu fac parte din propunerile
tehnice, propunerile financiare si/sau fundamentérile/justificarile de pret/cost care nu au fost declarate si probate
de citre ofertanti ca fiind confidentiale.

Continutul dosarului achizitiei publice se stabileste prin normele metodologice de aplicare a prezentei legi.
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Administrarea contractului implica realizarea de activitati cu character tehnic, economic si financiar de catre
specialisti din cadrul autoritatii contractante din momentul incheierii contractului de achizitie publica pana in
momentul finalizarii acestuia.

Consilierii achizitii publice din cadrul compatimentului SAP raspund fin totalitate de conformitatea
documentelor intocmite, corectitudinea informatiilor redactate si reflectate in procesele verbale, precum si de
modul de aplicare a legislatiei in vigoare.

Daci este cazul, expertii cooptati sunt responsabili din punct de vedere profesional pentru acuratetea si realitatea
informatiilor consemnate in cadrul raportelor de specialitate.

Raportul procedurii si comunicarile cétre operatorii economici, participanti la procedurile de achizitie,
vor fi insotite de declaratii de conformitate din partea consilierilor de achizitii publice, responsabili de achizitie,
care isi asuma exactitatea si corectiduniea datelor continute de documentele transmise spre semnare.

Nr Compartimentul
crt. (postul)/actiunea I II III v \'% VI VII VIII
) (operatiunea)
0 1 2 3 4 5 6 7 8
1. | Compartimente functionate din cadrul UAT | Int. Aplica
2. Serviciul Buget, Finante, Contabilitate Int.
3. Consilieri achizitii publice Compl. Compl
(SAP) anuntul
SEAP
4. Sef Serviciu Achizitii Publice Av. Arh.
(SAP)
5. Control Financiar Preventiv (CFP) Av.
6. |Ordonator Principal de Credite/Administrator Aproba Aproba
Public
7. Consilier juridic Int. Int.
8. Comisia de evaluare Evalueaza.'
1.Compartimente functionate din cadrul UAT -intocmesc referatul de necesitate;
-intocmesc Caietul de sarcini;
2.Serviciul Buget, Finante, Contabilitate -intocmesc propunerea si angajarea cheltuielilor
pentru procedura simplificata care urmeaza a se initia
in SEAP;
3.Consilieri achizitii publice SAP -completeaza pozitia din PAAP ;

-completeaza codul CPV;

-inregistreaza referatul in sistemul informatic;
-intocmesc strategia de contractare;

-stabilesc modele de formulare impreuna cu

pag. 34




PRIMARIA MUNICIPIULUI
HUNEDOARA

SERVICIUL
ACHIZITII PUBLICE

Procedura operationala
privind

Procedura simplificata

Editia Il /Revizia 0

Cod: P.0.-AS-09-01.3

Pagina 35 din 38

Exemplar nr.1

4.Sef Serviciu Achizitii Publice (SAP)

Control Financiar Preventiv (CFP)/ Director Economic

Consilier juridic

Ordonator Principa de Credite/Administrator Public
Consilieri achizitii publice SAP

Comisia de evaluare

Ordonator Principal de Credite/Administrator Public

Consilieri achizitii publice SAP

Compartimente functionale din UAT

Serviciu Achizitii Publice (SAP)

comaprtimentele de specialitate;
-initiaza anuntul (DF-ul) in SEAP;
-completeaza si initiaza anuntul de participare;

-avizeaza referatul; prin semnatura se certifica pozitia
in PAAP, codul CPV atribuit achizitiei, tipul de
procedura;

-semneaza strategia de contractare
personalul din subordine;

-acorda viza de CFP privind necesitatea, regularitatea
si oportunitatea achizitiei;

- acorda viza de CFP pe modelul de contract care se va
posta in SEAP (parte a documentatiei de atribuire);
-intocmeste referatul de numire a comisiei de evaluare;
-intocmeste model contract achizitie publica

-aproba documentatia de atribuire;

-initiaza procedura simplificata prin completarea
anuntului de participare simplificat;

-participa la elaborarea caietelor de sarcini si
elaborarea modelelor de formulare, impreuna cu
compartimentele de specialitate din cadrul UAT;
-intocmesc procesele verbale si raportul procedurii;
-intocmesc comunicarile privind rezultatul procedurii;
-aproba/Respinge Raportul procedurii; in cazul
respingerii Raportului va motiva in scris respingerea
acestuia;

-Aproba comunicarile privind rezultatul procedurii;
-genereaza comunicarile privind rezultatul procedurii
in SEAP;

-ataseaza adresele semnate,
generata;

-aplica si urmaresc contractul de achizitie;
-elibereza Certificat Constatator (daca este cazul);

intocmita de

la fiecare comunicare

-arhiveaza dosarul achizitiei
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10. Anexe, inregistrari, arhivari

: 5 Arhivare
Nr.' Denumn.'ea Elaborator |Aproba Numir de Difuzare . =
anexa anexei exemplare Loc Perioada
0 1 2 3 4 5 6 7
1 Strategia de S.A.P 1 ex Dosarul 10 ani
contractare achizitiei
2 Caiet de sarcini, |Compartimente 1 ex Dosarul 10 ani
modele de functionate din achizitiei
formulare cadrul UAT
3 Declaratii de Membrii 1 ex Dosarul 10 ani
confidentialitate si| comisiei de achizitiei
impartialitate evaluare (anexe la
(anexat model) procesul de
deschidere
oferte)
4 Procese verbale | Comisia de 1 ex Dosarul 10 ani
evaluare achizitiei
5 Raportul Comisia de 1 ex Dosarul 10 ani
procedurii evaluare achizitiei
6 Comunicarea Comisia de 1 ex Dosarul 10 ani
rezultatului evaluare achizitiei si
procedurii SEAP
8 Contractul de Consilier 3x 1 ex SAP Dosarul 10 ani
achizitie publica juridic 2 ex la Comp| achizitiei
init.
10 Anuntul de S.AP 1 ex Dosarul 10 ani
atribuire achizitiei
11 Documentatie S.A.P. 1 EX Dosarul S ani
aferenta unei achizitiei
proceduri anulate
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Model de declaratie

Declaratie de confidentialitate si impartialitate!

Procedura aplicata pentru atribuirea contractului de achizitie publicd avand ca obiect ,,......” derulata prin procedura simplificata.

Coduri CPV: ...

Subsemnata(ul), identificat(a) dupa cum urmeaza:

i NUME;, PrEMUME: ooovsmumvsmssrmssmssssismsesmssysnisrsessms s s e ST o s o5es

ii. Data Si I0CUl NASTETII: ...

iii. DomiCiliul @CHUAL ...t

iv. Cod Numeric Personal: ..c..cusiuumsmmsmmsmmmmimmsnsi s s massioiss s i seds

V. Functia detinuta in legatura cu implicarea in procesul de achizitie publica: ..............cccccoeeieeen.
in legaturd cu procedura de atribuire a contractului de achizitie publicad avand ca obiect ,......"- anunt de participare
simplificat ...., organizatd de Municipiul Hunedoara, declar pe proprie rdspundere, sub sanctiunea falsului Tn declaratii
urmatoarele:

a. nu detin pari sociale, pari de interes, actiuni din capitalul subscris al unuia dintre ofertanti/subcontractanti/terti
sustinatori;

b. nu fac parte din consiliul de administratie/organul de conducere sau de supervizare a unuia dintre
ofertanti/subcontractanti/tertisustinatori;

c. nuam, in mod direct sau indirect, un interes personal, financiar, economic sau un interes de alta natura in ceea ce
priveste rezultatul procesului de achizitie publicd, si nu ma aflu intr-o altd situatie de naturd sa imi afecteze
independenta si impartialitatea pe parcursul procesului de evaluare;

d. nuam calitatea de sot/sotie, ruda sau afin, pana la gradul al doilea inclusiv, cu persoane care fac parte din consiliul
de administratie/organul de conducere sau de supervizare a unuia dintre ofertanti/subcontractanti/terti sustinatori;

e. nu am calitatea de sot/sotie, ruda sau afin, pana la gradul al doilea inclusiv si nu ma aflu in relatii comerciale cu
principalele persoane desemnate de ofertanti pentru executarea contractului.

In cazul in care pe parcursul derularii procedurii de atribuire a contractului de achizitie publicd/incheiere a acordului-cadru
ma voi afla in una dintre situatile mentionate mai sus, ma oblig s& anunt aceastad situatie conducatorului autoritatii
contractante imediat ce a aparut.

Totodatd, m& angajez ca voi pastra confidentialitatea asupra continutului ofertelor, precum si asupra altor informatii
prezentate de catre operatorii economici, inclusiv cele indicate in propunerea tehnica si/sau propunerea financiara ca fiind
confidentiale (inclusiv secrete tehnice sau comerciale), clasificate sau protejate de un drept de proprietate
intelectuald, in baza legislatiei aplicabile, precum si asupra lucrarilor comisiei de evaluare.

Inteleg c& in cazul in care voi divulga aceste informatii sunt pasibil de incalcarea prevederilor Legii nr. 98/2016

privind achizitiile publice, a legislatiei civile si penale.

Semnatura Data

' Fiecare membru al comisiei de evaluare si fiecare expert cooptat implicat in evaluarea ofertelor trebuie sa semneze cate o declaratie de
confidentialitate si impartialitate.
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