Administratorul public al municipiului Hunedoara — Ramona Elena Todor

In contextul administririi eficiente a serviciilor publice si al implementirii politicilor locale,
atributiile administratorului public reprezintd un element esential pentru buna functionare a
administratiei publice.

Dispozitia primarului nr. 2341/30.10.2024 - modificatd prin Dispozitiile primarului nr.
2155/10.11.2025 si 899/16.06.2026, stabileste un cadru clar si bine definit pentru indeplinirea
acestor atributii, avand ca scop principal optimizarea proceselor administrative si asigurarea
transparentei in gestionarea resurselor comunitatii.

Administratorul public - Ramona Elena Todor, in calitate de coordonator al activitatilor
administrative indeplineste urmatoarele atributii:

-indeplineste atributii de coordonare a urmatoarelor structuri din cadrul aparatului de specialitate
al primarului: Directia Economicd, Serviciul Achizitii Publice, Directia Managementul
Proiectelor.

-urmareste punerea in aplicare a hotararilor Consiliului Local si a dispozitiilor primarului, in
domeniile in care are stabilite atributii prin fisa postului si contractul de manangement.

-asigurd Tmbunatatirea comunicarii si cooperarii intre structurile care se afla in coordonarea sa, si
intre acestea si Consiliul Local si celelalte institutii publice locale, societéti de interes local, ori
alte autoritdti ale administratiei publice locale.

-coordoneaza si mentine relatia de activitate cu institutiile din sanatate - Spitalul municipal ,,Dr.
Al Simionescu” Hunedoara si cele din invatdmant de pe raza municipiului Hunedoara si cu
societatile comerciale de interes local, cu partenerii publici si privati ai autoritdtilor locale.

-are calitatea de ordonator principal de credite, indeplinind toate atributiile generale si specifice
acestei calitdti prevazute de lege, cu privire la toate operatiunile financiare, fard limitd sau
conditii. Astfel devine ordonator principal de credite delegat, exercitdnd atributiile delegate, in
numele primarului municipiului Hunedoara si nu in nume propriu, asupra oricaror operatiuni ce
revin ordonatorului principal de credite, potrivit legii.

-are obligatia de a angaja si de a utiliza creditele bugetare numai in limita prevederilor si
destinatiilor aprobate, pentru cheltuieli strict legate de activitatea autoritatilor administratiei
publice locale si cu respectarea dispozitiilor legale.

-ordonatorul principal de credite delegat raspunde de:
a) urmarirea modului de realizare/incasare a veniturilor
b) angajarea, lichidarea si ordonantarea cheltuielilor in limita creditelor bugetare aprobate
si a veniturilor bugetare posibil de incasat, in conditiile si limitele legii si a prezentei
dispozitii



¢) organizarea sistemului de monitorizare a programului de achizitii publice
d) alte atributii stabilite de dispozitiile legale

-categoriile de cheltuieli aferente bugetului local asupra carora ordonatorul principal de credite
delegat 151 exercitd atributiile sunt cele din Legea nr. 273/2006, cu modificarile si completarile
ulterioare.

- face parte din comisii, echipe de implementare, atunci cand e nominalizat de primarul
municipiului Hunedoara.

-se supun aprobarii ordonatorului principal de credite delegat numai acele operatiuni ce sunt
insotite de viza de control financiar preventiv propriu.

-in exercitarea atributiilor sale ordonatorul principal de credite delegat poate solicita sprijin
directorului executiv economic, auditorului din cadrul institutiei, si altor functionari cu atributii
tangentiale/similare, In conformitate cu prevederile legale.

-ia masuri pentru organizarea executdrii $i executarea in concret a activitatilor din domeniile ce
au fost delegate, spre a fi coordonate, prin prezenta fisa a postului.

-indeplineste atributiile personale in materie de angajare, lichidare, ordonantare si platd a
cheltuielilor si ia masuri pentru ca directorul executiv economic sd asigure respectarea legislatiei
in vigoare, prin intermediul persoanelor desemnate in conditiile legii, s indeplineasca atributii
specifice.

-ia masuri pentru ca directorul executiv economic sa asigure organizarea, conducerea evidentei
angajamentelor bugetare si legale, raportdrile angajamentele bugetare si legale, In conformitate cu
ordinul Ministerului Finantelor Publice nr.1792/24.12.2002.

-ia masuri pentru ca directorul executiv economic sa asigure Intocmirea situatiilor financiare
privind activitatea din cadrul capitolelor bugetare la termenele stabilite prin legea contabilitafii si
normele Ministerului Finantelor.

-1a masuri pentru ca directorul executiv economic sa asigure verificarea si centralizarea situatiilor
financiare ale ordonatorilor de credite din invatimantul preuniversitar, precum si ale societatilor
comerciale la care Consiliul Local al municipiului Hunedoara este actionar sau asociat.

-1a masuri pentru ca directorul executiv economic sd asigure organizarea si evidenta controlului
financiar preventiv asupra operatiunilor expres prevazute in normele legale.

-participa la activitatea de elaborare si stabilire a necesarului de credite bugetare pentru aparatul
de specialitate, serviciile publice de interes local.

-urmdreste ca structurile din subordine sa respecte legislatia in materie de acordare a unor
ajutoare de stat.



-urmdreste ca structurile din subordine sa-si actualizeze procedurile Sistemului de control
managerial intern, in concordanta cu modificarile ce intervin in acest domeniu, ca urmare a noilor
acte normative.

-participd la elaborarea strategiei si programului de achizitii publice, precum si rectificari ale
acestuia, inclusiv achizitiile din fonduri primite prin programe ale comunitdtii europene,
imprumuturi interne si externe, urmdrind indeplinirea atributiilor de serviciu de cétre functionarii
structurilor din subordine.

-urmdreste ca structurile cu atributii sa intocmeascd documentele prevazute de lege cu privire la
estimarea valorii fiecarui contract de furnizare de lucrari sau de servicii, ce urmeaza a fi cuprins
in programul anual al achizitiilor publice, pe baza unei note de fundamentare.

-urmdreste modul de elaborare si participa la intocmirea proiectului programului de investitii
publice, precum si rectificari ale acestuia, care va fi anexat la bugetul de venituri si cheltuieli,
indiferent de sursa de finantare, in conformitate cu prevederile normelor legale privind finantele
publice locale.

-face propuneri pentru efectuarea de studii de prefezabilitate si a studiilor de fezabilitate, 1n
colaborare cu serviciile de specialitate din domeniul in care se solicita actiunea.

-urmareste ca structurile din subordine sd intocmeasca documentafia pentru atribuirea
contractelor de achizitii publice, de inchiriere, asociere si concesionare.

-propune achizitia de servicii de consultantd pentru elaborarea caietelor de sarcini si a
documentatiei de atribuire, in cazul unor achizitii la care Primaria nu are specialisti in elaborarea
acestor documente.

-are obligatia de a verifica daca structura de achizitii din subordine a intocmit dosarul achizitiei
publice pentru fiecare procedura de achizitie publica finalizata.

-are obligatia de a verifica daca structurile cu atributii din subordine au intocmit si actualizat baza
de date electronicd a institutiei, cu privire la executantii de lucrdri, furnizorii de bunuri si/sau
prestatorii de servicii.

-propune primarului modificarea raporturilor de serviciu sau, dupd caz, a raporturilor de munca,
in conditiile legii, pentru personalul din cadrul aparatului de specialitate, precum si pentru
conducatorii institutiilor si serviciilor publice de interes local cu privire la care are atributii de
coordonare si control.

-sesiseaza comisia de disciplina, respectiv angajatorul in cazul savarsirii unor abateri disciplinare
de catre functionarii publici si personalul contractual cu privire la care are atributii de coordonare.

-sprijind primarul si ia masuri pentru asigurarea realizarii lucrdrilor necesare conformarii cu
prevederile angajamentelor asumate in procesul de integrare europeand In domeniul protectiei
mediului si gospodaririi apelor pentru serviciile furnizate cetdtenilor si a respectarii contractelor
de finantare europene si de la bugetul statului, incheiate de municipiul Hunedoara, in scopul



realizarii de investitii, achizitiondrii de produse ori servicii, in scopul dezvoltarii orasului si a
zonel.

-semneaza contractele si anexele acestora, inclusiv propunerile de angajare a unor cheltuieli si
angajamente bugetare, 1n calitate de ordonator de credite delegat.

-verificd structurile cu atributii in materie de urmarire si executare contracte, In ceea ce priveste
existensa vizei de legalitate, semndtura furnizorului / prestatorului / executantului /
concesionarului, viza de control financiar-preventiv, inregistrarea contractelor de achizitie
publica.

-urmareste graficul de realizare a contractelor incheiate si ia masurile necesare indeplinirii
clauzelor contractuale, inclusiv prin propuneri de modificare a contractelor, in conditiile legii,
daca acest lucru se impune pentru realizarea obiectivului.

-propune primarului proiecte de investitii, in conditiile legii.

-pentru exercitarea corespunzatoare a atributiilor sale, administratorul public colaboreaza cu
celelalte servicii publice locale si deconcentrate, precum si cu consiliul judetean, societatile si
institutiile publice de interes local.

- urmdreste repartizarea actelor de catre sefii de structuri, expedierea corespondentei si urmarirea
rezolvarii in termen a actelor ce apartin structurilor/serviciilor pe care le coordoneaza.

- contrasemneaza documentele intocmite de structurile si serviciile din subordine.

-urmdreste rezolvarea reclamatilor, sesizdrilor, cererilor adresate structurii/serviciului, asigurand
aplicarea corecta a dispozitiilor legale.

-raspunde de respectarea programului de lucru si a disciplinei in cadrul structurilor/serviciilor
cordonate si ia masuri in caz de abateri.

- raspunde de tinerea corectd a evidentei corespondentei, a documentelor si ia masuri pentru
eficientizarea acestei activitati la nivelul fiecarei structuri.

- ia masuri pentru a a se asigura raportdrile lunare, trimestriale si anuale legate de probleme
specifice structurilor pe care le coordoneaza.

- se informeaza permanent cu privire la noutdtile si modificarile legislative, in materie de drept
administrativ-administratie publica locala.

-se preocupa permanent de cresterea gradului individual de profesionalism si ia masuri pentru
cresterea profesionalismului functionarilor si salariatilor din structurile subordonate.

-raspunde de confidentialitatea datelor si informatiilor despre care ia cunostinta la locul de
munca.



-respecta codul de conduita al functionarului public si personalului contractual si normele juridice
in materie de functie publica si personal contractual.

-respectd programul de lucru.

-semneaza instrumente de plata si alte documente, specifice dreptului fiscal, in conditiile legii si a
fisei postului.

-urmareste respectarea legislatiei in materie de achizitii publice de catre structurile subordonate,
in procesul de atribuire a contractelor.

-raspunde in fata Primarului sau in fata persoanei delegate cu atributiile respective, de modul de
rezolvare a sarcinilor ce 1i revin si colaboreaza permanent in vederea indeplinirii in termen legal a
lucrarilor ce intrd in competenta lor, precum si a altor sarcini potrivit nevoilor primariei.

-urmdreste activitatea Directiei Economice si ia masuri pentru imbunatatirea acesteia.

-asigura, prin structura de specialitate, relatiile functionale cu institutiile financiare internationale
finantatoare, cu institutiille roménesti care participd la realizarea programului, cu bancile
romanesti cu care se Incheie aranjamente bancare pentru derularea operatiunilor si cu beneficiarii
finali ai finantarii externe.

-urmareste ca structura cu atributii sd acorde asistentd Unitdtilor de Implementare a Proiectelor
constituite pentru pregatirea termenilor de referintd corespunzatori temelor prevazute a se realiza
in cadrul finantarii externe, asigurd monitorizarea contractelor a caror finantare este asigurata si
din credite externe, urmarind incadrarea in termenele convenite cu finantatorul extern.

-verificd modul de monitorizare a proiectelor Directiei Proiecte cu Finantare Europeand, conform
prevederilor acordurilor de finantare si a legislatiei nationale in vigoare.

-supervizeaza activitatea de procurare, respectiv de pregatire a documentelor de achizitii
(invitatia la licitatie, documentatia standard pentru organizarea licitatiei, termenii de referinta,
stabilirea comisiilor de evaluare a ofertelor, Intocmirea rapoartelor de evaluare, propunerea
castigatorului pentru adjudecarea contractului, transmiterea documentatiei la finantatorul extern
pentru aprobarea contractului), obtinerea la timp a aprobarii acestora, incheierea contractului,
coordonarea deruldrii acestuia.

-indeplineste si alte atributii specifice postului, care se stabilesc de primarul municipiului
Hunedoara.

-prezinta, la solicitarea primarului si a consiliului local, alte rapoarte si informari.

-participd la elaborarea proiectelor de strategii privind starea economicd, sociald si de mediu a
unitatii administrativ-teritoriale.



