primariahunedoara.ro | Siteul oficial al primariei
Hunedoara

HCL 51/2002

Duminica, 19 Mai 2002

privind aprobarea Nomenclatorului documentelor de arhiva a Primariei Municipiului Hunedoara

ROMANI
A

JUDETUL HUNEDOARA

MUNICIPIUL HUNEDOARA

CONSILIUL LOCAL

HOTARAREA Nr. 51/2002

privind aprobarea Nomenclatorului documentelor de arhiva a

Primariei Municipiului Hunedoara

Consiliul local al municipiului Hunedoara ;

Avand in vedere Nota de fundamentare a Primarului municipiului Hunedoara din care
reiese necesitatea aprobarii Nomenclatorului documentelor de arhiva a Primariei municipiului

Hunedoara ;

In temeiul prevederilor art.8 din Legea Arhivelor Napionale nr.16/1996 i art.12 din Instrucpiunile
privind activitatea de arhiva la creatorii % depinatorii de documente , aprobate de conducerea
Arhivelor Napionale prin Ordinul de zi nr.217 din 23 mai 1996;

In baza dispozipiilor art.38, alin.(3) 2i ale art.46 din Legea administrapiei publice locale
nr.215/2001,



HOTARAZQTE:

Art.1 - Aproba Nomenclatorul documentelor de arhiva, aparpinand Primariei

municipiului Hunedoara, conform anexelor 1-16, care fac parte integranta din prezenta hotarare.

Art.2 - Cu data intrarii in vigoare a prezentei hotarari se abroga Hotararea nr.2/2001 a

Consiliului local al municipiului Hunedoara.

Art.3 - Cu aducerea la indeplinire a prezentei hotarari se incredinpeaza Biroul

administrativ din cadrul Primariei Municipiului Hunedoara.

Art.4 - Hotararea se comunica: Prefectului judepului Hunedoara, Consiliului judepean
Hunedoara, Direcpiei judepene Hunedoara a Arhivelor Napionale, Primarului, Secretarului, Serviciului

administrapie publica locala, serviciilor @i birourilor din cadrul Primariei municipiului Hunedoara.

Hunedoara, la 30.04.2002

PRE2EDINTE DE 2EDINPA

CONTRASEMNEAZA SECRETAR,
Aurel Rapa-Bugnariu
ROMANIA

JUDETUL HUNEDOARA



MUNICIPIUL HUNEDOARA
PRIMAR

Biroul Administrativ

RAPORT

la proiectul de hotarare privind aprobarea Nomenclatorului documentelor de arhiva a Primariei

Municipiului Hunedoara

Avand la baza prevederile art.8 din Legea Arhivelor Napionale nr.16/1996 ¢i ale art.12 din
Instruchpiunile privind activitatea de arhiva la creatorii % depinatorii de documente, aprobate de
conducerea Arhivelor Napionale prin Ordinul de zi nr.217 din 23 mai 1996, ale art.38, alin.(3) % art.
46 din Legea administrapiei publice locale nr.215/2001, propunem elaborarea unui proiect de hotdrare
pentru aprobarea nomenclatorului de pastrare a documentelor de la arhiva Primariei municipiului
Hunedoara.

Activitatea de selecpionare a documentelor de la arhiva Primariei municipiului
Hunedoara s-a efectuat dupda modelul Nomenclatorului aprobat prin Hotdrarea nr.2/2001 a Consiliului
local.

Titulatura unor servicii 2i birouri s-a modificat prin aprobarea noii organigrame a Primariei municipiului
Hunedoara prin Hotdrarea Consiliului local nr.138/2001; documentapiile care se intocmesc au o alta
titulatura fapa de vechiul nomenclator, anumite tipuri de documente nu se mai intocmesc 2i in paralel
intocmesc noi tipuri de documentapii, care nu sunt cuprinse in vechiul nomenclator. Au fost facute
modificari % la termenele de pastrare ale documentelor.

Fapa de cele prezentate mai sus, propunem adoptarea proiectului de hotarare in forma prezentatd, ca
fiind legal 2 oportun.

Hunedoara, la 20.04.2002



SEF BIROU

Marinel Poanta

ROMANIA

JUDETUL HUNEDOARA

MUNICIPIUL HUNEDOARA

PRIMAR

NOTA DE FUNDAMENTARE

la proiectul de hotarare privind aprobarea Nomenclatorului documentelor de arhiva a Primariei

Municipiului Hunedoara

Avand in vedere raportul intocmit de Biroul Administrativ din cadrul Priméariei municipiului

Hunedoara i faptul ca prin organigrama aprobata de Hotararea nr.138 din 28.11.2001 a Consiliului
local al municipiului Hunedoara au intervenit schimbari in structura Primariei municipiului Hunedoara,
propunem adoptarea proiectului de hotarare privind aprobarea Nomenclatorului documentelor de
arhiva a Primariei municipiului Hunedoara.

Proiectul de hotarare este fundamentat legal prin dispozipiile art.8 din Legea Arhivelor
Napionale nr.16/1996 % ale art.12 din Instrucpiunile privind activitatea de arhiva la creatorii 2i
depinatorii de documente, aprobate de conducerea Arhivelor Napionale prin Ordinul de zi nr.217 din 23
mai 1996.

Competenpa de a aprobare a Nomenclatorului documentelor de arhiva revine Consiliului local al
municipiului Hunedoara in baza dispozipiilor art.38, alin.(3) ¢ art. 46 din Legea administrapiei
publice locale nr.215/2001.

Proiectul de hotarare privind aprobarea Nomenclatorului documentelor de arhiva, cuprinde intreaga
activitate de evidenpa, selecpionare 2i pastrare a arhivei pe servicii, birouri % compartimente , sub
indrumarea directa a conducerii Primariei.

Respectarea Nomenclatorului documentelor de arhiva este obligatorie pentru tot personalul Primariei,
modificarile acestuia putandu-se face de catre Consiliul local la propunerea Primarului municipiului
Hunedoara.

Fapa de cele expuse, propunem aprobarea proiectului de hotarare pentru aprobarea Nomenclatorului
documentelor de arhiva a Primariei municipiului Hunedoara in forma prezentata, ca fiind legal i



oportun.

Hunedoara, la 20.04.2002

PRIMAR,

Remus Mari®?

VIZAT
Consilier Juridic
ROMANIA ANEXA
nr.1
JUDETUL HUNEDOARA la Hotararea nr.51/2002
MUNICIPIUL HUNEDOARA
CONSILIUL LOCAL

NOMENCLATORUL DOSARELOR

I/A. BIROU CENTRUL DE INFORMAPII PENTRU CETAPENI 2] RELAPII PUBLICE

Serviciul sau
biroul

Nr.

dosar
Denumirea

dosarului



Termen de
pastrare (ani)
Obs.

Birou centrul de informapii pentru cetapeni i relapii publice

Borderouri corespondenba catre sectoare i invers

Raspunsuri la cerere, neridicate

Corespondenba privind protocolul (invitapii, corespondenpa cu ora®e infrapite din strainatate)

P

Hunedoara, la 30.04.2002

PRE2EDINTE DE 2EDINPA



CONTRASEMNEAZA SECRETAR,

Aurel Rapa-Bugnariu

NOTA :
P = Permanent

C.S.= Comisia de selecpionare dispune asupra oportunitapii pastrarii sau eliminarii

documentului
ROMANIA ANEXA
nr.8
JUDETUL HUNEDOARA la Hotararea nr.51/2002
MUNICIPIUL HUNEDOARA
CONSILIUL LOCAL

NOMENCLATORUL DOSARELOR

ITII/A. SERVICIUL URBANISM, AMENAJAREA TERITORIULUI



8] CONTROL IN CONSTRUCPII

Serviciul Nr.
sau dosar Denumirea dosarului Termen de
biroul pastrare (ani)
0. 1. 2 3
Serviciul 1. Legi, hotarari de guvern, ordonanpe 2 ordine,
urbanism, norme metodologice, emise de organele
amenajarea centrale P
teritoriului,
% control in 2. Instrucpiuni, regulamente, ordine, norme

construchii

metodologice, norme tehnice, caiete de sarcini,
circulare, informari, hotarari ale Consiliului

local 9 Consiliului judepean, dispozipii ale

Primarului P

3. Studii, harpi, P.U.D., P.U.Z. % alte documentapii

de urbanism, avize principiu

4.  Studii de prefezabilitate 2i fezabilitate,

lucrari publice

5.  Procese verbale, note, rapoarte statistice,
informari, sinteze informatoare la

indrumarea ¢i controlul organelor judepene

Obs.



6.  Avize -comisia locala de urbanism, comisia
judepeana % avize principiu pentru lucrari

de urbanism

7. Autorizabii construire - desfiinpare, certificate

de urbanism

8.  Evidenpa monumentelor istorice % de arhitectura

din municipiu

9.  Studii de fundamentare pentru concesionarea de
terenuri % spapii documentabii licitapie, concesiuni

9j Inchirieri, contracte concesiune

10. Aprobari de principiu pentru executarea de

lucrari, executare reparabii intrepinere imobile

11. Adeverinpe de intabulare a imobilelor, terenuri

intravilane

12. Certificate de urbanism

10



13. Procese verbale de

constatare a contravenpiilor 1

14. Reclamabpii, sesizari i diverse 3

Hunedoara, la 30.04.2002

PRE2EDINTE DE 2EDINPA

CONTRASEMNEAZA SECRETAR,

Aurel Rapa-Bugnariu



NOTA :

P = Permanent

C.S.= Comisia de selecpionare dispune asupra oportunitapii pastrarii sau eliminarii

documentului
ROMANIA ANEXA
nr.9
JUDETUL HUNEDOARA la Hotararea nr.51/2002
MUNICIPIUL HUNEDOARA
CONSILIUL LOCAL

NOMENCLATORUL DOSARELOR

I1I/B. SERVICIUL ADMINISTRAREA DOMENIULUI PUBLIC @I PRIVAT

Serviciul Nr.
sau dosar Denumirea dosarului Termen de
biroul pastrare (ani)

0. 1. 2. 3.

Obs.



Serviciul

administrarea 1. Acte normative, circulare, decizii P

domeniului
public %
privat

2.  Studii, rapoarte, avize pentru denumirea

de strazi, numere de casa P

3. Date statistice

4.  Rapoarte, informari, referate

5.  Protecpia mediului % gospodarirea apelor

6. Reclamabii, sesizari

7.  Aprovizionare % comenzi

8.  Transport in comun

9.  Corespondenpa cu R.A.L.L. , tarife, prepuri, etc.

10. Lucrari de investipii

11. Apa, canal, termoficare

10

10

10

C.S.

C.S.

C.S.



12.

13.

14.

15.

16.

17.

Avize cote gaz

[luminat public

Salubritate

Inventarul sectorului

Planuri bugetare, propuneri pentru buget

Inundabii, dezapeziri, fenomene meteo periculoase

1. 2 3
18. Strazi, drumuri, poduri % parcari 5
19. Autorizabii de spargere drumuri 5
20. Avize de incepere a lucrarilor 5

21.

cu restricpie de circulapie

Avize acces auto. Avize stapionare in locuri

22. Diverse cheltuieli i alte lucrari 10

10 C.S.

C.S.



23

24.

25

26

27.

28.

29.

30.

. Zone verzi 5
Sistematizarea circulapiei 5

. Dezinsecpie, deratizare 5

. Gradina Zoologica 10
Administrarea cimitirului “Valea Seaca” 10
Oferte materiale 3
Cereri pentru locuinpe 2 5

repartizarea de catre comisii,
hotarari de aprobare a repartipiilor

emise de Consiliul local.

Diverse 5
31. Dosar cu fiele individuale de instructaj
pentru protecpia muncii, prevenirea 2

stingerea incendiilor. 5

Hunedoara, la 30.04.2002

PRE2EDINTE DE 2EDINPA

C.S.



CONTRASEMNEAZA SECRETAR,
Aurel Rapa-Bugnariu

NOTA :

P = Permanent

C.S.= Comisia de selecpionare dispune asupra oportunitapii pastrarii sau eliminarii

documentului
ROMANIA ANEXA nr.15
JUDETUL HUNEDOARA la Hotararea nr.51/2002

MUNICIPIUL HUNEDOARA

CONSILIUL LOCAL

NOMENCLATORUL DOSARELOR

IV/E. SERVICIUL PROTECPIE SOCIALA 2] AUTORITATE TUTELARA

Serviciul Nr.

sau dosar Denumirea dosarului Termen de Obs.
biroul pastrare (ani)

0. 1. 2. 3. 4.
Serviciul
Protecbie 1. Dosare de ajutor social carora le-a

sociala @i incetat plata 10



aut. tutelara

10.

11.

12.

13.

14.

15.

16.

17.

18.

19.

Dosare de ajutor social respinse

Dosare cu cereri, rezolvate favorabil 2
raspunsul comunicat petentului

4.  Dosarul cu cereri rezolvate nefavorabil

9j raspunsul comunicat petentului
Corespondenpa oficiala cu organele de stat
Dosar cu ajutoarele de urgenpa

Dosarele cu statele de plata ajutor social

8.  Dosarele cu borderouri de alocabii de stat
pentru copii

9.  Dosare cu cereri pentru cantina de ajutor
social, nesolupionate, cu raspunsul comunicat
petentului

Dosare cu evidenpa ajutoarelor de inmormantare
Dosare internari la Caminul de batrani nesolu-
pionate, comunicate petentului

Dosare subvenpii termoficare ¢f.0.U.G.162/99
Dosare borderouri termoficare cf.0.U.G.162/99
Dispozipii tutela 2% curatela

Anchete sociale polipie

Anchete sociale Judecatorie

Anchete sociale Tribunal

Dosare protecpie speciala minori (incredinpare,
plasament 9i institupionalizare)

Hotarari ale Comisiei pentru Protecpia

10

10

10

10

10

10

10

10

10

10



Copilului

20. Dosar citapii

21. Dosar referate sociale pentru persoanele cu
handicap grav cf. 0.U.G. 102/99

22. Dosare personale ale asistenpilor personali
ai persoanelor cu handicap grav, sco® din

din evidenpa 9 plata

23. Dosare persoane cu handicap grav
scoase din evidenpa
24. Corespondenpa la 0.U.G. 102/99
25. Dosar referate plata catre Spital-Secpia cronici
26. Dosare adeverinpe pentru transport urban

gratuit ¢f.0.U.G.102/99, catre R.A.I.L.

27. Diverse

Hunedoara, la 30.04.2002

10

10

80

10

10



PRE2EDINTE DE 2EDINPA

CONTRASEMNEAZA SECRETAR,

Aurel Rapa-Bugnariu

NOTA :

P = Permanent

C.S.= Comisia de selecpionare dispune asupra oportunitapii pastrarii sau eliminarii



documentului

ROMANIA ANEXA

nr.6

JUDETUL HUNEDOARA la Hotararea nr.51/2002
MUNICIPIUL HUNEDOARA

CONSILIUL LOCAL

NOMENCLATORUL DOSARELOR

II/B SERVICIUL IMPOZITE @ TAXE LOCALE

Serviciul Nr.
sau dosar Denumirea dosarului Termen de

biroul pastrare (ani)
0. 1. 2. 3.

Serviciul 1. Acte normative, instrucpiuni,

Taxe % circulare privind stabilirea impozitelor

impozite 2i taxelor
P
locale

2. Instrucpiuni, circulare privind incasarea

taxelor de timbru

Obs.



12.

13.

14.

15.

P
3.  Dari de seama privind activitatea Serviciului
Impozite ¢i taxe locale 5
4.  Dosare privind impunerea cladirilor proprietate
personala 10
5.  Dosare privind impunerea mijloacelor de
transport P
6.  Radieri auto
7. Matricole mijloace de transport
8.  Dosare privind urmarirea % incasarea amenzilor
contravenpionale 2i cheltuielilor judiciare, persoane
fizice 5
9.  Dosare privind urmarirea % incasarea amenzilor
contravenpionale 2i cheltuielilor judiciare, persoane
juridice 5
10. Dosare de constatare a insolvabilitapii persoanelor

fizice

11. Dosare de constatare a insolvabilitapii persoanelor

juridice
5

Dosare contracte inchiriere

Dosare contracte concesiune 100
Dosare debitori 10
Diverse 5

Hunedoara, la 30.04.2002

10

CS



PRE2EDINTE DE 2EDINPA



