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Acte necesare

ACTE NECESARE LA ELIBERAREA ACTULUI DE IDENTITATE LA iMPLINIREA VARSTEI DE 14
ANI

*Cererea pentru eliberarea actului de identitate, semnata atat de minor, cat si de
parinte/reprezentant legal;

*Certificatul de nastere, original;
*Actul de identitate al unuia dintre parinti sau al reprezentantului legal;

*Certificatul de casatorie al parintilor sau, dupa caz, hotararea judecatoreasca, definitiva si
irevocabild, in cazul in care parintii sunt divortati, original;

*Chitanta reprezentand contravaloarea cartii de identitate - Taxa 7 lei

La implinirea varstei de 14 ani, minorul se prezinta la ghiseul serviciului public comunitar de
evidenta a persoanelor, insotit de unul dintre parinti sau, dupa caz, de reprezentantul sau legal, de
persoana desemnata din cadrul centrului specializat aflat sub autoritatea serviciului public de
asistenta sociala sau de persoana careia i-a fost incredintat in plasament, pentru a solicita
eliberarea actului de identitate.

ACTE NECESARE PENTRU ELIBERAREA PRIMULUI ACT DE IDENTITATE DUPA iMPLINIREA
VARSTEI DE 18 ANI

*Cererea pentru eliberarea actului de identitate;
*Certificatul de nastere, original;
*Documentul cu care se face dovada adresei de domiciliu, original;

*Declaratia unuia dintre parinti ori a unei terte persoane, din care sa rezulte faptul ca identitatea
declarata in cererea de eliberare a actului de identitate, coroborata cu imaginea preluata ori cu
fotografia atasata cererii, apartine solicitantului;

*Chitanta reprezentand contravaloarea cartii de identitate;



ACTE NECESARE PENTRU PIERDEREA, FURTUL, DISTRUGEREA SAU DETERIORAREA
ACTULUI DE IDENTITATE

*Cererea pentru eliberarea actului de identitate;

*Actul de identitate si cartea de alegator, daca este cazul,

*Certificatul de nastere si certificatul de casatorie, daca este cazul, original;
*Hotararea de divort, definitiva si irevocabila, dupa caz, original;

*Documentul cu care se face dovada adresei de domiciliu si, dupa caz, cel cu care se face dovada
adresei de resedinta, original;

*Un document emis de institutii sau autoritati publice - pasaport, permis de conducere, legitimatie
de serviciu, livret militar ori diploma de absolvire a unei institutii de invatamant, cu fotografie de
data recenta, original;

*Chitanta reprezentand contravaloarea cartii de identitate - Taxa de 7 lei;

ACTE NECESARE LA EXPIRAREA TERMENULUI DE VALABILITATE, MODIFICAREA DATELOR
DE STARE CIVILA, ANULAREA DOCUMENTULUI, SCHIMBAREA SEXULUI SAU FIZIONOMIEI
*Cererea pentru eliberarea actului de identitate;

*Actul de identitate si cartea de alegator, daca este cazul,
*Certificatul de nastere si certificatul de casatorie, daca este cazul, original;
*Hotararea de divort, definitiva si irevocabila, dupa caz, original;

*Documentul cu care se face dovada adresei de domiciliu si, dupa caz, cel cu care se face dovada
adresei de resedinta, original;

*Chitanta reprezentand contravaloarea cartii de identitate - Taxa 7 lei;

e In cazul modificarii numelui si/sau prenumelui titularului, prenumelui parintilor, a datei ori a
locului de nastere, precum si in situatia schimbarii sexului, se prezinta si hotararea
judecatoreasca ramasa definitiva si irevocabila sau, dupa caz, actul administrativ in baza
caruia s-au modificat datele de stare civila.

ACTE NECESARE PENTRU ELIBERAREA ACTULUI DE IDENTITATE LA: SCHIMBAREA
DOMICILIULUI, SCHIMBAREA DENUMIRII STRAZII SAU A RENUMEROTARII IMOBILELOR



*Cererea pentru eliberarea actului de identitate;

*Actul de identitate si cartea de alegator, daca este cazul,

*Certificatul de nastere si certificatul de casatorie, daca este cazul, original;
*Hotararea de divort, definitiva si irevocabila, dupa caz, original;
*Certificatele de nastere ale copiilor cu varsta mai mica de 14 ani, original;
*Documentul cu care se face dovada adresei de domiciliu, original;

*Chitanta reprezentand contravaloarea cartii de identitate;

e Daca dovada adresei de domiciliu se face cu declaratia scrisa a gazduitorului, aceasta se
consemneaza pe cererea pentru eliberarea actului de identitate, in prezenta lucratorului de
evidenta a persoanelor.

« in situatia in care gazduitorul nu se poate prezenta, declaratia poate fi data la notarul public,
la misiunea diplomatica sau oficiul consular al Romaniei din strdinatate ori in prezenta
politistului din structurile teritoriale ale Politiei Romane.(Anexa 5)

ACTE NECESARE PENRTU ELIBERAREA CARTII DE IDENTITATE PROVIZORII CAND
PERSOANA FIZICA NU POSEDA TOATE DOCUMENTELE NECESARE PENTRU ELIBERAREA
CARTII DE IDENTITATE

*Cererea pentru eliberarea actului de identitate;
*2 fotografii marimea 3x4 cm cu banda alba de 7 mm. la baza;

*Documentele pe care solicitantul le poate prezenta, din categoria celor cu care, potrivit legii, se
poate face dovada numelui de familie si a prenumelui, a datei de nastere, a starii civile, a cetateniei
romane, a adresei de domiciliu / adresei de resedinta, original;

*Chitanta reprezentand contravaloarea cartii de identitate provizorii - Taxa 1 leu;

ACTE NECESARE PENTRU ELIBERAREA CARTII DE IDENTITATE PROVIZORII CETATENILOR
ROMANI CU DOMICILIUL iN STRAINATATE, CARE LOCUIESC TEMPORAR IN ROMANIA

*Cererea pentru eliberarea actului de identitate cetatenilor romani cu domiciliul in strainatate si
resedinta in Romania;

*Pasaportul, aflat in termen de valabilitate, care atesta statutul de cetatean roman domiciliat in



strainatate, original si copii ale filei informatizate si ale filelor destinate aplicarii vizelor si stampilelor
autoritatilor de frontiera, precum si copii ale acelorasi file ale pasaportului strain, pentru situatia in
care solicitantul a intrat in tara cu un document de calatorie emis de o autoritate straina;

*Certificatul de nastere si/sau de casatorie, eliberate de oficiile de stare civila romane;
*Hotararea de divort definitiva si irevocabila, dupa caz;

*Dovada adresei de resedinta din Romania;

*2 fotografii marimea % cm, avand la baza o banda alba de 7 mm;

*Chitanta reprezentand contravaloarea cartii de identitate provizorii - Taxa 1 leu;

ACTE NECESARE PENTRU ELIBERAREA CARTII DE IDENTITATE LA DOBANDIREA CETATENIEI
ROMANE

*Cererea pentru eliberarea actului de identitate;

*Certificatul constatator eliberat de Ministerul Justitiei ori de misiunile diplomatice sau oficiile
consulare ale Romaniei in strainatate, original; in cazul minorilor care au implinit varsta de 14 ani si
nu sunt inscrisi in certificatul constatator care atesta dobandirea cetateniei de catre unul dintre
parinti, acestia sunt indrumati pentru clarificarea cetateniei catre Ministerul Justitiei;

*Certificatele de stare civila ale solicitantului, nastere si casatorie, daca este cazul, precum si cele
ale copiilor sai cu varsta mai mica de 14 ani, care dobandesc cetatenia romana impreuna cu parintii,
original (certificatele trebuie sa fie eliberate de autoritatile romane);

*Documentul cu care se face dovada adresei de domiciliu, original;

*Un document cu fotografie, cu care solicitantul poate face dovada identitatii, respectiv: pasaport,
permis de conducere sau act de identitate strain, original;

*Chitanta reprezentand contravaloarea cartii de identitate;

e La eliberarea actului de identitate, persoana in cauza va preda permisul de sedere eliberat de
Autoritatea pentru straini pentru a fi remis structurii emitente impreuna cu una dintre copiile
certificatului constatator eliberat de Ministerul Justitiei ori de misiunile diplomatice sau oficiile
consulare ale Romaniei in strainatate.

NOTA

Se poate elibera Carte de Identitate Provizorie, pe o perioada de maximum 1 an ( taxa 1 leu), in
urmatoarele cazuri:

* lipsa actelor de stare civila - certificat de nastere, certificat de casatorie, hotarare de divort



* lipsa dovada spatiului in care locuieste
* lipsa locuinta

ACTE NECESARE PENTRU ELIBERAREA ACTULUI DE IDENTITATE LA SCHIMBAREA
DOMICILIULUI DIN STRAINATATE IN ROMANIA

*Cererea pentru eliberarea actului de identitate ca urmare a schimbarii domiciliului din strainatate
in Romania;

*Certificatul de nastere, original,

*Certificatul de casatorie, in cazul persoanelor casatorite sau al sotului supravietuitor, original;
*Hotararea de divort definitiva si irevocabila, dupa caz, original;

*Certificatele de nastere ale copiilor cu varsta mai mica de 14 ani, original;

*Documentul cu care se face dovada adresei de domiciliu, original;

*Pasaportul romanesc, valabil sau expirat, ori certificatul constatator privind dobandirea cetateniei
romane, emis de Ministerul Justitiei sau de misiunile diplomatice si oficiile consulare ale Romaniei
din strainatate, original; pentru pasaport sunt necesare fila informatizata si filele destinate aplicarii
vizelor si stampilelor autoritatilor de frontiera, original;

*Actul de identitate si/sau pasaportul, eliberate de autoritatile straine; pentru pasaport sunt
necesare copii ale filei informatizate si ale filelor destinate aplicarii vizelor si stampilelor autoritatilor
de frontiera;

*Chitanta reprezentand contravaloarea cartii de identitate;

DOVADA ADRESEI DE DOMICILIU SE POATE FACE CU UNUL DIN URMATOARELE
DOCUMENTE:

a) acte incheiate in conditiile de validitate prevazute de legislatia romana in vigoare (contract
vanzare-cumparare, inchiriere, subinchiriere, extras C.F. certificat de mostenitor, etc.);

Extrasul C.F. trebuie sa fie obtinut cu cel mult 30 de zile anterior depunerii cererii si poate fi
prezentat si in format electronic.

b) declaratia scrisa a gazduitorului, persoana fizica sau juridica, de primire in spatiu, insotita de unul
dintre documentele prevazute la lit. a);

¢) declaratia pe proprie raspundere a solicitantului, insotita de nota de verificare a politistului de
ordine publica, prin care se certifica existenta unui imobil si faptul ca solicitantul locuieste efectiv la
adresa declarata, pentru persoana fizica ce nu poate prezenta documentele prevazute la literele a)
si b). Pentru minorii si persoanele fizice puse sub interdictie, declaratia se da si se semneaza de



catre parinti sau de catre reprezentantii lor legali;
d) documentul eliberat de primarii, din care sa rezulte ca solicitantul sau, dupa caz, gazduitorul
acestuia figureaza inscris in Registrul agricol.

» Declaratia de primire in spatiu poate fi data in fata lucratorului din cadrul serviciului public
comunitar de evidenta a persoanelor, a politistului de siguranta publica, a notarului public ori
a functionarului misiunii diplomatice sau oficiului consular al Romaniei.”

ACTE NECESARE PENTRU INREGISTRAREA DIVORTULUI PE CALE ADMINISTRATIVA

Potrivit prevederilor art. 164 din Metodologia cu privire la aplicarea unitara a dispozitiilor in materie
de stare civila, aprobata prin H.G. nr. 64/ 2011, ofiterul de stare civila poate constata desfacerea
casatoriei, prin divort pe cale administrativa, daca sotii sunt de acord cu divortul si nu au copii
minori, nascuti din casatorie / din afara casatoriei sau adoptati.

Cererea de divort pe cale administrativa se face in scris, se depune si se semneaza personal de
catre ambii soti, in fata ofiterului de stare civila delegat de la primaria care are in pastrare actul de
casatorie sau pe raza careia se afla ultima locuinta comuna a sotilor.

La depunerea cererii de divort sunt necesare urmatoarele documente:

- certificate de nastere si casatorie ale sotilor, in original;

- documentele prin care se face dovada identitatii, in original;

- In situatia Tn care ultima locuintd comuna declarata nu este aceasi cu domiciliul sau resedinta
ambilor soti inscris/a in actele de identitate, acestia vor da o declaratie in fata ofiterului de stare
civila in acest sens;

- taxa 750 lei; (se achita la depunerea actelor)

La expirarea termenului de 30 de zile calendaristice, ofiterul de stare civila verifica daca sotii isi
metin intentia de divort si daca, in acest sens, consimtamantul lor este liber si neviciat, solicitand o
declaratie de mentinere a cererii de divort. Daca sotii nu se prezinta impreuna (in aceeasi zi) la
expirarea termenului de 30 de zile, ofiterul de stare civila delegat, intocmeste un referat, aprobat de
primar, prin care dosarul de divort se claseaza.

in aceleasi conditii ofiterul de stare civila delegat, claseaza dosarul dacd ambii soti sau numai unul
dintre acestia inteleg / intelege sa renunte la cererea de divort, daca inainte de finalizarea
procedurii de divort, unul dintre soti este pus sub interdictie, daca intervine nasterea unui copil sau
daca unul dintre soti a decedat, casatoria incetand astfel prin deces.

in situatia in care sotii staruie sa divorteze, ofiterul de stare civild constata desfacerea casatoriei
prin acordul sotilor si elibereaza certificatul de divort care va fi inmanat fostilor soti intr-un termen
de maxim 5 zile lucratoare.

in situatia in care ambii soti sau numai unul dintre acestia inteleg / intelege sa renunte la divort,
completeaza o declaratie de renuntare la cererea de divort.

TAXELE POT Fl ACHITATE LA GHISEUL UNIC, ODATA CU DEPUNEREA DOCUMENTELOR.

Informatii suplimentare : tel. 0254 / 713377



E-mail: spclep.hunedoara@yahoo.com



